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میلک ا عو 1 سد قررت وزارة التربية والتعلیم تدريس 
وا لول رن هذا الكتاب وطبعه على شقتها 


البحث ومصادر العلومات 
التعلیم الثانوي (نظام القررات) 
(البرنامج الاختياري) 


تالیف 


ده ابراشیم بن عبد الله السند 


أ. آحمد بن زيد المحسن أ. خالد بن عبد الرحمن الجبري 
أ. عبد العزیز بن أحمد الشهاب أ. محمد بن عبد اللطیف البحر 
مراجعه 
أ. حمد بن راشد آل طالب أ. فهد بن محمد الفریح 


تعدیل 
د. مساعد بن صالح الطیار 
أ. عبد العزیز بن أحمد الشهاب أ. محمد بن عبد اللطیف البحر 


ھ۱٤١١‎ ۰ 


۹ ۰٠۲۰م‏ لع انا دباع 


(ع) وزارة التربية والتعلیم. ۹١٤٢ھ‏ 


ع 
فھرسة مكتبة الملك فھد الوطنیة اثناء النشر 
الستد. إبراهيم بن عبد الله 
البحث ومصادر التعلم/ إبراهيم بن عبد الله السند» أحمد بن زيد المحسن؛ 
خالد بن عبد الله الجبري- الرياض؛ ١٤٦۱ھ‏ 


۶ ص ۲۱۲م ۲۷ سم 

۹۷۸ - ۹۹٦۰ - 4۸-۷۱-۱۰ ردمك:‎ 

۱- مصادر التعلم  ٢‏ طرق البحث أ. الحسن, آحمد بن زيد 
(مؤلف مشارك) ب- الجبري» خالد بن عبد الله (مؤلف مشارك) 

١17595 ۳ ۰۰۱,4۲ ديوي‎ 





رقم الایداع : ۱۸۵۳ / ۱۲۹ 


۹۷۸ - ۹۹٦۰ - ٥۸ - ۷٢١-١ - ۰ ردماك:‎ 


اا اب راتیگ وقاقدة فا فف عليه و انا ات نی على 


إذا لم تحتفظ بهذا الكتاب في مكتبتك الخاصة في آخر العام للاستفادة فاجعل 
مكتبة مدرستك تحتفظ به . 





حقوق الطبع والنشر محفوظة لوزارة التربية والتعلیم ۔ المملكة العربية السعودية 


وزارة التربية والتعلیم 


۱۷۸۷۱۷ 2 


الادارة العامة للمناهج 


WWW.moe.gov.sa/curriculum/index.htm 







إدارة التعليم الثانوي 


WWW.hs.goV.sa 


البريد الالكتروني لادارة التعليم الثانوي 


Secondary-Education@curriculum.gov.sa 








أهم آشکال العلومات الطبوعة موم ح یع جس ای صا مس کہ 

قيمة العلومات وآهمیتها 

الال الوڑو فى قبية ااعار مات ETE‏ 

اسیک ارما كف سخب الان 075 0 20 
وسائط حفظ العلومات 


الوحدة الثانية: المکتبات ومراكز المعلومات 
تعريف المكتبة وم رکز المعلومات 11 سس سی مس مت 
وظائف الکتبات ومراکز المعلومات مر ٹر مر سنا 000 
خدمات ا کتبات ومراكز المعلومات کو میں مہ حیحص سس 
أنواع المكتبات أ3 1 0000000000 


الکتبات العامة ا اح سے حم تک 


التصنیف . STS‏ ہت ےم نمٹ کت اس * 2 
فوائد التصنیف ا ند رو فک کال e‏ 
طريقة تصنیف ديوي العشري ا ہے رو رن وک e‏ 
الفهر سة 

مفهوم الفهرسة 9 2111# 
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أهمية الفهرسة کیو شع كته او کھ هی ہہ ی و مكو ظا 
أهم أشكال الفهرسة ےت ری سو سس ال نفس او سر مف و ی سویڈ 


آهم المداخل لاسترجاع مصادر المعلومات 7ت 2 


الوحدة الرابعق: تقنية المعلومات 





البحث في الفهرس الإلكتروني صح مم سس 000000 
تطبيقات على الفهرس الإلكتروني سی دس یی 


تعریف تقنية العلومات ketna es‏ وح ھی مه او و ل وه ره 
أهمية تقنية المعلومات ماف مد کو کا وہ کی اھ ESLER‏ مر وی شا و 
برامج الحاسب الآلي في الکتبات ومراكز العلومات 
مزايا استخدام ا حاسب الالي في الکتبات ومراكز المعلومات ... . 
تطبيقات الحاسب الآلى فى المكتبات ومراكز العلومات ا 
نماذج من برامج اا الالي لادارة المكتبات ومراكز المعلومات ... 
شبكة المعلومات 
مفهوم شبكة المعلومات 89 900 
أنواع شبكات المعلومات ججھد ام ھا ما مال لالت الله ارام دو عو ان 
أهم مجالات استخدام شبكات المعلومات في المكتبات ومراكز المعلومات 
الإنترنت كمصدر للمعلومات 
تعریف الإنترنت جانا میم ساد مس محر البو دم درد ا 
آهم آسالیب البحث في الانترنت ٗیی ی تن 
استخدام محرك البحث ( 80081 ) في عملية البحث ےت 
خدمات الإنترنت المعلوماتية eR Sma han‏ 
الکتبات الالکترونیة کرس سی ا مجح ا سم ےک شکہ 
الوحدة الخامسة: مصادر المعلومات 
- مفهوم مصادر العلومات وأقسامها ولا سو سس ھی ا 
- مصادر المعلومات المرجعية: أولا الموسوعات ا 
- نماذج أهم الموسوعات ا مطبوعة والإلكترونية جب سک هم ی 
- تطبيق عملي على البحث في الموسوعات E‏ 
- تابع لمصادر المعلومات المرجعية: ثانيا/ المعاجم 50 
- نماذج لأهم العاجم المطبوعة می وان جس مه چھسھ اص موک 
- نماذج لأهم العاجم الالكترونية وا عم یرو نع موی وتو بت وت 
- تطبیق عملي على البحث في العاجم و ی 
- تابع لمصادر العلومات المرجعية: ثالثا/ التراجم حم ےت ها 2 
- نماذج لأهم التراجم وطن کم و امو وال وو ا 





oF ٦ موه‎ 


oo 


سیا || كة 
هجوت || 5٩۰‏ 
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- تطبيق عملي على البحث في التراجم مہ ہو و سس تمس سسجت 
- تابع لمصادر العلومات المرجعية: رابعا/ الأدلة سس یک حسم 


- تطبيق عملى على البحث فی الآدلة ا مھ یہ یلست لہ 
- تابع لمصادر العلومات المرجعية: خامسا/ الأطالس مس سس 


- تطبیق عملي علی البحث في الاطال اا 00 


الوحدة السادست: البحث العلمي 


مناهج البحث العلمي 170000000 
خطوات اعداد البحث الصفی که و کر لي E‏ 


اولا: اختیار الوضوع وتحدید العنوان 8#[ زا از 1 0000131 
ثانیا : استخدام المكتبة في تحديد المصادر 0 3030ھ 


ثالثاً: القراءة الأولية ووضع خطة البحث ا مس سس 
طرق التدوين 1111777097 


علامات الوقف والترقیم ۳[ 
خامسا :كتابة البحث .ےت 9[ 


المراجع تم رد ہش سس ااا ا 217110111 
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الحمد لله رب العا مین والصلاة والسلام على سيد ا مرسلین ء وبعد : 

تهدف هذه المادة إلى مساعدتك على اكتساب قدرًا مناسيًا من المعارف والهارات 
اللازمة للوصول إلى مصادر العلومات واستخدامها والاستفادة منها . قال أحد 
الختصین یصف تزاید العلومات بآنها بحر لا شاطی له . واذا كان هذا الوصف 
صحیخا فان لهذا البحر سفن یمکن استخدامها للوصول إلى أي مکان 2 هذا البحر . 
هذه السفن هي الطرق والأساليب التي یمکن من خلالها الوصول إلى مصادر العلومات 
والاستفادة منها . وبقدر ما تعرف من تلك الطرق والأسالیب تمتلك حينئذ مفاتیح 
و ارف یکی أن وناك د سے كارن حالف سبو اريف آھا ترات 
الدراسة أو 2 مجالات الحياة العامة . فاحرص على الدراسة الواعية والتأمل فيما 
تتضمنه الادة ولیذهب طموحك إلى آبعد من ذلك فحاول التعرف على أي مصادر 
آخری یمکن أن تحتوي على معلومات مفيدة . 

تتضمن بعض الدروس أسئلة مثيرة للتفکیر یمکن الا جابة علیها مع شيء من التفکیر 
والتأمل . فکر 2 الاجابة على مثل هذه الأسئلة ولا تترکها , واثبت لنفسك أن لديك من 
الذ کاء والقدرة على التفکیر ما یمکنك من الاجابة على مثل هذه الأسئلة ولا مانع من 
مناقشة الوضوع مع بعض زملائك للتوصل إلى آفضل الأفكار والحلول . 

ستجد 2 بعض الدروس معلومات معنونة ب ( اثرائي ) هذه العلومات اختيارية 
غير ملزمة ولا تدخل + الاختبارات . وقد وضعت لزيادة الحصيلة الثقافية + مجال 
الدرس. حاول أن تقرآها . فقد تضیف لك آبعادا ثقافية آخری لفهم الدرس . 

توجد أسئلة 2 نهاية كل درس » آعدت لتشمل جمیع الافکار الواردة 2 المادة العلمية, 
آحرص على معرفة الاجابة علیها بشکل صحيح . فإذا فعلت كان ذلك دلیلاً على فهمك 
الجید للدرس . وان آشکل عليك شيء 2 المادة فلا تتردد 3 سؤال العلم للتأکد من 
صحة ال جابة . 

تذکر بآن هذه الادة لم توجد لكي تدرسها من أجل النجاح فقط . ولکنها وجدت 
لكي تفيدك 2 جمیع مراحل حياتك . فأنت حتمّا ستحتاج إلى مصادر العلومات بذ 
میات افلا و ااسصلیة, 

وفقك اللّه . وتمنیاتنا لك بالنجاح والتوفیق. 











الطريق إلى التفوق ‏ 


لا شك أن كل طالب ينشد النجاح . ولكن هناك من ينجح بمستوی ضعيف . وهناك من الطلاب من ينجح 
بتفوق. مما يمكنه من شق طريقه # الحياة الدراسية والعملية بكل ثقة وجدارة . والسؤال الذي قد يرد على أذهان 
كثير من الطلاب هو : كيف يمكن لأي طالب أن ينجح بتفوق ٩‏ . 
إليك أخي الطالب بعض الإرشادات التي تعينك لتحقيق أفضل النتائج بإذن الله . 


۵ لكي تذاکر دروسك بشکل فعال , لا بد أن تخصص مكانًا خاضًا للمذاكرة يحتوي على كرسي وطاولة ۓے 
مكان مناسب ب المنزل بمعزل عن الضوضاء والوسائل التي تجتذب الذهن كالتليفزيون ونحوها . ويجب أن 
تكون طاولة الدراسة مرتبة وخالية من أي شيء يشغل الذهن كالمجلات والرادیو ونحو ذلك. 


© ضع كل الأدوات التي تحتاجها 2 المذاكرة 2 متناول يدك على الطاولة مثل الأقلام . والدفاتر وكتاب المادة 
والكتب التوفرة من المراجع الإثرائية ونحو ذلك . مع توفير إضاءة كافية تساعد على الرؤية الجيدة . 


© تذکر ألا تستعمل مكان المذاكره لأي غرض آخر . كقراءة الصحف اليومية . والکالات الهاتفية . 
© خصص وفتا محددًا للمذاكرة کل یوم ؛ واذا حصل ما يشغلك أجل المذاكرة إلى وقت آخر 4 الیوم نفسه ولا 


تؤجل ذلك إلى الأيام القادمة. لأن ذلك يسبب مشكلة تراکم الدروس . وعندها تقل عندك الرغبة 3 البدء 
با مذاکرۃء ویقل حماسك للتحصیل » ویستلزم الأمر منك جهدا كبيرًا 2 الدراسة وانهاء ما تم تأجیله . 


© اقراً الدرس قبل أن یشرحه العلم فإن ذلك من الوسائل الجيدة لاستیعاب الدرس وبقائه ب4 الذهن لدة 
طويلة. كما أن ذلك آدعی للفهم ویجعلك على معرفة بالافکار العامة للدرس ویساعدك على متابعة العلم 
2 آثناء الشرح والتوضیح. ویجعلك قادرا على التجاوب مع العلم عندما يوجه الاسئلة إلى طلاب الفصل › 
ويزيد ثقتك بنفسك. ویظهر قدراتك آمام العلم وبقية زملائك ؛ ویجعل المادة محببة لديك . 














شرح بعض المصطلحات الموجودة في الكتاب 





فک هئ أسئلة تهدف إلى إعمال العقل وإثارة التفكير لدى الطالب لسسع 
= إجابتها من خلال مشاركات الطلاب وتفاعلهم. 

7)نشاط) هي أعمال تطبيقية تهدف إلى ترکیز ما تم دراسته من موضوعات في أذهان 
الطلاب عن طریق إجراء بعض التدریبات العملية. 








هي معلومات إضافية للطالب لها علاقة عضمون الدرس بشکل مباشر أو غير 


مباشر للاستفادة منها. 





A‏ ` هي أسئلة تکون في ثنايا موضوع معين بهدف إثارة انتباه الطلاب إلى 
سوال المعلومات التي سترد بعد ذلك السؤال. 
۱ 


7 
يہ اسنلۃ التقوم هي أسئلة تقوبمية ترد في نهاية کل درس لقياس مدى فهم واستيعاب 


الطلاب 























تعریف المعلومات وأهم أشكالها 
تعريف العلومات . 
آهم أشكال العلومات الطبوعة. 

JI e ۲ ۳‏ 1 مان و بت ۱ 
العوامل المؤثرة فى قيمة العلومات . 
آهمية العلومات فی حياة الانسان . 

وسائط حفظ المعلومات 

وسانط ورفية. 


وسائط غير ورفية. 








كلمة المعلومات 2 اللغة مشتقة من مادة عَلمَ . أي أدرك طبيعة الأمور . 
آما اصطلاحًا فإن المعلومات تعني « ذلك الشيء الذي یغیر من الحالة المعرفية للشخص 3 موضوع معين » . 
والأمثلة التالية توضح مصطلح ا معلومات : 

© إذا قيل أن عدد طلاب الفصل الثالث ثانوي ( شرعي ) ۲۰ طالبًا . فهنا حصلنا على معلومة محددة 
غيرت من حال المتلقي المعرفية عن عدد طلاب ذلك الفصل . 

© إذا ذكر أن المملكة العربية السعودية أكثر الدول اهتمامًا بتطبيق الشريعة الاسلامية. فهذه المعلومة غيرت 
من حال المتلقي عن المملكة وزودته بمعرفة أن المملكة تطبق الشريعة الإسلامية ومن أكثر الدول اهتمامًا بذلك . 


9 اقم افکال المعلومات لمطوعة:] 


تتعدد أشكال المعلومات المطبوعة التى يتلقاها الفرد 2 حياته اليومية فهناك العلومات النصية والمعلومات 
الرقمية والمعلومات البيانية والمعلومات المصورة . 


أهم أشكال المعلومات المطبوعة 


انعاومات التضیة | انلومات الر قمية ) | المعلومات البيانية ) | المعلومات الصو 8 














1 البحث ومصادر المعلومات 


























اعرش المليردات 
ما تیا بقلم سدق مير سل أ لق طظليمة قاور 
آما 8 مطلاتب قن لر مانی. :مين " و للق الني انآ شر من لا انلس لیذ 
لامك إل ضيرع نیچ ” 
بانط ایا یسح سس الج فارلرعقی۔ 
٭ إلا لب ود شف اقمل ات تب شرع ] :10۳ ن فهية مقلة 
ان یلہا شڈ یا برس سے ساق تھے نلہتاحے عام طون يلغ الصسل 
ج هه تفر تر تلا انق ا یی أ تقر | ديل | ع بطح لا نع 
و ضیف فده لوط غورف من عق تاتقي عن انل يزيد ته مرف أن 
لش عطي ہی تزعاب يجن ان ایل اض بل 

















الوحدة اللأولى (المعلومات) 




















المعلومات النصية ۱ 
هي نصوص مكتوبة تنقل إلينا معرفة عن أشياء مختلفة . وهي أكثر أشكال العلومات انتشارًا » ومن أمثلتها 
نصوص الكتب والمقالات الصحفية وغيرها مما يعتمد على الشرح المكتوب لإيصال المعلومات الى الآخرين. 


المعلومات الرقمية ‏ . 

هي التي تتكون من أرقام ذات دلالات محددة تشير إلى مقاييس لأشياء معينة تحدد مستوى الأداء أو الكمية أو 
الطول أو الحجم أو الوزن أو المسافة أو الزمن وغير ذلك مما يعبر عنه بالارقام وسال على ذاف: كشك ورياك 
الطلاب 2 المواد الدراسية الذي يشير إلى مستوى أدائهم . 
المعلومات البيانية  ٠‏ 

هي المعلومات التي تكون ‏ شکل رسوم توضح العلاقة بين متغيرين مثل العلاقة بين زمن المذاكرة والتفوق. أو 
العلاقة بين السرعة 2 قيادة السيارات وعدد الحوادث المرورية. 


المعلومات المصورة 
و 
هي المعلومات التي تستنتج من خلال الصور حيث تدل الصور على مضامين ومعان كثيرة . مثل الصور التي 
تنقل معاناة بعض الشعوب من الفقر والحاجة أو تشير إلى ما تنعم به شعوب أخرى من مظاهر الرفاهية وسعة 
العیش: ويمكن أن توضح الظلم والمارسات الوحشية العسكرية الواقعة على بعض الشعوب ( مثل شعب فلسطين ) 
وقد تين صورة للأحوال الجوية حالة الطقس ے منطقة من الناطق . 






الاب الا مخ پیت انهه الك داع الافتلاف بے اسان الاعات 


أسئلة 





2 عرف مصطلح المعلومات . 
@ اذكر مثلاً يدلك على فهمك لمصطلح المعلومات . 
@ اذكر بأسلوبك آهم أشكال المعلومات المطبوعة . 


چ ڪڪ 
۱ ئل البحث ومصادر المعلومات 









































قيمة المعلومات وأقمہتھا 





لكل معلومة قيمتها . ولكن هذه القيمة تتأثر بعدد من العوامل فتزيد من تلك القيمة أو تنقصها . ومن آهمها 
ما يلي : 


| : حداثة المعلومات‎ - ١ 
وهي المدة الفاصلة بين وقت إنتاج المعلومات ووقت الحصول عليها فكلما قلت تلك المدة كلما كانت المعلومات‎ 
أكثر قيمة لأنها حديثة . ويزداد هذا العامل أهمية عند الحاجة إلى معلومات تتعلق بالموضوعات العلمية أو التقنية‎ 
فهي سريعة التغير . ويستثنى من هذا العامل الموضوعات التاريخية . فعلى سبيل المثال . تقل قيمة المعلومات التي‎ 
نجدها چ دلیل استخدام برنامج حاسوبي معين عند تقادم ذلك البرنامج . 2 حين أن كتابًا 2 التاريخ الإسلامي‎ 
. مثلاً يضل محتفظا بأهمية ما يحتوية من معلومات على الرغم من قدم تاريخ نشره‎ 


)-مصدر المعلومات : 

هوالمنتج للمعلومات فكلما كان أكثر ثقة كلما زاد ذلك 2 قيمة المعلومات. ومما يعزز الثقة 2 مصدر المعلومات 
مدى تخصص ذلك الصدر 3 موضوع المعلومات . فعندما تصل إلينا معلومات عن انتشار أحد الأمراض الوبائية 
ی جج رت ا و ارسي أن تعدد 
مصادر المعلومات حول موضوع واحد يزيدها قيمة اذا اتفة تفقت 2 محتواها . 

" - تكامل المعلومات: 


دو ند الا سیون کید سوم و رت 
وما هي آثاره . وباقي التفاصیل الآخری ۔ 


> 


الوحدة E‏ (المعلومات) 


اذكر أهم المواقف التي توضح مدى تأثر المعلومات التي حصلت عليها بأحد العوامل 


السابقة . 





























يمتاز هذا العصر الذي نعيشه حاليًا بتزاید أهمية العلومات باعتبارها موردًا هاما من موارد التنمية بمختلف 
قطاعاتها . وقد أصبحت المعلومات من المصادر المؤثرة 2 تطور الجتمعات وتقدمها وقاعدة أساسية لأي تقدم 
حضاري. 

فكل فرد 2 المجتمع يحتاج إلى المعلومات حتى 2 أبسط أمور الحياة اليومية وبذلك فإن المعلومات تؤثر سلبّا 
أو إيجابًا على مصالح البشر نتيجة لتعامل الفرد مع نفسه ومع غیره. وكذا الحال بالنسبة للدول حيث أصبحت 
كمايق ف الانقاق غلی تجمیع آلعلومات وانهام اکر اکر التخصصة لها على آمسن علمية وكنية خی آضحی وجود 
مركز معلومات 2 أي بلد من دلائل تقدمه وتطوره ولذلك يصدق القول ( من يملك المعلومات الصحيحة 4# الوقت 


المناسب يكون الأقوى ). 
4 و بعد هذا كله هل فکرت قیم تکمن أضمية المعلومات ؟ 
سو 





© أنها الأساس لإعداد البحث العلمي . فعندما يريد الباحث مثلاً معرفة أسباب (الفراغ) فإنه بحاجة إلى 
معلومات ذات صلة بهذا الموضوع من مصادر متعددة حتى يصل إلى نتائج محددة . 

© أنها ساعد الفرد ب اتخاذ القرارات . فمثلاً عندما ينهي الطالب دراسته الثانوية فإنه بحاجة إلى معلومات 
حول التخصصات والکلیات التاحة لكي يتخذ قرارًا 2 اختیار التخصص الناسب . 

© آنها تساعد على تطور ورقي الجتمع حینما تستثمر بالشکل الأمثل. كما استخدام العلومات الزراعية 
لتحسين الانتاج الزراعي. 

:© أن العلومات لها دور أساسي 2 الحافظة على أمن الجتمعات . فالعلومات عن العدو تکفل القدرة على وضع 
استراتيجية لوا جهته والرد على خططه . 





بعد نجاحك من المرحلة الثانوية ورغبتک في اختیار أحد التخصصات المتاحة في الجامعات أو 
الکلیات ألا تحتاج إلى معلومات مهمة تساعدک على اختیار التخصص المناسب. ما هي آهم 
تلک المعلومات ؟ 


ڪڪ 
۱ ۱2 البحث ومصادر المعلومات 




















@ للمعلومات أهمية فی حياتنا وضح ذلك . 
@ هل للمعلومات دور فی عملية إتخاذ القرار المناسب ؟ اذكر مثلاً يوضم ذلك. 
6 ضع علامة (”) أمام العبارة الصحيحة وعلامة ( × ) أمام الخاطئة : 


© العلومات عامل آساسي يے رقي الجتمع وتطوره. ) ) 
۹ تعد المعلومات عاملاً ثانويًا ب إعداد البحث العلمي . 1 6 
۹ شاعد العلوما جف انا ااترارات المناسية: ( ) 
۹ تتضاءل أهمية العلومات ب2 حالة الحروب بين الدول. ) ) 
4 كيف تؤثر مصداقية مصدر المعلومات في قيمة المعلومة ؟ موضحًا ذلك بمثال . 





الوحدة اللأولى (المعلومات) 


5 


| 
۱ 















هي المصادر التي تدون عليها المعلومات بغرض حفظها . ومن ثم استرجاع تلك المعلومات عند الحاجة الیها . 
ويمكن تقسيم تلك الوسائط إلى : 

أولا : الوسائط الورقية . 

ثانيًا : الوسائط غير الورقية . 





15/061: Formal و لوسانط الورقية‎ KE 
هي الأوعية التي تحمل معلومات مطبوعة على ورق . ولا تعتمد على جهاز لقراءة المعاويات . ویطلق على هدا‎ 
النوع من وسائط حفظ العلومات «الوسائط التقليدية». وهي من أكثر الوسائط استخداما لحفظ المعلومات؛ نظرا‎ 
: لما تتميز به من خصائص أهمها‎ 
. آنها لا تحتاج إلى جهاز لقراءة المعلومات‎ 9 
قلة التكلفة المادية‎ © 
. سهولة حملها والتنقل بها‎ ۵ 
: ومن الوسائط الورقية المنتشرة بكثرة 2 المكتبات ومراكز المعلومات مايلي‎ 
- الكتب - الدوريات - المعاجم - الموسوعات - التقارير - النشرات - المطويات - أعمال المؤتمرات والندوات‎ 
الخرائط - ... الخ‎ 


9 ومن ار 5ك اوساط:) 


الکتب Books‏ ۲ 
وهي إنتاج فكري يتكون من مجموعة من الأوراق المطبوعة والمثبتة معا 
3 مجلد أو أكثر بحيث تشكل وحدة ورقية واحدة . ويتكون الكتاب غالبا من 
(التاافے مسصڈةالتران فاك اسمیاہ :تست من الاب احق 

قائمة المصادر ) . 














۱ +0 البحث ومصادر المعلومات 




















۱ الدوريات 6۲1۵15: 


ویتضمن آعمالا للعدید من الولفین ك موضوعات عامة آو متخصصة. ومثالها 


امس شکل رقم 1 


هل تستطيع أن تستنتج الفارق بين الکتاب والمجلة مع أن كليهما أوراق مطبوعة ومغلفة . 


خصاتص الكتب والدوريات 















يضم معلومات مكثفة وكثيرة 2 مجال واحد غالا . 
تعالج موضوعات متعددة . 
يصدر مرة واحدة . وقد تعاد طباعته . 
تصدر 2 مواعيد منتظمة . 
يعمل على تأليفه مؤلفًا واحدًا ب4 الغالب . 
يشترك 2 التحریر عدد من الکتّاب والمؤلفين . 
تتميز المقالات والدراسات بالإيجاز والتركيز . 
سرعة نشر المعلومات . 





يمكن قراءته 2 أي وقت ولا يحتاج إلى أجهزة للقراءة . 














الوحدة اللأولى (المعلومات) 






































۱ :Encyclopedias الموسوعات‎ 


۰ 


الهجائي لیسهل على الستفید الرجوع إليها بأقل جهد. وتعتمد الوسوعات الجيدة على 


ھک 
عدد من الكتاب کل یکتب 2 مجال تخصصه . 
| المعاجم :Dictionaries‏ | 


كتاب يحتوي على كلمات اللغة أو مصطاحات الموضوعات مع تفسير معناها واستعمالاتهاء 


ويرتب وفقًا لنظام معین. غالبّا ما يكون هجاتيًا . 








.| ثانيةٌ الوسائط غير الورقية ۴۵۲۱۵۶ :Non-paper‏ 


هي الأوعية التي تستخدم لحفظ العلومات, ويتم استرجاعها بواسطة أجهزة خاصة تعرض تلك المعلومات 
ويطلق على هذا النوع من وسائط حفظ المعلومات «الوسائط غير التقليدية». وهي مستخدمة كثيرًا 2 المكتبات 
ومراكز المعلومات . نظرًا ما تتميز به من خصائص أهمها : 

9 سرعة استرجاع المعلومات. 

9ع صفر الحجم . 

9 استيعاب كمية كبيرة من المعلومات. 


نے 
۱ ۲۰ البحث ومصادر المعلومات 




















( ]وم اقم لك Gilg‏ 


قلم الذاكرة ( الذاكرة الوميضة) 2183101197 214511( الجهاز المشغل : الحاسب الآلي ) ۱ 


هي آداة لتخزين العلومات. ونقلها من حاسب آلي إلى آخرء وهي مصممة 
لتقبل المسح والإضافة والتعديلء بقدر سعة استيعابها. 


شکل رقم ٩‏ 


الاقر اص المدمجة : :0-1070 ( الجهاز المشغل : الحاسب الألي ) ۱ 


هي آقراص مصنوعة من مادة بلاستيكية ومفطاة بطبقة من الالنیوم العاکس 
وتعمل بواسطة آشعة اللیزر لتسجیل أو قراءة العلومات , ولها قدرة هائلة على 
تخزین العلومات تفوق الأقراص الرنة . 


الأشرطة السمعية :12065 ۸۰10 ( الجهاز المشغل : المسجل ۲ 


هي أشرطة ممغنطة يمكن تسجيل الأصوات عليها وتستخدم بكثرة 
لسر تف هاو اح اقا على معلوماف تكتوضة کا جات اترات 

















الوحدة اللأولى (المعلومات) 























أشرطة الفیدیو :1506 ۷:60 ( الجهاز المشغل : جهاز الفیدیو ۲ 


هي أشرطة ممغنطة داخل أغلفة بلاستیکیةء يمكن تسجيل الصوت 
والصورة المتحركة ويستخدم بكثرة 2 المجالات الترفيهية والإعلامية 
والتعليمية والعلمية . 





| المصغرات الفیلمية ددہ٥٥٥ي1/(‏ ( الجهاز المشغل : قاری المصغرات ) ۱ 


هي آفلام شفافة تصوّر علیها الصفحات الطبوعة -ظ شکل سلسلة متتابعة من ٩‏ 
الصور الصفيرة جذا لا یمکن قراءتها بالعین الجردة. وعند الحاجة إلى الاطلاع 
علیها یتم اعادتها لحجمها الطبيعي أو آکبر عن طریق الجهاز القاری. 

وهي على نوعین : 

0 الایکروفیلم : فیلم ملفوف على بكرة . 

9 المايكروفيش : شريحة فيلمية. 











هل تعلم لماذا یتم استخدام المصغرات الفيلمية لحفظ بعض مصاد, المعلومات الور قية 


ڪڪ 
ا ۲ البحث ومصادر المعلومات 




















و من خلاد دراستك لوسائط حفظ المعلومات . قارن بين الوسيط الورقي والوسيط غير الورقي من حيث 
مميزات کل منھا ‏ وأي الوسيطين تفضد : ولماذا ؟ 
© عرف ما يلى : الکتب . المعاجم . قرص اللیزر (1© . المصغرات الفيلمية . 
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البحت: ومصادر المعلوهات 





الوحدة الثانية 


مفهوم المكتبات ومراكز المعلومات 
تعريف المكتبة ومركز المعلومات 
وظائف المكتبات ومراكز المعلومات 
خدمات المكتبات ومراكز المعلومات 


أنواع المكتبات 


المكتبات الدرسية (مراكز مصادر التعلم) 
الکتبات العامة 






المكتبات ومراكز المعلومات 


تابع أنواع المكتبات 
الکتبات الا كاديية (الجامعية) 
الکتبات التخصصة 
الکتبات الو طنية 
تاب أنواع المکتبات 
الکتبات التخصصة رالنزلیق) 
الکتبات التنقلة 
مکتبات الأطفال 
مکتبات الساجد 
الکتبات الناطقة 














لحك 
۱۳ البحث ومصادر المعلومات 
۱ ۹۹ 








تقوم المكتبات بتقديم خدماتها للمستفيدين بطرق مختلفة . ومع زيادة التخصصات العلمية 2 مختلف 
المجالات. وما صاحبها من غزارة 2 الانتاج الفكري واستخدام تقنيات المعلومات الحديثة تطورت هذه المكتبات 
إلى أن أصبحت مراكز للمعلومات تقدم خدمات معلوماتية سريعة وحديثة للمستفيدين ومستخدمة أساليب فنية 
جديدة لحفظ واسترجاع المعلومات . 


المكتبة ردنا 


ويمكن تعريف ا مکتبة بأنها : مؤسسة علمية ثقافية تربوية اجتماعية تهدف إلى جمع مصادر المعلومات وتنميتها 
وتنظيمها واسترجاعها وتقديمها للمستفيدين. 

ويتضح من التعريف أن المكتبة تقوم بجمع مصادر المعلومات بأشكالها المختلفة (المطبوعة وغير المطبوعة) 
وبالطرق المختلفة ( الشراء . الاهداء . التبادل . الإيداع ) وتنظيم هذه المصادر ( فهرستها وتصنيفها) وتقديمها 
لمجتمع المستفيدين من المكتبة ( القراء . الرواد . الباحثين ) بأيسر وأسهل الطرق من خلال عدد من الخدمات 
المكتبية (الإعارة . الإرشاد . التصوير) وذلك عن طريق عدد من العاملين والمتخصصين والمدربين ‏ مجال 
المكتبات والمعلومات . 


سح 


هل يمكننا أن نقول أن المکتبات بهذا المعنی هي المتاجر التي تباع فيها الکتب ؟ ولماذا ؟ 


۱ :Information Center مرکز المعلومات‎ ۱ 


هو الکان الذي يتم فيه توفیر العلومات بمصادرها الختلفة . ومعالجتها وحفظها واسترجاعها وبتها وتیسیر 
سبل الاستفادة منها باستخدام تقنیات العلومات الحديثة . 





الوحدة الثانیۃ (المکتبات ومراکز المعلومات) 

















وظائف المكتبات ومراكز المعلومات 


بدا الفرق بين المكتبة ومرکز العلومات يتلاشى مع ازدياد التطور يۓ تقنية العلومات. وبداً التشابه بينهما يتضح 
إلى حد کبیر 2 الوظائف . لهذا فعندما تذكر أي من المكتبات أو مراكز المعلومات يتبادر إلى الذهن أنه مكان نجد 
فيه كم هائل من المعلومات والعارف. وهنا قد ينشأ التساؤل التالي: ما وظيفة المكتبات ومراكز المعلومات؟ 

تؤدي المكتبات ومراكز المعلومات وظائف متعددة حسب طبيعتها والهدف الذي آنشتّت من أجله؛ ويمكن تلخیص 
أهم هذه الوظائف فيما يلي : 


| جمع مصادر المعلومات ) | تنظيم مصادر امعلومات ] | تقدیم خدمات المعلومات ) 


7 جمی مصادر المعلومات: ١‏ 


وھو توغیر مصادر سے اللازمة سر الأهداف ا" من أجلها أنشئّت هده الکتیات ومراکز سی 


المكتبات المجهزة چا أصبحت مراکز اا ت تفت کل السار المناسية لحاجات 0 بالإضافة :إلى 
امکانات الاتصال عبر الخط الیاشر آو عبر الانترنت بمكتبات ومراكز معلومات بعيدة للاستفادة مما علد 
الآخرین من معلومات. 


| تنظيم مصادر المعلومات ۴ 

یوحد 2 الکتیات ومراكز المعلومات مجموعة كبيرة من مصادر المعلومات بمختلف الأشكال والموضوعات مما 
يستلزم إعدادها وتنظيمها وفق طرق معينة. 
7 تقديم خدمات المعلومات ۲ 

تقدم المكتبات ومراكز المعلومات عدد من الخدمات المعلوماتية كالإجابة المباشرة على أسئلة المستفيدين وإعارة 
المصادر القايلة للإعارة, وتوفیر الاتصال بمکتبات ومراکز معلومات آھری: واحاطة المهتمين بالجديد من مصادر 
المعلومات. 


۱ 0 البحث ومصادر المعلومات 












































فكر 
ماذا سيحدث لو أن المكتبات ومراكز المعلومات تجمع مصادر المعلومات ولا تقوم بتنظيمها. 


( .| خدمات المكتبات ومراكز المعلومات 
قدر ممكن. 


2 


الاعارة 








| - خدمة الاعارة ۳ 
هي عملية تسجیل الصادر التي يختارها الستفید والسماح له باخراجها من المكتبة لفترة زمنية محددة . 


A‏ هل يمكن للمستفيد استعارة أي محدر من محادر المعلومات الموجودة 


0 في المکنبة ؟ 





يمكن للمستفيد أن يستعير المصادر المتاحة للإعارة فقط ولا يستطيع استعارة المصادر غير المتاحة . فأي مكتبة 
قد تحتوي على مصادر مثل : كتب المراجع . الدوریات. الكتب النادرة . المخطوطات » وهذه غالبا لا تعار . 


۱ : Reference Services الخدمات المرجعية‎ - ۲ ۱ 


وهي الجهود التي تقدمها المكتبة لساعدة الستفیدین 2 الحصول على العلومات . ومن آهمها ما يلي : 
© الاجابة على الأسئلة الرجعية . 








الوحدة الثانیۃ (المكتبات ومراكز المعلومات) 
































61 تعلیم وتدريب المستفيدين على استخدام مصادر المعلومات . 
© اعداد قوائم ببليوجرافية بمصادر العلومات الوجودة 2 المكتبة والطلوبة من قبل الستفیدین 


۴ Photo Copy التصوير‎ - ۳ 


تتوافر هذه الخدمة 4 معظم الکتبات ومراكز المعلومات لإتاحة تصوير بعص مصادر المعلومات 2 وخاصة التي 
لا تعار کمقالات الدوریات. والکتب ابر جعية ۰ 


الذي يتضمن الاقتصار على تصوير جزء من الكتب للاستدام الشخصي فقط . 


3 - الإحاطة الجارية ۸۱۷۵۲6۵655 [Current‏ 


هي احاطة الستفيدين بما ورد الی المكدبة حديثًا من 
مصادر العلومات » وذلك بعرض أغلفة عناوین مصادر 
العلومات بے لوحة اعلانات الکتبة ۰ أو ارسال قائمة بها 
إلى الستفیدین اما بالفاکس أو بالبرید العادي أو بالبرید 
الالكتروني . 









5 هل یمکن ان نجد کل هذه الخدمات فی ای مكتبة او مركز معلومات ؟ 
من الممكن أن نجدها 2 المكتبات التخصصة أو المكتبات الكبيرة ذات الإمكانات العالية ء آما المكتبات الصغيرة 
فقد لا توفر جميع هذه الخدمات وانما تقتصر على خدمة الإعارة والخدمات المرجعية البسيطة . 


اح كت 
۱ ۳۰ البحث ومصادر المعلومات 






























يقوم الطلاب بزيارة مكتبة أو مرکز معلومات في مدينتهم وكتابة تقریر موجز 
موضحًا أهم نشاطاتها. 





ما المقصود بالمكتبة ومركز المعلومات؟ 

وضح الوظائف التي تقوم بها المكتبات ومراكز المعلومات. 

ما أهم الخدمات في المكتبات ومراكز المعلومات ؟ 

ما المقصود بخدمة الإعارة ؟ 

هد يمكن للمستفيد أن يستعير أي مصدر من المصادر الموجودة في المكتبة ؟ 
ما المقصود بالخدمات الصرجعية ؟ وما مجالاتها ؟ 

ما المقصود بخدمة الإحاطة الجارية . 


هد يمكن أن نجد خدمات المكتبات ومراكز المعلومات متوفرة بالكامل فى جميع المكتبات ؟ 





و 
/ 
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3 
39 
ك 










اكات المدرسية 
(مراکز مصادر 


التعلم) 





الکتبات الخاصة الکتبات مکتیات تبات الکتیات 
( المنزلية ) المتنقلة الأطفال اقساحد الناطقة 


هناك أنواع مختلفة من المكتبات مثل المكتبات ( الدرسية. العامة. الجامعية. التخصصة. الوطنية ...الخ )ء 
ويرجع اختلاف تلك الأنواع إلى عوامل عدة أهمها : 

© اختلاف الأهداف من مكتبة لأخرى . 

0 اختلاف طبيعة وعدد مصادر المعلومات المتوافرة 2 كل نوع. 

9 اختلاف اهتمامات المستفيدين وحاجاتهم . 

@ اختلاف طبيعة التنظيم والخدمات المقدمة . 

© اختلاف المؤسسة الشرفة والممولة للمکتبة . 

ولكن تتفق جميع تلك الأنواع 2 هدف أساسي هو وضع ما يتوافر من مصادر المعلومات 2 متناول المستفيد ين 
من أجل استخدامها بفاعلية . 


حت 
۱ ۲ البحث ومصادر المعلومات 















































و تنظ ر العلومات و استتمارها « العملية التعليمية . مثل ea‏ 2" 
الک الدرسية مرکز تربوي ال لاک اک ر والدرسة بالتالي لا تستطیع أن تؤدي 
رسالتها كاملةء ولا أن تحقة تحقق آهد افها على الوجه الأکمل ما لم يتوافر لطلایها ومعلمیها مرکزا للمصادر التعليمية . 
وقد اختلف مفهوم المكتبة المدرسية كثيراً بي الفترة الآخیرۃ: فلم يعد ذلك المكان الذي يحوي نوعا أونوعين من 
مصادر العلومات. بل أصبحت الآن مرکزاً للمصادر التعليمية تهدف الى دعم المنهج المدرسي والعملية التعليمية 
نس نانو امات القائحة اتاج کارا من ارات الدرسية بدأت تتحول إلى مراکز لصادر التعلم . 








شکل رقم ۱1- مکتبة مدرسية تقليدية ( من الداخل ) شکل رقم ۱۷- مركز مصادر التعلم ( من الداخل ) 





هل هناك فرق بين المكتبة المدرسية التقليدية وبين مركز مصادر التعلم ؟ 


أهم أهداف المكتبات المدرسية : ( مراكز مصادر التعلم) ‏ 


@ دعم المنهج المدرسي والبرامج التعليمية المختلفة 2 المدرسة. 

© تنمية الاعتماد على الذات يے الحصول على المصادر المختلفة المتوافرة 3 المكتبةء واستخدامها . 
@ غرس حب القراءة والمطالعة والبحث عند الطلاب . 

© تأصيل مهارة التعلم الذاتي لدى الطلاب . 


الوحدة الثانیۃ (المكتبات ومراكز المعلومات) 


سے 
آ0 
تا 








شكل رقم ۱۸ - مكتبة تبوك العامة 


الزاقحي 
تأسست المكتبة العامة بتبوك عام ۱۳۸۸ھ وانتقلت إلى مبناها الجديد 2 
۵ھ وقد افتتحها صاحب السمو الملكي الأمير سلطان بن عبد العزیز آل 
سعود ولي العهد نائب رئيس مجلس الوزراء ووزير الدفاع والطيران والمفتش العام 
وتحتوي المكتبة على عدد من القاعات المخصصة للقراءة والاطلاع» ويبلغ عدد 
مضادر المعلومات فیها آکثر من أريعين ألف وعاء . 
tabukpl@alyaseer.net‏ 














|| تانیاء المكتبات العامة :1111211635 Public‏ 


هي مؤسسات ثقافية اجتماعية تربوية تقوم بجمع مصادر المعلومات وتنظيمهاء وتقدم خدماتها لفئات المجتمع 
کافة. مثل : مكتبة تبوك العامة 2 منطقة تبوك . 

فهذا النوع من آنواع الکتبات اس مركو للنشاطات الفكرية والثقافية والاجتماعية 2 النطقة التي محدمها: 
وذلك من خلال تأمين ما هو مناسب من مصادر العلومات التي تسهم 2 تنمية الأفكار والأخلاق الفاضلة. واستتمار 
آوقات الفراغ 2 مجالات ونشاطات إیجابیةء وتختلف طبيعة مصادر العلومات 2 الکتبات العامة باختلاف البيئات 
والتقافات والخصائص الاجتماعية للمستفیدین. فمصادر العلومات الوجودة 4 مکتبة عامة ذات بيئّة زراعية 
تختلف عما هو موجود 2 مکتبة عامة ذات بیئة صناعية . 


ارم البحث ومصادر المعلومات 
را 














فكر 


هل تستطيع أن تستنتج الاختلافات بين المكتبة العامة بمحافظة الخرج ذات البيئة 
الزراعية. والمكتبة العامة بمحافظة الجبيل ذات البينة الصناعية . 


| أهداف المختبات العامة : ۱ 


@ تنمية الوعي الثقا2 لدى آفراد المجتمع . 

@ دعم العملية التعليمية والتربوية 2 المجتمع . 

@ رفع المستوى العلمي والفني والمهني للموظفين والفنيين وأصحاب المهن . 
@ القيام بالنشاطات الثقافية و الاجتماعية التي تفيد المجتمع . 


لماذا توجد أنواع مختلفة من المكتبات ؟ 

(نری الآن العمل الدؤوب لتحوید مكتباتنا المدرسية إلى مراكز لمصادر التعلم) ما السبب وراء هذا 
التحول ؟ 

اذكر هدفين من أهداف المكتبات المدرسية. ترى أهميتهما على بقية الأهداف. 

مالمقصود بالمكتبة العامة ؟ 


عبر باسلوبك الخاص عن أهداف المكتبة العامة. 


الوحدة الثانیۃ (المكتبات ومراكز المعلومات) 


ڪڪ ڪڪ 
ےآ 














شكل رقم ۱۹ - مكتبة كلية المعلمين + الرياض 


إثرائي 

تم افتتاح المكتبة عام ١۱۳۹ھ‏ وانتقلت إلى مقرها الحالي 2 نفس الكلية عام 
١ه‏ الذي تم تزويده بأحدث الأثاث والتجهيزات الكتبية. وتقدم المكتبة 
خدماتها للطلاب وأعضاء هيئة التدریس: وقد تم استخدام الحاسب الالي 2 
أعمال المكتبةء ويبلغ عدد مجموعات المكتبة ۱۷,۰۰۰ عنواناء ويوجد بالمكتبة قاعة 
خاصة بالمراجع: وتقوم المكتبة بإحاطة منسوبیها بما يضاف إلى مجموعاتها من 
مصادر معلومات من خلال نشرة شهرية . 








۱ ۳۹ البحث ومصادر المعلومات 

















يعد مصطلح المكتبات الأكاديمية أشمل وأعم من مصطح المكتبات الجامعية, ولکن لشهرة مصطلح ( الجامعیة) 
فقد طغی على مصطلح ( الأكاديمية ). لذا فإنه عند إطلاق المكتبات الأكاديمية فإنه يراد بها «كل مكتبة أعدت 
لتخدم العملية التعليمية والتربوية لما فوق التعليم العام «كمكتبات الجامعات أو الكليات أو المعاهد». 

ومن الامتلة على هذا النوع : مكتبة جامعة الإمام محمد بن سعود الإسلامية 2 الرياض . 

مكتبة كلية المعلمين + الریاض . 

والمكتبة الآكاديمية تستمد وجودها وأهدافها من الجهة التعليمية التي تتبع لهاء وبالتالي فإنها تخدم آهداف 

تلك الجهة؛ إذا فمصادر ا معلومات التي تحتويها المكتبة ينبغي أن تحقق تلك الأهداف . 


فكر 


ما هي محادر المعلومات التي تركز عليها مكتبة الجامعة الإسلامية بالمدينة المنورة. 
ومكتبة كلية الطب بجامعة الملک سعود؟ وعلام يدل ذلك؟ 





]| رابعاً : المكتبات المتخصصة 11121165 9060121 


نتيجة للاتجاه نحو التخصص 2 الوضوعات والعلوم الختلفة وظھور المؤسسات والجمعیات والمنظمات 
المتخصصة ؛ فقد نشأ نوع آخر من أنواع المكتبات یعرف بالمكتبات التخصصة وهي المكتبات التي تقتني مجموعة 
من مصادر المعلومات المتخصصة 2 موضوع معين أو عد ٥‏ موضوعات ذات علافة؛ وتقدم خدماتها المتعمقة 
والمتميزة لمنسوبي الجهة التي تتبعها . 
ومن الأمثلة على ذلك : مكتبة مدينة الملك عبد العزيز الطبية بالحرس الوطني( طبية) 
مكتبة شركة أرامكو السعودية ( صناعة البترول ). 
مكتبة معهد الإدارة العامة ( إدارية ) . 





الوحدة الثانیۃ (المكتبات ومراكز المعلومات) 





آهم الخدمات التي تقدمها المكتبات المتخصصة ۱ 


© خدمة البث الانتقائي للمعلومات (بام ) . 

61 خدمة الاستخلاص . 

© خدمة التکشیف . 
© خدمة الترجمة . 
إثرائي 
تحتوي هذه المكتبة على ۵۲۹۲ عنوانا من الكتب وكذلك ٦٤٤‏ عنوانًا من الدوريات المتخصصة بے 
العلوم الطبية. وتوفر المكتبة عدد من الخدمات العلوماتية. من آهمها : 

© خدمة الانترنت . 

61 قواعد المعلومات المتخصصة . 

© الإعارة لنسويي الستشفی . 

© الاعارة بين الکتبات من داخل الملكة وخارجها للمصادر التي لا تتوفر 2 المكتبة . 
© خدمة التصویر الورقي . 








ا خامساً: المکتبات الوطنية 1012165 National‏ 





هي مؤسسة تهدف إلى جمع الانتاج الفكري الوطني وحفظه وتنظیمه. واتاحته للباحتین. والمكتبة الوطنية عادة 
طرح مت و اة ى الدولة ومقرها العاضمة : 
مثل: مكتبة الملك فهد الوطنية بالریاض وهي المكتبة الوطنية للمملكة العربية السعودية . 
ومن أبرز ما يُميز هذا النوع من المكتبات نظام الإيداع القانوني لصادر العلومات. وهو نظام يلزم المؤلف 
بإيداع عدد محدد من نتاجه الفكري 2 المكتبة الوطنية حيث يعد ذلك تسجيلاً رسميًا يحفظ للمؤلف حقوقه 
الفكرية من التعدي عليها . 
وتسعى المكتبة الوطنية إلى تحقيق الهدف الأساسي لها وهو أن تكون مرکزا لحفظ الانتاج الفكري الوطني, 
وذلك عن طريق : 
© الشراء . © الاهداء . © الإيداع القانوني والذي يشمل : 
- جمیع ما ينشر داخل الوطن . 
- ما ینشره آبناء الوطن 2 الخارج . 
- ما ینشر 2 الخارج عن الوطن . 


ڪڪ 
۱ ۳۸ البحث ومصادر المعلومات 




















أهمية المكتبة الوطنية : 


تعد المكتبة الوطنية المركز المعلوماتي الذي يعكس تراث الأمة وتطورها العلمي والثقالك؛ ومصدرًا معلوماتيًا 
هاما للباحثين ومؤسسات الدولة الختلفة. كما تقدم خدماتها للباحثين خاصة طلاب الدراسات العليا . 





شكل رقم ۲۰- مكتبة الملك فهد الوطنية 


إثرائي 

رغبة من أهالي مدينة الرياض 2 التعبير عن مشاعر الحب لخادم الحرمين 
الشريفين الملك فهد بن عبد العزيز آل سعود (رحمه اللّه) بمناسبة توليه مقاليد 
الحکم. كان الاعلان عن مشروع المكتبة 2 عام ۱۶۰۲ه. وتم البدء 2 تنفيذ 
المشروع عام ١٤٥٥ھ‏ وق عام ١٤٥٥ھ‏ كانت بداية المرحلة الأساسية من عمرها 
2 تحقيق أهدافها 2 مجالات التوثيق وحفظ الإنتاج الفكري السعودي. وتقديم 
الخدمات العلوماتية فا خفن . 












9 ما المقصود بالمکتبات الأكاديمية 
9 عرف ما يلي مع ذکر مثال لكل منهما : 
© الکتبات التخصصة . ˆ 
© الکتبات الوطنية . 
9© ها النظام الذي تتميز به المكتبات الوطنية عن غيرها من أنواع المكتبات؟ مع توضيحه . 


الوحدة الثانیۃ (المكتبات ومراكز المعلومات) 
4 


@ وضم أبرز الخدمات التى تقدمها المكتبات المتخصصة . 




















ينتشر هذا النوع من المكتبات على نطاق واسع بين العلماء والأدباء والمتعلمین والطلاب ممن يحبون القراءة 
بهدف التثقيف الذاتي والاطلاع والبحث . 

وتعرف بأنها مجموعة من مصادر المعلومات التي يقتنيها الأفراد 2 منازلهم لاستخدامهم الخاص. 

نشأتها : 

تعد المكتبات الخاصة من أقدم أنواع المكتبات نشأة؛ وذلك أن الملوك والحكام والاغنیاء كانوا يهتمون بإنشاء 
مكتبات خاصة بهم لاستعمالهم الخاص 2 قصورهم ومنازلهم وقد كانت بعض المكتبات مفتوحة للجمهور مثل: 
مكتبة يحيى بن علي المنجم ببغداد ومكتبة ابن حمدان بالموصل بل أن هاتين المكتبتين كانتا تزودان الباحثين 
بالأوراق والحبر وقد يصل الأمر إلى توفير المبيت والآكل والشرب على حساب مؤسس هذه المكتبةء ومازال الاهتمام 
بهذا النوع من المكتبات موجودًا ب الوقت الحاضر. فكثير من الناس يمتلكون مكتبات خاصة ب منازلهم تحتوي 
على العديد من مصادر المعلومات المختلفة. 


تكوين المختبة الخاصة ۲ 


لا يخلو منزل من كتاب أو مجموعة کتب. فمن الناس من يأتي بالكتاب ليقرأه فإذا فرغ من قراءته فرط 2 
الاحتفاظ به ومنهم من يهتم بالكتاب ويحرص على الاحتفاظ به 2 مكان مناسب داخل النزل فتتكون بذلك 
ا 

ان انشاء الكتبة الخاصة لا یکلف ا کبیرا ولا وكا طويلا ولابالاً كرك فکم من شخص یملك مجموعة 
من الکتب متناثرة هنا وهناك وتلك الجموعة تصلح أساسًا لتکوین مکتبة خاصة وان مجرد حفظها ووضعها 2 
مکان مناسب ( غرفة مستقلة أو جزء من غرفة ) بطريقة مرتبة وفق موضوعاتها تعد بذرة لكتبة خاصة تنمو 
ر 

إذا فالمكتبة الخاصة الجيدة تحوي المصادر المتنوعة التي يمكن الاستفادة منها وفق اهتمامات صاحبها ؛ لأنها 
لیست لزينة والتفاخر. بل لها دور کبیر ف توفیر العرفة والتتقیف. ویحسن آن نحرص جسنا علی اقتاء مکتبات 
خاصة 2 منازلنا لأنها: 


61 تشجع علی القراءة والاطلاع. 
© تلبی حاجات الانسان 2 الاجابة على الأسئلة الختلفة. 
ڪڪ 


۶۰ البحث ومصادر المعلومات 














كيف تنث ۳ کتبة خاصة ( منزلية ) ؟ 





© تخصيص مکان مناسب ك المنزل . 

© توفير ارفف مناسبة . 

9 جمع المصادر المتوفرة 2 المنزل 2 ذلك المكان . 

© تنظيم الصادر وترتيبها على الارفف بطريقة مناسبة . 

98 عمل قائمة بمحتويات المكتبة تسهل الوصول الى مصادر المعلومات فيها . 


إذا فكل طالب مدعو على أن ینش مكتبة خاصة به ب4 منزلهء يبدؤها بتجميع وتنظيم ما يملكه من مصادر 
معلومات ثم ينميها ويهتم بها حتى تتكون لديه مكتبة خاصة تساهم 2# تثقيف آفراد عائلته . 





سابعاً : المكتبات المتنقلة : 111121165 Mobile‏ 


المكتبة المتنقلة عبارة عن سيارة كبيرة (مثل الحافلة) مجهزة بشكل مناسب لعرض مجموعة من الكتب والمواد 
الثقافية الأخرى 2 داخلهاء تنطلق من مكتبة عامة أو مركزية إلى القرى والأرياف والمناطق النائية وفق برنامج 
زمني معين. وللمكتبات المتنقلة فوائد عديدة أهمها: 
@ آنها توفر بعض الخدمات المكتبية مثل الإعارة والخدمة المرجعية لسكان المناطق النائية التي لا تتوافر فيها 
مكتبات ثابتة. 
@ تساعد على شغل أوقات فراغ الناس بما يعود عليهم بالفائدة. عن طريق توفير الكتب والمواد الثقافية 
الاخری. 
© تسهم ۓے حل بعض الشکلات 
الاجتماعية والصحية وغیرها من 
خلال ما تقدمه من كتب موجهة. 
وعن طریق عرض الأفلام الثقافي 8 
والاعلامية. 


الوحدة الثانیۃ (المکتبات ومراکز المعلومات) 




















= 
اکا لا الک 
E wm‏ کے 
ال هااا لا ۳ 
لحا ہے کا ل5 
تا تک wı‏ کا ۱ 8ا mm‏ 
تک ۳ E‏ ا mH‏ سد 
5 ۳ هس کہ کا جس کا 5 








مکتبة الأطفال هي المكان الذي یجمع فيه أدب الأطفال بأشكاله المختلفة وتنظيمه وتقديمه للأطفال بشکل 
يناسب أعمارهم. 

و الغالب تكون مکتبات الأطفال ملحقة بمكتبات كبيرة مثل: مكتبة الأطفال بے مركز الملك فيصل للبحوث 
والدراسات الإسلامية أو مكتبة الأطفال بے مكتبة الملك عبد العزيز العامة. أو تكون معدة بالكامل للأطفال مثل 
مركز مصادر التعلم (المكتبات المدرسية) ب2 مدارس المرحلة الابتدائية . ولمكتبة الطفل أينما وجدت فوائد عديدة 
أهمها: 

© تجمل الطفل يعتاد على القراءة واستخدام المكتبة معتمدا على نفضسه. 

9ع تقدم بیئة مناسبة للطفل ليكتسب عادات واتجاهات اجتماعية سليمة مثل: التعاون والإيثار والصداقة 
واحترام الآخرين. 

@ توفر بيئة مناسبة لتطبيق مفهوم التعلم من خلال الترفیه. وذلك لما يتوافر فيها من وسائل مختلفة 
كالقصص وأفلام الأطفال والألعاب التعليمية وبرامج الحاسوب الترفيهية وغيرها. 





|| تاسعاً + مكتبات المساجد Mosque Libraries‏ 


مکتبة المسجد هي مکان يحوي مجموعة منظمة من مصادر ا لعلومات. 
پک ن ا ن سس أو ما به وقد نشاً هذا النوع من 
المكتبات منذ فجر الاسلام. حيث اعتاد المسلمون إيداع المصاحف أو 
إهداء بعض الكتب إلى المساجد وها وقفا لطلاب العلم. ونتيجة لذلك 
اتخذ المسلمون المساجد أماكن للدراسة والتعلم والتاریخ الإسلامي يقدم 
الكثير من الشواهد البارزة على مكتبات المساجد ودورها + نشر العلوم 
والعارف ومن الأمثلة على ذلك: مكتبة الحرم المكي 2 مكة المكرمةء 
مكتبة الحرم النبوي 2 المدينة المنورة» مكتبة الجامع الأزهر 2 القاهرة. 
مكتبة جامع الزيتونة 4 تونسء ومكتبة المسجد الأقصى 2 القدس. و2 
الوقت لس اظر يوعد هذا النوع من المكتبات 4 بعض المساجد ومازالت 
تؤدي کور هاما یی العلم الشرعي, وتتراوح 2 الحجم بين عدد 
محدود من الكتب داخل السجد ومجموعات كبيرة من الكتب + مكان 
ملحق بالمسجد. 





٢‏ البحث ومصادر المعلومات 

















ولمكتبات المساجد فوائد عديدة آهمها:. 


© جمل الکتب ومصادر العلومات الأخرى قريبة من الناس نظرا إلى انتشار الساجد ك كن مکان. 
© نشر الثقافة الشرعية. 





تختلف المكتبة الناطقة عن غيرها من آنواع المكتبات الأخرى يے جانبين: 

الأول: نوعية الستفیدین فهم من مكفوك البصر . ۱ 

الثانی : شکل أوعية العلومات؛ فهی تقتصر على اقتناء 
الأشرطة السمعية والکتب الطبوعة بالحروف البارزة 
على طريقة برایل حتی یستطیع الستفیدون من الکفوفین 
قراءتها. 

وھذا النوع من الکتبات يوجد # الدارس والعاهد 
العلمية المخصصة للمكفوفين أو يمكن أن تکون قسم ملحق 
بالمكتبات الكبيرة كالمكتبات الوطنية والمكتبات العامة. 
وآهم فوائد المكتبة الناطقة أنها تخدم شريحة من المجتمع 


شكل رقم -۲٢‏ المكتبة الناطقة 
تحتاج إلى هذا النوع من المكتبات. سس ٠ْ‏ 


3 
0 
ل 





ماذا يقصد بالمكتبة الخاصة ؟ 
لماذا تعد المكتبات الخاصة من أقدم أنواع المكتبات من حيث النشأة ؟ 
لماذا نحرص على إنشاء مكتبة خاصة في منازلنا ؟ 

كيف يتم إنشاء مكتبة خاصة بالمنزل ؟ 

صف المكتبة المتنقلة, واذكر أبرز فوائدها . 

ما الذي يميز مكتبة الطفل عن غيرها من الأنواع الأخرى ؟ 

كيف نشأت مكتبات المساجد ؟ مع إيراد بعض الأمثلة من مدينتك . 


تختلف المكتبة الناطقة عن غيرها من أنواع المكتبات الأخرى فى جانبينءها هما ؟ 











الوحدة الثانیۃ (المكتبات ومراكز المعلومات) 











و و شش 





البحث چھسادر المصلومات 





تنظيم مصادر المعلومات 
التصنیف . 
فوائد التصنیف. 
طريقة تصنیف ديوي العشري. 


الفهرسة 
مفهوم الفهرسة. 
آهمية الفهر سة 
آهم آشکال الفهرسة 
آهم المداخل لاسترجاع مصادر المعلومات 
البحث في الفهرس الالکتروني 
تطبیقات على الفهرس الالکتروني 








ترحلیم مصادر المعلومات 





التنظیم كلمة جامعة تشیر إلى التنسیق والترتیب لوضع الاشیاء 2 آماکن محددة حتی یسهل الوصول الیها 
عند الحاجة. واذا كنا نحتاج إلى التنظیم 2 مختلف شوون الحياة فان حاجتنا إليه 2 المكتبة آکبر . ولكي تقدي 
الکتبات خدماتها على أكمل وجه. لا بد من اتخاذ اجراءات فنية معينة لترتیب مصادرها حتی تتیح سرعة 


الوصول الى مصادر المعلومات واسترجاعها بيسر وسهولة. ومن هذه الإجراءات الفنية التصنيف والفهرسة ۰ 


| أولاً: التصنیف 012551122141011 : 





| مفهوم التصنیف ۲ 


لقد صنف الانسان منذ القدم ولا یزال یصنف الأشياء اللموسة التي تتکون منها بيئته . ولا نبالغ إذا قلنا أن 
التصنیف سمة آساسية 2 حياة الانسان فهو یستخدم التصنیف 3 آغلب شوون حیاته. فبائع الخضار یصنف 
بضائعه» وتاجر الأقمشة یصنف آقمشته. فلو دخلت محلا لبيع الواد الفذاثية لوجدت فيه تصنیفا واضحًاء 
فا لعلبات 2 مکان والرطبات 4 مکان وأدوات النظافة 2 مکان ... وهكذا. 
إن هذا البد 2 التصنیف ینطبق على الکتبات فهي تصنف مصادرها على آساس التشابه الوضوعي بینها لأن 
موضوع الصدر هو الصفة الأكثر آهمية. حيث إن هدف تصنیف مصادر العلومات هو وضع الصادر التشابهة 
ك الوضوع بجانب بعضها بعضا لیسهل على الستفید أن يجد 3 مکان واحد مجموعة الصادر التي تقع ب2 مجال 
اهتمامه . ۱ ۱ 
التصنیف لغة : التمییز والتقسیم . 
اصطلاحا : ترتیب مصادر العلومات التشابهة موضوعيًا ب مکان محدد ویرمز خاص. 


ھ4 هل يمكن أن تلجأ بعض المکتبات إلى ترتیب مصادرها حسب شکل 
“09 2 مصد المعلومات إلى جانب التصنيف الموضوعي , ولماذا ؟ 





يمكن أن تلجاً بعض الکتبات الى تر قب مصادرها حسب شکل مصدر العلومات الى جانب التصٹیف 
الوضوعي ؛ لن نظام المكتبة لا يسمح بالدمج الکامل 2 الترتیب لکل مقتنیات الكتبة. فتلجاً إلى تحدید آماکن 
خاصة للمصادر التي لها صفة معينة ك ( الدوریات. الراجع. الخطوطات ..) بالرغم من تشابهها موضوعيًا . 


۱ ۶1 البحث ومصادر المعلومات 

















ومن هذه المصادر ما يلي : 

@ كتب المراجع : تفصل عن بقية الصادر لكثرة استخدامها . 

© الدوریات : تفصل عن بقية المصادر لطبيعة محتواها المتجدد بشكل دوري. 
© المخطوطات والكتب النادرة : ترتب وحدها لقيمتها المادية والعلمية . 

6 الکتب الأجنبية : تفصل عن الكتب العربية لاختلاف اللغة . 

© الوسائل السمعبصرية : تحفظ لوحدها لاختلاف شكلها. 


فک( 
لمادا تصنف المکتبات مصادرها ؟ 
فوائد التصنیف ۱ 


للتصنیف فوائد عديدة آهمها ما يلي : 
@ ینظم محتویات المكتبة 
0 بساعد +2 الحصول على المصدر والعلومة الطلوبة بسهولة . 
© یوفر الجهد والوقت . 


55 يوضح مواطن القوة والضعف 2 مجموعة المكتبة 7 





وضع هذا التصنيف ملفل ديوي عام ٦۵ء‏ ويعد من أشهر التصانيف وأكثرها استخدامًا 2 المكتبات وقد اختير 
هذا التصنيف دون غيره من الأنظمة لیطبق يے معظم المكتبات العربية والإسلامية لمزاياه التي من آهمها ما يأتي : 


© شامل للمعرفة البشرية. 

© مرن وقابل للتوسع . 

© يستعمل الرقم كرمز عالمي . 
61 سهل الفهم والاستعمال . 
© يستخدم کشاها للموضوعات . 





الوحدة الثالثثۃ (تنظيم مصادر المعلومات) 


سم ہے 
ی3 














۸ 


البحث ومصادر المعلومات 


شكل رقم ۲۶ - طريقة دیو: 


ي 


ے التصنيف 














قسم ديوي المعرفة البشرية إلى عشرة أصول رئيسة. هي : 
اتعارف العامة 
الفلسفة وعلم النفس 
الدیانات 
اللغات 
العلوم البحتة 





التاریخ و الجغراقيا و التراجم 








وبعد ذلك قسم ديوي كل أصل من الأصول الرئيسة إلى عشرة آجزاء. ثم قسم کل جزء إلى عشرة فروع 


صغيرة ( انظر الشكل ۲۶ طريقة تصنیف ديوي ) . 


كثرت الأرقام دل ذلك على دقة الوضوع. ثم أن الفروع تنقسم باستخدام العلامة العشرية إلى تفريعات أصغر, 


نل سم هت ات تف دون اقشری۔ 


إثرائبي 
التعديلات العربية على تصنيف ديوي : 
حضي هذا النظام باهتمام ا مکتبات 2 الوطن العربي, لذا جرت عدة محاولات لنقل 
النظام إلى اللغة العربية حتى يمكن استخد امه. وبسبب صدوره باللغة الإنجليزية 
وتركيزه على اهتمامات الغربيين لم يعط الموضوعات العربية والإسلامية حقها 
من و اوت كان لايد من اجراء الترجية ہیس الس لاك على النظاء 
حتى يلبي احتياجات المكتبة العربیةء وتركزت تلك التعديلات على ما يلي : 
( الدين الإسلامي» اللغة العربیةء الأدب العربي» والتاريخ العربي الإسلامي ) 
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الوحدة الثالثثۃ (تنظيم مصادر المعلومات) 









































ترتب المصادر على رفوف المكتبة طبقا لأرقام الطلب . 


سؤال 
هو الرقم الذي يطلب به مصدر العلومات من المكتبة ويرتب بمقتضاه على الرف. ويعد وسيلة للربط بين 
الفهارس ورفوف المكتبةء ويتكون رقم الطلب من رقم التصنيف بالإضافة إلى حروف استهلالية للمؤلف والعنوان 
على النحو التالي : ( الحرف الأول من عائلة المؤلف» وا لحرف الآول من اسم المؤلف» والحرف الأول من عنوان 
الكتاب ) ويتضح ذلك ك الثال التالي: 
كتاب بعنوان ( دليل المراجع العربية, تأليف سعود عبد الله الحزيمي ) يكون ورقم الطلب بهذه الصورة : 














۰۲۵ 
جس ہکم 
۲ ۲ 

الحرف الأول من الحرف الأول من الحرف الأول من 


۱ 0۰ البحث ومصادر المعلومات 







































اختر أحد كتب مكتبتك المنزلية وطبق عليه رقم الطلب باستخدام الحروف 
الاستهلالية وأقرب رقم من أقسام ديوي العشري . 





8 ذا يقصد بالتصنيف فى المكتبات ؟ 


۳ لماذا تلجأ المكتبات إلى الترتيب حسب شكد مصادر المعلومات إلى جانب التصنيف الموضوعى ؟ 
۳4 ها الفائدة من التصنیف فى المكتبة ؟ 

۳ اذکر الأصول العشرة لتصنیف ديوي العشري . 

@ مم يتكون رقم الطلب ؟ 

2 ها المقصود بالعشرية فی تصنیف ديوي ؟ 

ے‫ صل العمود ( أ) بصا يتناسب معه من العمود ( ب ) . 


الوحدة الثالثثۃ (تنظيم مصادر المعلومات) 








الدیانات ۲۰ ۲۹۵ 
اللغات ۳۵۵-۰ 
العلوم الاجتماعية ۰- ۸۹۹ 
الآداب ۶۵4-۰ 
۰۰- ۷۹۹ 



































0۲ 





صل ما فى العمود ( أ ) مع ها يتناسب معه من العمود ( ب ) : 


یتم فصل مجموعة الدوریات عن 








البحث ومصادر المعلومات 





لكثرة الاستخدام 


لقيمتها المادية والعملية 



































رت لذلك الس بوا كلمات محددة. ماك گئے افااته بين اترك ر اتور 


وصف المحتوى 
كتاب ( (دليل المراجع العربية) 
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الفهرسة 
۳ 0 ۰( كلمات محددة (المراجع العربية) 


' مفهوم الفهرسة : 


العلومات بسهولة. وتكوين صورة واضحة عنه قبل الاطلاع عليه 1 1 
07 الفهرسة ۳ 2 


الوصول إليها ھا ادا > لذا فان أي مكتبة أو مركز 07 يمكنه الاستغفتاء عن الفهرسة لأسباب 7 
أهمها ما يلي : 

9 © كثرة مجموعات المكتبات حتى آصبح بعضها يضم الملايين من مصادر ا معلومات. 
3575 كثرة الموضوعات التي تتناولها مصادر المعلومات . 

© توفير وقت الباحث وجهده 2 الوصول إلى مصادر المعلومات . 


در المعلومات) 


ڪڪ 
د٢‏ 


























۲٤‏ اسم المؤلف 
- (ائدخل الرئيسي ) 
شع فى 


۱ المؤلف مكان النشر 

آل الشیخ, عبدالرحمن بن حسن بن محمد بن عبد الوهاب ا 

| نان لب فتح الجید شرح کتاب التوحید / عبد الرحمن بن حسن آل الشیخ . الریاض : 
الرکاستة العامة للیحوث الملمية والافتاء والدعوة والارشاد. ۱۶۱۳ 


۸ ص ۴۰۸٢٢٣‏ سم . 2 / 
2 الناشر تاريخ النشر 
عدد الصفحات الحجم 
-١‏ التوحيد _-- الوضوع 









































- يختار كل طالب أحد الكتب الموجودة في مكتبة مدرسته ليستخرج المعلومات التالية: 
عدد الصفحات. الموضوع) 








تعريف الفهرس ٠:‏ 


هوقائمة بما تحتويه المكتبة من مصادر المعلومات مرتبة وفق نظام معين لتيسير الوصول إلى تلك المصادر . 


۱ 0£ البحث ومصادر المعلومات 
































آهم أشكال الفهارس 


0 الفهرس البطاقي 212108 270): 
هو مجموعة من البطاقات الورقية مرتبة ھجائیّا داخل آدراج خشبية 
أو معدنية. وتحمل کل بطاقة بیانات وصفية لاحد مصادر العلومات 
التوفرة بے الکتبة. 


0 الفهرس الا لكتروتي Electronic Catalog‏ : 
هوحاسب آلي خزنت فيه بیانات وصفية عن مصادر ا معلومات المتوفرة 
ج المكتبةء ویمکن استرجاع تلك البیانات عن طریق عدة مداخل مثل 
الوّلف. والعنوان والوضوع. والکلمات الفتاحية. 








© ها العلاقة بين التصنیف والفهرسة ؟ 

0 هد يمكن للمكتبة أو مركز المعلوصات أن يؤدي دوره بدون فهرسة ؟ ولصاذا؟ 
و تحتوي بطاقة الفهرسة على مجموعة مد البیانات. أذكر آهم ٩‏ 

@ هاذا یقصد بالفهرس» وما فائدته ؟ 


الوحدة الثالثثۃ (تنظیم مصادر المعلومات) 

















و مداخل البحث في الفقارس: 


بالمدخل» ولكن : 


A‏ ما هو المدخل؟ 


سوال 





یرگ بالدخل هنا كلمة أو مجموعة کلمات رتبت السحلات أو اليطاقات 2 اتی رضا ليان تكن خضل من 
خلالها إلى مصدر العلومات الطلوبة, وتتعدد مداخل البحث 4 الفهرس. ومن آهمها : 






































مدخل باسم المؤلف مدخل بعنوان الصدر مدخل بموضوع المصدر 
نجم» أحمد حافظ نجم. آحمد حافظ 
دال ارات ۳ دليل الیاحث .... 

















هذه الأنواع الثلاثة من الداخل توجد ب ثلاثة آنواع من الفهارس هي فهرس ا ملف وفهرس العنوان وفهرس 
المؤلف ومنهم من یعرف عنوان الصدر ومنهم من يريد أن یبحث بالوضوع. لهذا أنشئّت عدة آنواع من الفهارس 
آهمها: 


1 ۵ البحث ومصادر المعلومات 










































































@ فهرس المؤلف :Author Catalog‏ 
وموقائمة مرتبة هجاكيا بأسماء الاکن ومن کاکوم کالترجمین داتعررین ويحتوي آیضاً على آسماء 
المؤلفين الاعتباریین كالهيئات والنظمات والدول والوزارات والادارات. ویستخدم هذا الفهرس للوصول إلى 
مصدر العلومات عن طريق البحث باسم المؤلف باعتباره مدخلا للبحث. ویمکن استخدامه لعرفة مجموعة 
مقتنیات المكتبة لمؤلف معين: لذا فان هذا الفهرس يجيب على السوال التالي : ماذا يوجد الکتبة من مصادر 

لولف معي 


© فهرس العنوان 2]2108) 11016 : 
وهوقائمة مرتبة هجائيا بعناوين الصادر. ويستخدم للوصول إلى مصدر المعلومات عن طريق البحث بعنوان 


فإنه يجيب على السوال التالي : هل يوجد 2 المكتبة مصدرا بعنوان معين ؟ 


© فهرس الموضوع 212108 :Subject‏ 

وهو قائمة مرتبة هجائياً بموضوعات مصادر المعلومات المتوفرة ب4 المكتبة. ويستخدم للوصول إلى مصدر 
المعلومات عن طريق البحث بموضوع المصدر باعتباره مدخلا للبحث. كما يمكن استخدامه للتعرف على ماتحتويه 
المكتبة 4 موضوع معين. لهذا فان هذا الفهرس يجيب على السؤال التالي : هل یوجد 2 المكتبة مصادر 
معلومات 2 موضوع معين ؟ 


البحث في الفهرس البطاقي: . 


یمتمد البحث 2 الفهرس البطاقي على الترنیب الهجائ تلبطاقات رآ لا افداخل الكلاقة (مولف: 
عنوان. موضوع) حيث يبحث الستخدم هجائیا حتی یصل إلى بطاقة مصدر العلومات الطلوب. والتي تحتوی ل 
علی معلومات كاملة عن المصدر ومكان وجودہ 2 المكتية. ولكي يتم البحث 2 الفهرس البطاقي بسرعة دون أية 
عوائق لابد من المعرفة الدقيقة بالترتیب المتوالي للحروف الهجائية. 


1 











الوحدة الثالثة 





ما المقصود بالمدخل فى الفهرس؟ 

ما صداخد الفهرس التى يمكن أن تستخدم للبحث عن مصدر المعلومات؟ 
لماذا یوجد ثلاثة أنواع من الفهارس ولا یکتفی بواحد؟ 

عرف فهرس المؤلف. ومتی يستخدم ۔ 

عرف فهرس العنوان. ومتى يستخدم . 

عرف فهرس الموضوع. ومتى يستخدم . 





۱ 0۸ البحث ومصادر المعلومات 











البحت في الفقرس الالکترونی 





او امن اد تکترونی على نيز داف وضفیه كتير دعن كلمعو من مصادر الطويات ااوجووه ‏ اک1 
وهذه البیانات ممائلة تقریبا لتلك الوجودة 2 الفهرس البطاقي, الا أن الفھرس الإلكتروني لا يحتاج إلى أن 
ترتب محتوياته هجائیا كما هو الحال ي الفھرس البطاقي. لأن البحث فيه یتم إلكترونيا دون آن تن الستخدم 
عهدا كيرا 3 البحف: 


/ ۵ یوحد العديد من البرامج ج المعدة یم الکتبات ومراکز العلومات. ويتصمن 

یح ان رامح شيريها اليكفرونياً كامياء لذا قان المهارس الاکن نیا تحتل 
فيما بينها حسب نوع البرنامج وطريقة تصميمه إلا أن كل الفهارس تتشابه 
من الناحية المنطقية 2 أسلوب العمل وهي استرجاع العلومات عن الصادر 
الموجودة 2 المكتبة. 


وسیستخدم قاهة | الدرس مثالا مناسبا هوفهرس برنامج الیسیر الذي آعدته وزارة التربية والتعلیم لیستخدم 
یمکن البحث ب2 فهرس الیسیر بآربعة آسالیب هي: انظر الشاشة الرئيسة لاختیار آسلوب البحث 3 برنامج 
الیسیر ( رقم ۷. EIB‏ 25 





ند شوغ لبحت لقن تريد بالنقر على آحد الأزرار التكلية : 

بعت بسو شرع [ بعت عن اتأرعية التي تمتري على موشرع میق ] 

بعت يدافت اتسحزلية ز بعت يان زم من لسم قمر أو الس أو نرم ار شر لوع ] 
بعت بلقو ان [ بحت بای جز + من عتوان لر ماع ] 


۱ یحث مقترج | بست بان مشرعة عن فرعام | 
قال روط فی ضرق لذي تد الت هد یل را زب [ وٹ ] 
يسو كز 8 
ل سو م ہچ 7ل 
3 ۲ - كي ا أ شا 
۳۵ مم ا سل 


شکل رقم ۲۷ 














الوحدة الثالثة (تنظیم مصادر المعلومات) 
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س بحث بالموضوع (بحث عن الأوعية التي تحتوى على موضوع معين) : ولابد أن یکون مصطلح البحث موضوعاً 
معتمدا بے قائمة الموضوعات 2 البرنامج. 

9 © بحث ببيانات المسؤولية (بحث بأي جزء من اسم المؤلف أو المحقق أو المترجم أو الراجع) 

@ بحث بالعنوان ( بحث بأي جزء من عنوان مصدر المعلومات) 

© بحث مفتوح بأي معلومة عن مصدر العلومات. رقم التصنیف / آي جزء من العنوان / أي جزء من اسم 
المؤلف / آي جزء من اسم الحقق/ أي جزء من اسم الترجم/ أي جزء من اسم الراجع/ أي جزء من 
اسم الناشر/ أي جزء من الوضوع / الطبعة. سنة النشر. مکان النشر / أي جزء من اسم السلسلة / 
الرقم الدولي الوحد للکتب (ردمك) ( انظر شکل شاشة البحث الفتوح + برنامج الیسیر) 








- البحث بالموضوع :. 


سس 
۱ کان البحث ومصادر المعلومات 














٠‏ قرم یات دسا بر #استتفان: ر اقرائ اعاتا نے 57 قلس د ورس هايم 
اسوقم اي 1 الس تد الکنے ید سن لته اس نيك الاسر یا لیر رو + سم سی انظ سے 
مع آھلتا اس سے قزل انض تھررسة ز ها رسا الف : سان مسا 

اطع ام ناتسا "اتسور مسق 


لخ فا شورس 


یع اقسات ال سا سی ال ارس کے مه لی اسر رق لئے لشي سر سے 


نطف تتد 


سو سوسا تم لارا تنس ریچ ال د ا نی . اسف 
بر لسا الاو ع اضر بط ار د اققاي اضر ليذ 
لتر سا لاق اتسر ااا شل الط طت د تسن ماو سو سوا سو 
ناسا سای ست ۴ تة ترد یاه نے س سے 
سد قد سد اتويد رل اسف ای موی لبقن ییآ س نيف ال 
أفسفة. سر سا لسر( | نهاو سل ] 
سار سے الگ سحل 


ع البحث ببیانات المسؤولیة 





۳3 ج جم 
٥ع‏ 


| مھ اسة وه ج جت ھی راق اقبط بو لقن اوی 


بر رس ف2 آج ج هه 


۲۷ ج ج1 
اممو واع 21 


جو مامحو agg‏ 


لا ۷۶ ۸ ج د 1 
پر یں عجن 
EE ۱۲‏ 
FE iia ei‏ 
۷ وعد 


نا ا قد راغ 


| ۰۱۳۵ عرع 


Eg ۷۱۳ ۳ 


نان ورا ج7 


أ ١‏ سا سد , راز ۸ ا قوم يكين 
اتی جتر.ے ہے کسے ھن اك نے احا از تست ا شور زک 

اقنطلة لح رسای ررظلنييا لی تسخن ساف اليج ار ا افزعای ؛ ستطای س ااستاظ ہے سان 

اللجهي سے لے الع سه .يراي اي برک وں یو تساه کے ےد ے اند ن انا 

آق رق الم شی اکیکھے لس سیل 

ر ساٹ الال تسا حي کی ےی نے الللقققة .م اکم سا کسی زور ج. تھی ضر اعد 

افق مر القن سول کو ک رھ لی فرظ ریت3۳ ۷۱۱ یز قوف اکر ساد لپت 

كا ال ساك “كل | عبناق ‏ پاسس اقسي فاشو 


قاط رسک _ اتی ر درن 


سره ال رابت | اسر یر 
آل سی اسر واد في شنت ساسم 


سے تال عرب السزيز: :| حرصي احلاعلم ؛ انشا | 
سف رتك النسع || .ملي رطقي ای داي الست ستل ۶۶ض 
سے کل حصن طرق فرع مسقم انی طز 


.معت سج اکا قس ہا یر بے 
الم السم اس اللات ارسي لسر ويه نال سک اسز نا | سام والسرفہ یترگ براه میں برااقر السا سن 
اقسا السطرائش تق ا عة اتسس با || مساق لنسگ:]] ملا قيا ارت مرگ سی سی اھر( الس زسط 
الق لعف جرا اس لسر ای | ملد ہے نے آلا لین و ان بل سا ات تنس - خبط 
العام الست في عم کہ 
اافسلسم. السا اي اقات وا لی وی اعم متتس | بترن ساف اقفن ای ور الم نماد امقس + سا 
عم لسر قن اجيج ارس اسر ام إ| تسا سڈ ]زا - ا جيرفت زس و خرصو رف لادی - اص 
خسف ار بای سی أطران اقطریبع 









يستخلص الحاسب البیانات عن المصادر المتوفرة 2 الفهرس يے موضوع المكتبات المدرسية. ويمكن من خلال 
النقر على زر عرض التفصيلات الاطلاع على كامل البيانات عن كل مصدر. 


أو المراجع. كما 2 المثال التالي: 
عند البحث عن المصادر التوفرة 2 المكتبة التي ألفها (حمد الجاسر) نکتب 2 حقل البحث. 


الوحدة 


اي ء خا 
االكاسي + سس 
ابی سد 
قطي » ت 
نكسي ےر سط 
الا بي + ان اقساق ہی اعم ج ل ٭) 
الاسر : صظ 
اس : سا ۱ 
"لاس + سم 


۱ (تنظیم مصادر المعلومات) 


ای زی ادي + سس لسن سك سن معظرد | 


االستسی + س 


سڪ 
5 




















لا گے 2 ق جا 1 ل ف ےک 
يستخلص الحاسب البيانات عن المصادر التوفرة 4 الفهرس عن مصطلح البحث. ويمكن من خلال النقر 
على زر عرض التفصيلات الاطلاع على كامل البيانات عن كل مصدر. 
م بحث بالعنوان ا 


يتم البحث بهذا الأسلوب عن مصدر المعلومات بعنوان المصدر أو أي جزء منه. كما 2 المثال التالي: 
عند البحث عن كتاب بعنوان (صحیح البخاري) نکتب 2 حقل البحث 


صحیح البخاري 


لتارن لو حط کے سعد بي سمي لصا 
لتاري :اوح اي معد بي أبن لين ملحن بن بو شم یں انرم 


شکل رقم ۳۱ 





کامل اساتات هنف 


3 البحث المفتوح ۰ 


الموجودة 2 شاشة البحث المفتوح. فتكتب مصطلح البحث 2 الحقل ا لخصص له. كما 2 المثال التالی: 


قران 


٣٢ ۱‏ 2 البحث ومصادر المعلومات 































٦٦880‏ ہل سس ف 





لیریس + صدیق .فاق ہین حم عتی بي ان اب الحسيني النعارٍ 


اتح بان لي مناصۂ الفرآ ۱ 

۳ ول قن ف فتح اشيكن في سفاقسا افر أن الشیس ٠‏ سفق خان ين صن سن دلي من نظف ال اني نار از 

8 إل سی ف فح شبان في سناصة اقفو أن اقفو ٠‏ سان من هصن من على نن لط ال ال التعار ی 

۸ و یں ف البح شیک :تی ناس اقفر أي الأدوجي + صديق ان من حسی من علي بن للف أ السسيبي السار يي 
51880 فى قي قد لقع بای اني سلاقطط افر أن الفنوسي ۰ سایق عن سسن سے علي بن الطف الي اتسس اقسا پر 

ی مول رن قرم وو ار اتصارف 

وج ی اران قرم وز أا التعارت 
۲ ق ۾ في افران سط شرع مار سڈ کی اهما لیبق 

م ی سخ في ران خر ناریا ہے: برسي ایم ۱ 

اف رق نام عون الرصول وااضااظ ہیں سی لیب ۱ 

1۹,- ج حف هرسا سعطوظاہ معة ٹریکس ‏ اقفر أن التريع برس الح سالع ستساع _ سر بحي اة العزيز. : اح ۰ عيزت ملس 

111۴5۹ تمقار كران اہی اقوس ؛ ایر مقر من عبااظ اسار تسیل 

۴۔۴۹ رف قا قلاف انز لد القراسة في التستفز, اسىن لہچ . اکر ار 

٥11,47 |]‏ لق نمت فعا اقفر أن. رح قذي : ال عدن 

,۱9 ۲ ضرم ا اسبراء اسان سی متاح اقفر أن سار أن الشنقظين ؛ مد ابا نة سار 

۷۱ جا انان ہی سیم تافر أن ال ادي | سائ ایی السسرطي 

۹ رز رتا قد تس سے فر أن رم یز اوج م سف تسین 

۱۹9۱۶۹ رمد فا اس ای کر أن ریم سرار اها وذاتتها. کر اور + مس ست رسن 

1۸3-۸ إل سی قم نی شنت اقفر آۓ فطلم د سن 

.1 ص a‏ بعد اه هد 5-3 
شکل رقم ۳۲ 


یستخلص الحاسب البیانات عن الصادر التي کتبت عن القرآن الکریم. ویمکن من خلال النقر على زر عرض 


التفصیلات الاطلاع على کامل البیانات عن کل مصدر. 


۹ 
3 
3 
: 
ك 











ابحث بالموضوع عن أحد الصادر 2 الموضوعات التالية: وبين اسم المؤلف وعنوان المصدر 











ابحث بالعنوان عن عناوين المصادر التالية وبين اسم مؤلف كل منهم ورقم الطلب. 











3 البحث ومصادر المعلومات 



































الفهرس لکل منهم مع كتابة عنوان أحد مؤلفاته 








0 كم عدد السجلات التي يحتويها الفهرس وتتضمن عناوينها كلمة (مكتبة) ویکون اسم (محمد) جزء من 
اسم المؤلف: 





نفذ عملية البحث لكل كلمة على حدة واستخدم حقل الموضوع 





الوحدة الثالثثۃ (تنظيم مصادر المعلومات) 
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الیحٹ وسصادر السعلوسات 


سو 
اله 


لب 


ے تی سی 


ھپ 


1 


س 





تكن اله فت 
تعريف تقنية المعلومات 


أهمية تقنية العلومات 


برامج الحاسب الآلي في المكتبات ومراكز المعلومات 
مزایا استخدام احاسب الالي فی الکتبات 
ومراكز المعلومات ہے 
تطبيقات الحاسب الآلى فى الکتبات ومراكز العلومات 
نماذج من برامج سس الالي لإدارة الکتبات 
ومراكز المعلومات 


شبكة المعلومات 

مفهوم شبكة المعلومات 

أنواع شبكات المعلومات 

أهم مجالات استخدام شبكات المعلومات 
في المكتبات ومراكز المعلومات 
الانترنت كمصدر للمعلومات 

تعريف الانترنت 

أهم أساليب البحث في الانترنت 

خدمات الإنترنت المعلوماتية 
المكنبات الالكترونية 








نظرًا للتزايد يۓے حجم العلومات أصبح الإنسان غير قادر على الالام بما يستجد من معلومات وبالتالي فان 
الوسائل التقليدية لا تستطيع التحكم 2 تدفق العلومات. ولذا لا بد من وسيلة تساعد يے السيطرة على ثورة 
المعلومات والاستفادة منها وذلك عن طریق. تقنية المعلومات والاتصال حتی أصبحت التقنية ركن أساس لخدمات 
العلومات. ونجاحها يعتمد على تقنيات حديثة تعمل على تخزين تلك المعلومات بكميات كبيرة ومعالجتها بكفاءة 
عالية واسترجاعها وتوصيلها للمستفيدين بدقة وسرعة . 


ولذلك تكمن أهمية تقنية المعلومات 2 آنها ساعدت على : 

ق زیادة انتاج العلومات وتدفقها. فمثلاً إدخان التقنية 2 الکتبات ساعدت غلى زيادة الانتاج الفكري 
وتنظیمه وتقدیمه للباحتین بالشکل الناسب لتحقیق خدمات دقيقة وسريعة للمعلومات . 

@ انشاء شبکات وبرامج العلومات بكفاءة وأقل تكلفة مثل ظهور الشبكة العالية العروفة بالانترنت التي تعد 
الطریق السریع للمعلومات . 

@ انجاز عملیات كثيرة 4 وقت قصير وبتکالیف آقل مثل استخدام تقنية الحاسب 2 الأعمال الكتبية للتقلیل 
من حدة الروتین الكتبي . 

© الاتصال بالعالم الخارجي وتجاوز حدود الکان عن طریق الاتصال بقواعد العلومات العالية للحصول 
مز لات سی يقل و ا بو اس اد فان اتمه ولد + 

9 کسر حواجز الأمية العلوماتية على نطاق واسع والذي آدت إلى سهولة تداول العلومات. واستخدام الحاسب 
2 الحياة اليومية . 


)ا آقم التقنیات المستخدمة في المکتبات ومراگز المعلومان : 





توفر الکتبات ومراکز العلومات العدید من التقنیات التي تساعدها على آداء وظاتفها. وتقدیم خدماتها 
للمستفیدین بشکل آفضل, والتي من آهمها ما يلي : 


( الحاسب الالي. الفيديوء السجل الصوتي. الصفرات الفيلمية ) 
کے 


1۸ البحث ومصادر المعلومات 








الحاسب الآلي ۱ 


أحدث وأهم التقنيات المستخدمة 2 المكتبات ومراکز المعلومات ومن خلاله يمكن تشغيل خدمة الإنترنت, 
والأقراص المدمجة التي تحوي قواعد معلومات مختلفة. وكذلك التي تحوي الأفلام الوثائقية التعليمية وغيرها. 
الفيديو :. 
ويستخدم لتسجيل وعرض الأفلام التعليمية والوثائقية والمحاضرات والندوات العلمية المصورة . 
المسجل الصوتي :. 
ویستخدم لتسجیل الحاضرات العلمية والخطب الوعظية ویستفاد منه بشکل أساسي 2ے مکتبات المكفوفين . 
قاری المصغرات الفيلمية :. 


ویستخدم لقراءة الشرائح والافلام الصفرة . 


A‏ لماذا تستخدم المکنبات ومراکز المعلومات التقنیات في أعمالها ؟ 
سوال 
لمواجهة الطلب المتزايد على المعلومات : 


تعيش المجتمعات المعاصرة ثورة ة معلوماتية هائلة تتزاید بشکل سریع ومتقارب مما یستلزم استخدام تلك 
التققيات تاو له السيظرة وظبية الطاب اللكزايد غليها : 


| الارتقاء بمستوی الخدمات المتوافرة : ۱ 
من المكتبات ت ومراکز 09 تلبية حاجات عو یہ 2 أسرع وقت. مما يتطلب 
تطورت إلى الفھارس e‏ 


تقدیم خدمات جديدة : ۱ 


الوحدة الرابعة i)‏ الرمعلوراتا 


باستخدام التقنية 2 المكتبات ومراکز العلومات آصبح بالامکان تقدیم خدمات حدید ۰۰۵ مثل خدمة البث 





















































ماذا یقصد بتقنية المعلومات ؟ 
وضح أهمية تقنية المعلومات . 
اذكر أهم التقنيات المستخدمة فى المكتبات ومراكز المعلومات . 


اشرح لماذا تستخدم المكتبات ومراكز المعلومات التقنية في كثير من أعمالها. 


۱ ۷۰ البحث ومصادر المعلومات 








۶ برامج الحاسب الالي في المکتبات ومراكز المعلومات 





يعد استخدام الحاسب الآلي وبرامجه من مظاهر توظيف واستثمار التقنيات الحديثة لتنظيم العمل وسرعة 
الوصول إلى المعلومات الطلوبة. والمكتبات بأنواعها من أوائل المؤسسات المعلوماتية التي استخدمت الحاسب 
الالي 2 أعمالها سواءً ‏ تنمية المجموعات أو تنظيمها أو استرجاع المعلومات وبثهاء وقد كانت المكتبات ومراكز 
المعلومات 2 المملكة العربية السعودية سباقة إلى الاستفادة من هذه التقنية لخدمة المستفيدين . 


|| اقم مزايا استخدام الحاسب الالي في المكتبات ومراكز المعلومات 


۵0 سرعة الوصول إلى المعلومات الطلوية. حيث يمكن للمستفيد استرجاع المعلومة المطلوبة بسرعة كبيرة ۷ 
تفوق الطريقة التقليدية . 
2 المشاركة 2 استخدام العلومات. كما 2 استخدام الفهرس الإلكتروني 2 الکتبات من قبل عدة أشخاص 





.2 وقت واحد . 

© الحصول على تقارير ومخرجات متعددة. فمثلاً يمكن طباعة أسماء المستعيرين والكتب المستعارة . 
إمكانية البحث يے مصادر العلومات المتوافرة 2 المكتبات عن بعد. باستخدام شبكات المعلومات المحلية 
رالاق 

گا | بح عرة تسایر امام ید ائل آخری ماني ارت ارافان مل تاش کات 
لشرد تة اق اساك کوخ الوضاء مالع 





ا تطبيقات الحاسب الالي في المكتبات ومراكز المعلومات 


يعد الحاسب الآلى من التقنيات الحديثة التى دخلت المكتبات ومراكز المعلومات 2 السنوات الأخيرة, 
یستخدم يے تطبيقات متعددة تحتاجها المكتبات ومراكز المعلومات التي من آهمها ما يلي : 


الوحدة الرابعۃ (تقنیۃ المعلومات) 


۶ 


الفھرسة : 
ویستخدم الحاسب الالي 2 فهرسة مصادر العلومات وینتج عن هذه العملية الفهرس الالكتروني . 


يمكن البحث ‏ قواعد الملومات المقلية والعاکید. 
ےہ ہے 


۷۱ 








الإعارة : 


أدى استخدام الحاسب الالی 2 عملیة الاعارة الی سهوله اعارة مصادر المعلومات واسترجاعها ومتابعة 





تختلف برامج الحاسب الآلي المعدة للمكتبات من حيث حجم البرنامج وإمكاناته فهناك برامج كبيرة صمّمت 
اقات انعر وا خر مت الک ان الم نة والشكيرة كالكفات ادر ية واتقعامة 

ولعل آبرز الأمثلة على برامج الحاسب الآلي التي تستخدم 32 المكتبات المتوسطة والصغيرة: برنامج ( اليسير) 
لإدارة الکتبات بوزارة التربية والتعليم الستخدم .2 مكتبة مدرستك, وهذا البرنامج يُمكن المكتبة من تنظيم كل 
أعمالها الفنية مثل الفهرسة والتصنیف: استرجاع العلومات. الإعارة . 


إثرائي 

ومن برامج الحاسب الآلي المستخدمة 3 المكتبات الكبيرة ( برنامج الأفق) والذي 
قامت إحدى الشركات المتخصصة بتعريبه وتطویره. وبرنامج ( مينايسز) الذي 
تشرف عليه جامعة الدول العربية والتي قامت بتعريبه بالتعاون مع المؤسسة 
الكندية التي طورتهء وهناك برنامج ( يونيكورن ) والذي بدآت بعض المكتبات 
استخدامه بے الفترة الأخيرة . 

كما آن‌هناك برامج صغيرة تم تصميمها وتطويرها من قبل بعض الشركات المتخصصة 
لخدمة المكتبات الصغيرة: ومن أمثلة هذه البرامج ( الفھرست: الکتبة). 











لو لم تستخدم المكتبات الكبيرة برامج الحاسب الالي . فكيف ستكون عملية استرجاع 
المعلومات ؟ 


ڪڪ 
۱ ۷۲ البحث ومصادر المعلومات 














9 ما آهم مزایا استخدام الحاسب الآلي فی المكتبات ومراکز المعلومات ؟ 
9© تؤدي برامج الحاسب الآلى المستخدمة فى المكتبات ومراكز المعلومات عدة تطبیقات. اذكر اثنين 


صنها . 


@ هناك برنامج لادارة المكتبات قامت وزارة التربية والتعليم بتطویره. ما هو ؟ وما هى الأعمال التي 
يمكن للبرنامج القيام بها ؟ 


الوحدة الرابعۃ (تقنیۃ المعلومات) 


را 





















39 ۱ | ۱ 
تن """"ث ‏ ا سے بد ۳ 


او 








ر 


من مسلمات هذا العصر أن آي مؤسسة مهما بلغت من إمكانات مادية أو بشرية لا يمكن أن تحقق أهدافها 
بمفردهاء بل لابد لها من التفاعل الإيجابي مع المجتمع . فقد أصبح العالم قرية صغيرة بسبب التقدم الكبير بخ 
مجال تقنية المعلومات . لذا ازدادت أهمية العلومات كأحد مقومات النجاح 2 جميع الجالات. فظهرت الحاجة 
إلى تبادلها بشكل سريع من خلال شبكات معلومات تغطي أنحاء العالم . لذا آدرك المستولون عن المكتبات ومراكز 
المعلومات تلك الأهمية فبادروا إلى استثمارها 2 سبيل الرقی بمستوی خدمات المكتبات ومراكز المعلومات . 


۳ غقوم شبكة المعلومات 111101111211011 Network‏ : 


هی عبارة عن منظومة من آجهزة الحاسب 2 مواقع متعددة ترتبط ببعضها البعض من خلال قناة اتصال 
سلكية أو لاسلكية . 

ولتوضیح هذا الفهوم نورد الثال التالي 3 

لو نظرنا إلى إحدى الکتبات التي تعتمد على نظام محسب 3 آداء وظائفها نجد أن تلك الكتبة مزودة 
بحاسب آلي مركزي ترتبط به العدید من الحاسبات الوزعة على الفهرسین وموظفي الخدمة الرجعية والاعارة 
والتزوید اضافة إلى الباحتین من رواد المكتبة. 





V٤‏ البحث ومصادر المعلومات 




















ل انواع شبكات المعلومات ن 


يمكن التفريق بين ثلاثة أنواع من شبكات العلومات؛ وهي : 





۱ :] 0۵1 Area Network الشبكة المحلية‎ | 


وهي الشبكة التي تربط بين عدة حاسبات 2 نطاق محدود. كأن تکون موزعة داخل مبنی أو عدة مبان 
متجاورة بحیث یتم ربط تلك الحاسبات مباشرة باستخدام نوع من الکابلات . ومن أمثلتها شبكة العلومات .2 
مکتبة اللك فهد الوطنية . 


:National Network الشبكة الوطنية‎ 


وهي شبكة من الحاسبات الوزعة ‏ آرجاء والوطن . ویتم الربط فيما بینها عن طریق خطوط الهاتف 
أو الایکرویف أو الاقمار الصناعية أو کابلات الألیاف البصرية.مثل شبكة العلومات التابعة لرکز العلومات 
الوطنی بوزارة الد اخلية. 
الشبكة العالمية :Global Network‏ ۱ 

وهي الشبكة التي يرتبط بها عدد كبير من الحاسبات المتفرقة حول العالم 2 نطاق جفرال واسع» ومن أشهر 
أمثلتها شبكة الإنترنت والتي يمكن من خلالها ربط عدد غير محدود من المكتبات ومراكز المعلومات 2 أنحاء العالم . 





أقمية الشبكات في المكتبات ومراكز المعلومات 


تلجأ كثير من المكتبات ومراكز المعلومات إلى استخدام شبكات المعلومات نظرا لأهميتها التي تتمثل فیما يلي: 

© تأمين أكبر قدر من المعلومات المناسبة 2 الوقت المناسب . 
تحقيق السرعة بے نشر المعلومات وتبادلها. فيمكن على سبيل المثال ارسال واستقبال الرسائل عن طريق 
البريد الإلكتروني إلى موقع معين أو عدة مواقع أو لكل آطراف الشبكة ب4 وقت واحد وبأمر واحد . كما 
يمكن أيضا نقل الملفات النصية والصور الثابتة والمتحركة والصوت من حاسب إلى آخر ضمن الشبكة . 

© تقليل التكاليف المالية بالاستفلال الأمثل لطاقات الحاسب وبرامجه وذلك باقتسامها فيما بین المستفيدين 
من الشبكة؛ فعلى سبيل المثال؛ يمكن تأمين جهاز طابعة واحد أو وحدة تخزين ضخمة وربطه بالشبكة 
للاستفادة الجماعية. كما أن استخدام نسخة واحدة من البرامج الباهظة الثمن تغني عن شراء نسخ 
متعددة منها للحاسبات الرتبطة بالشبکة. 

© الاستفادة من الامکانات الفنية والطاقات البشرية التاحة لدی بعض الکتبات ومراکز العلومات 2 الداخل والخارج . 


الوحدة الرابعۃ (تقنية المعلومات) 


۷۵٥ 
| 


























: Cataloging and Classification أولا : الفهرسة والتصنيف‎ 


ذلك التعاون من خلال الانضمام إلى شبكات معلومات تربط بين الکتبات. فبدلا من أن تقوم كل مكتبة بهذه 
العملية بمعزل عن المكتبات الأخرىء فانه يمكن أن تتبادل من المكتبات بيانات الفهرسة والتصنيف فيما بينها . 
| ثانيا : تنمية المجموعات Collection Development‏ 5 


يمكن من خلال شبكة المعلومات استعراض فهارس الناشرين والموزعين واختيار مصادر المعلومات المناسبة 
وطلبها الکترونیا. حيث يقوم الناشر باستلام الطلب و ارسال تلك المواد إلى عنوان المكتبة بالبريد العادي . 
ثالثاء الإعارة Cerculation‏ 0 

حققت شبكات المعلومات تواصلا لم يسبق له مثيل بين المستفيد والمكتبة. حيث وفرت هذه الشبكات إمكانية 
البحث # فهرس المكتبة من أي مکان 2 العالم. ومعرفة ما إذا كانت تلك المكتبة تمتلك مادة المعلومات المقصودة, 
بعدها بالذهاب الى المكتية واستعارة المواد منهاء مما یوفر الوقت والجهد . كما يمكن تجديد اعارة الكتب 
للمستعيرين عن طريق الشيكة . 
7 ابعاً : البث الانتقاتي للمعلومات Selective Dissemination of Information‏ : ۱ 

إن من أرقى الخدمات المعلوماتية التي تقدمها المكتبة ما يعرف بالبث الانتقائي للمعلومات حيث تسهم هذه 
الخدمة 2 إحاطة المستفيدين بمصادر المعلومات التي أضيفت حديثا إلى مجموعات المكتبة موزعة حسب 
اهتماماتهم باستخدام البريد الإلكتروني عبر شبكة المعلومات . 


ڪڪ 
۷٦ ۱‏ البحث ومصادر المعلومات 



































69 من خلال معرفتك لمفهوم شبكة المعلومات. آورد مثالا يوضح ذلك . 
9 ها السمة المشتركة في آنواع شبكات المعلومات. وكيف تفرق بينها ؟ 
© أذكر أهم مجالات استخدام شبكات المعلومات في المكتبات ومراکز المعلومات. مع شرح احداها. 


سے لے 
23 


الوحدة الرابعة (تقنية المعلومات) 

















هي شبكة عالمية تضم ملايين من الحاسبات الآلية ترتبط ببعضها عن طريق الشبكة الهاتفية والأقمار 
الصناعية. وتعد أكبر شبكة حاسبات 2 العالم . 





تتيح الإنترنت ثروة هائلة من المعلومات التي شملت جميع أوجه النشاط البشري. لذلك فان عملية البحث عن 
العلومات المطلوبة 2 أسرع وقت . ومن آهم تلك الأساليب ما يلي : 
© الوصول المباشر من خلال عناوين المواقع . 
© البحث من خلال الأدلة الموضوعية . 
أولاً: الوصول المباشر من خلال عناوين المواقع : 


يعد هذا الأسلوب من أسهل أساليب الیحث عن العلومات وأسرعھاء اذ أنه لایتطلب سوی ادخال 
التالي: (شکل رقم ۲۳). 


ڪڪ 
۱ ۷۸ البحث ومصادر المعلومات 











عد شای قطي E‏ اق كك تحت 
ak‏ یا قفا کیج ا 5-5 


آمراضن راض العيون diseases‏ 8۷۴ 





| ثانیاً : البحث من خلال الأدلة الموضوعیة Subject Directories‏ 


يتوافر على شبكة الإنترنت عدد كبير من مواقع الأدلة الموضوعية التي تقدم للمستفيد وسيلة هامة للبحث عن 
مواقع المعلومات المطلوبة بحيث يتم تصنيف مواقع الإنترنت 2 قوائم مرتبة حسب الموضوع وتتدرج من العام إلى 
الخاص. فعلى سبيل المثال تم تصنيف مواقع الانترنت 2 موقع « الدليل « إلى (۱۶) موضوعا رئیسّا. ويشتمل 5 
كل منها على عدت كن اا الفرعية کی مل کیہ إلى القلوياك الطلوية وضو الحربية واعلیم 3 
مثلاً يتفرع إلى (۲۱) موضوعًا فرعیّا کالوزارات الذي يحتوي على (۱۷) موقعا لوزارات التربية والتعليم ےہ 
الدول العربیةء كما هو موضح # الأشكال التالية : 


لرابعۃ (تقنیۃ المعلومات) 


E) 





















يقل تسیر غب فة ايراد "نوات 
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ہج لو سے ےج 
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سے سے سے سے ہے ے سے تو 
سیر [[ 7 ح وس یی قح اعت حاحص _ لا ترآ وکا 


Wngliah دنک‎ 5 





ا سم 

الق ر کی اھ ؟ 

عق 8 لامر نے 

سار مل توس 

سر شر تیر کیپ ال ,, 
هد هن ونب رین . 
غبار کرک 

ا۱ئعتے الاستستر لته اة ق 
فی قشے لے متتے لس , 
حع صن لنطوع ‏ 





۸۰ البحث ومصادر المعلومات 





س 
اق سبلي ایق سس 


یلت می ور ففقية ايق ہت 


: ا اگ 























عسیع مسر ر تک کے ۴٣1‏ | 

سے سے 13 ج 81 

عضر فلج ز۳1 تمسر إن 1751 
عيسي من عع ۲ 


ثالثا : البحت من خلال محرکات البحت Search Engines‏ ۱ 





یعتبر هذا الأسلوب من أكثر أساليب البحث استخداما للوضول الى المعلومات الطلوبة. حيث يمكن للمستفید 


فعلى سبيل المثال يمكن إدخال كلمة الكعبة 2 مكان البحث للحصول على وصلات لعدد من المواقع التي تتناول 


الوحدة الرابعۃ (تقنیۃ المعلومات) 


E 











mi born‏ سا يي الا تب 


ع | حححسق | ع | ك اصصے يى | خاد | صد 


سی ہی ع قر ر سد نیم > > ف اکر س )| 


تی سر تست ھےے :21931 || سد سای 13 اتید 
سعے سحاضن 1۳ سض 1۶*۱ 


ق نات 75ل متت ی 50ت جو چ ج س 


ایم س بح 13 7] حرس 11733 

ازارات زا وجعیدا بات و > غلك اتر سے زی يميم تتم بوچ 
سز یح 1۹-3 ساس :153 صرییلڈ 
قوضاتھ ‏ 113 !سوہ چا ھا 151 

درس وت سا 3 تیر شلش ودا لنوائتج الج 
اھ ج ۱ ۱۲ ےج اعت ۳۳ 

بو کی اد .با | هات 17 اسر ھن اسا ۷ ] یچ 


تمس سس سا ۱3۱8 
















باس 7757۳ نت 


للق قل ک8 سے نے ۱ 


اس مسب ير سح ۰ سس ب مس رصح 
نامات اتصل هاتفیا بای دوله مچانا!! اعتشف الاسمر ار فنا !! ها 
چڪ دک ہے ل کے ال ۶۶ 





هد سواقع 1 الى ۱۰ سن ال ۱۷ سرع تسوك على انس ج ترت القد اهلك امعت ۰۱۹ اف 


ےکک س س 
تمس آامحت! ١‏ 1 1۲ 1 ع٭ ا غٰ و LA‏ 


اين ملو ماوق الضة تبي باز هه منز تع ہے تین لاذلا عه ةع لوف بالات اة 
دس سس تچ ناخل اإنكسية بای ليا وأ متضة قفي لاہ سی : شكال ين : ۴ء س 
سی لا واه ہے 

1۶ تا وو اتا کت اف چس سا تسه را ہ۷٢‏ ا واج شسفة > ڭڭ 








ڪڪ 
۱ ۸۲ البحث ومصادر المعلومات 




















( ۲ استخدام محرك البحث قوقل 8002 في عملية البحث 


طريقة استخدام الروابط المنطقية 2 صفحة البحث البسيط لمحرك بحث جوجل 


-١‏ ترك فراغ بين الكلمتين 
20 استخدام علامة + 


۲- استخدام رابط AND‏ 


استخدام رابطة 0015 


N01 استخدام رابطة‎ -١ 
استبعاد احدى كلمات البحث‎ 
- اچ استخدام علامة‎ 


استخد ام التنصیص 








القرآن العلم 
القران + العلم 
القرآن 4.1110 العلم 


LS 7 


۰۶۷ھ 
الشعر -رأس 


«التريية الاسلامية» 




























کی میرم ات 1 
اللسمن ذا( حفيء الكلمات زر 3 0 [ E‏ 
لسمی :ب ( جميع )ء مربع رقم القرآن العلم E‏ 
(١)‏ 1 ذ۹ 

3 ۰9 
وضع کلمات البحث 3 خانة البحث 1 4 8 
۱ ۳ ۳ الا 9 ده نپ 3 ۳ 
لسمی: ب (هنه العبارة )ء مربع رقم 5 3 التربية الاسلامية 
0( 1 3 
وضع كلمات الب ث 2 خانة البحث 0 2 : : 

۲ لا آ3 8 

الي آنا سق هيده ات مد 0 البترول النفط | 
رقم (؟) ١‏ 1 

3 سي 
E E‏ 7 
المسمى: ب (لا تحتوي هذه الكلمات) 7 

زه 
مربع رقم (۶) 
































رابطة (۸(۲) 


نستخدم هذا الرابط من أجل الربط بین كلمتين أو آکتر. فعندما ندخل عددا من 
كلمات البحث بے الجزء الخصص (خانة البحث) لذلك 2 محرك البحت. فإننا 
بذلك نطلب من محرك البحث أن يعثر لنا على جميع المواقع التي تتضمن تلك الكلمات 
التي أدخلناها مربوطة مع بعضها. 





مثال: 


یب ہد الا معت سب وتات 


00091 سد رج بت یت 








ہبقع کات ارام کیو بعادي سی بعت فى تاران وشفضیر و تشهيلات و تعدا اقابرہ وشرامع 
الدتعلفة بلإقران و افتحفیظ 2210 عية و الإ حجار ات اتر نیت 





تصن رتا الإنسان مين انتم وتران د . شرت لف شزا ودای از ؛ خزیران ۲۰۰۲ مق 
طاریقیة طور تلنظیه. ملور لتقد طور الغا رر لظام ر 
1 :ہہ تاو وہہ ۳7۲9۲3۳۳ 77۲ ا ہے ہعۃ - ھت سای 





ا ما ی ر القن ر 7 تطدية الىت 
ء1 hr e.‏ سک ند اه قفتن لے 








۸٤‏ البحث ومصادر المعلومات 





-س 


ہے تلم بن ١‏ إلى ۱۰ من راي ۷,۹۶۰,۰۰۰ تقران. تلم [ الرفث السرم ۲:۹۴ | 

















رابطة ( 0۸) 
۳ 2 


هذه الرابطة هي ثاني الروابط النطقية. وسمی رابطة ( أو )ء وبالانجليزية برابطة 
..)0©R(‏ وننوه أن بعض محرکات البحث العربية تستخدم عبارة «آي الکلمات» لتدل 
على رابطة ( أو ). بینما كثير من محرکات البحث العالية تستخدم عبارة 
any 170105«‏ » أو عبارة 123576 10 2000 » لتدل على الرابطة نفسها. ویمکن 
تمثیل استخدام الرابطة (آو 016) بالشکل التالي: 














X` 
ثال:‎ 
” ریپ م الاحال رع اتساصلات. الس کتا سحل شفول‎ 
تد زج بحت یق‎ 
قرو 47 اقسا سا‎ 
اھ‎ 
لاس ك ریب 2) ساره بالامة انز تیب ۳۱ سات سن اق هة‎ 
| ۰:7۷ ا خن الیظر ول 08 الط ز قرفت یری‎ ETO ریب‎ 
نقط 1 خت 3 حة قش ا از ساطت ے اة‎ 
النقط م تجرول إل متفه سس الال طدتيس اليا و الذي يني رو "لوم زاش تصن وريت نباول التقط‎ 
ا و اسر‎ ٠١ ۰ زنطلق علیہ شیا گلایت لحل کا قن که نے قر ج "الف ے, یتر‎ 
را افا ل ور تا و , دا مار + سا صلے 7 - اۋ اقا‎ - 111 
ی ۴۶ت‎ 

بط د وہس و س غد آشطر م e‏ 

فى القرن القع شماادي۔ لات ال اٹیٹرول فى ناک طرييعان بانتاج ارول ربلد اقصابة ونا اترو 

مرق وكان يتم جس ھند الطقزل ول لی الحقط ویو رض للا نے رت تاب السفاتن 

1151 تساک نی ی ویو و سط سک ه قاجا اتی مع دهم ميل کٹا 75 

عات سر اس سن قت اه يد 5 بو 3۲ ۳۲۲۲ ۳2:۸ 
زاره اكرول سارت فوزکس قم للم + 51١‏ 
توفع ٹرسی تور اره رولیت یناخ ۲۰۰ تفصل على 5۱۰۰ صقفۂ] 
بت ١‏ لوہ وت حور یم . س بسک ے لے توه انا الول مع بھی مواق العام 








| ر کے , لو مل کر قاع استعاز التق ست اس .عت ا جاع اسف 








الوحدة الرابعۃ (تقنیۃ المعلومات) 

















پل 





(NOT ( رابطة‎ 


مار ان اتروايظ: التطقية: ما مسميات هته ائراییلڈ خصوصا + تن 
ر كات الس امرس مس عا عادد راي سی ماع 7 9 ری 
لا تحتوي على الكلمات)ء ويقابلها باللغة الإنجليزية رابطة ( N01‏ ). ويغلب على 
محركات البحث العربية والعالمية استخدام الرمز ( - ) بدلا من (ليس/ماعدا/لا/ 
1٦ء‏ لتقوم بنفس العمل. وهذه الرابطة تستخدم 2 تضييق نطاق البحث. ولكن 
استخد امها ليس بكثرة استخد ام الرابطتين اللتين تم ذكرهما. وتستخدم هذه الرابطة 
عندما نريد مواقع معينة تحوي كلمات بحث معينة شريطة ألا تتضمن كلمات محددة 
4 نفس الوقع» مثال ذلك نريد جميع المواقع التي ورد فيها ذكر البترول شريطة أن لا 
تكون كلمة الخليج ضمن هذه المواقع 





ويب سید اللاشبان فرعف النسشاتك أرقن 








شد مه 
شمف فينم قمر و قشع ام تتعار تة و تايب قن واو سے 
41 - زج واه موي - بسحه محم صشعاب مشامه" 


ویب لسعاوره الوه 


6 ہے۔ ا 


الیست: رع هي الريب 3 سسات باآنة الم نیا ۳7 سات من قلصرنیة 
افاج فن ۷ إلى ۱۰ من خرللی ۵ 2 در ۰2 18,1 عن الج زاس[ اقروت الج ادد |[ 





سول اتشامر مضہ سر بد العغازسی - دیو - ففسات - -قصائد ... توقع انشا دان درف !: سد الشباعر 
قاي المرقی ة فصلبه غستان ار آي سه 


Êk‏ + وت اوق وتات قد فهك سبية 


نات سل الع الق 3 اتشعراء - تفز 
مرحم للدي و رتیت لففاتك التفر الغ ایهم مب بجتو ای علي قاد نالوت و الصورةه و سل 


٢‏ هه ایا حه ےھ قافا س اة 


گنا 





البحث ومصادر المعلومات 














صفحة البحث المتقدم Advance seasrch‏ 


محرك بحث جوجل كغيره من محركات البحث يوفر امكانية البحث المتقدم الذي يتيح مزيدا من التحكم 2 
ويحدد نوعية الواقع. أو اللغة أو غير ذلك من الخدمات التي تحسن من أداء البحث: وتقليل النتائج أو توسيعها 
بحسب الحاجة. ويتم تفعيل البحث المتقدم من خلال الرابط بحث متقدم كما هو موضح بالشكل أدناه: 


مربعات حوار (حقول) رئيسة. 












بعستري ا سی غم لنسنےم ۱ 


مم ہہ مين جف ھے ال ار ۲ 





قلعة: بعد ستل ر دة اي نقد ۱ 
صرع کے أحضك الا قحم في ترع من قلعت 2 |" 
ریچ فست. سں۔ نطقت قلس ماهد طعت 





طون سی ۔ ئی الحم اقسصت اسن اتس لت اس قي 


اداد د .اکتا سر خنع 1 فيرف ار فتاه 


يختار من هذه الحقول من أجل تضييق نطاق البحث عن طريق اللغة أو مكان المعلومات 
الواردة 2 الصفحة أو تحديد نوع الملفات وغير ذلك 


کرو ور ہی مہو ہر ب ےھ وو الت یں سام ص مره ہیں ع مم مد سر رہ رت اس عبيون اس کی گر قات ہی حاتي نه ود سر یرپ بت ہچ جد یدرو حو اہ رہ مو ع رع سي سد عو جو عر رب جه مو جع ب حم شور مارح کر ید سل ریو ما ہس ام موم مرحو جو ب بم مر ماي بيد 

















® الحقل الأول: تحتوي جمیع هذه الكلمات: هذا الاختیار يدل على الرابطة (و 4.1110 ) ويستخدم من 
أجل الربط بين كلمتين أو آکثر. وينبغي أن تظهر كلمات البحث مع بعض 4 المواقع المسترجعة؛ مثل: البترول و 
ويفيدنا 2 تضييق نطاق البحث. 


@ - الحقل الثاني: تحتوي هذه الجملة: يدل هذا الاختيار على البحث باستخدام علامة التنصيص ( الکلمات 
٭ ٭ ونستخدم هذا الاختیار ۓے البحث عن صيغ مركبة مثل علم النفس, التربية البدنية .. أو أسماء الأشخاص 
والأماكن .. يفيدنا ب2 دقة المواقع المسترجعة. 


© - الحقل الثالث: تحتوي أيا من هذه الكلمات: هذا الاختيار يدل على الرابطة (أو 0R‏ ) ويستخدم من 
أجل أن نحصل على أي من كلمات البحث المدخلة التي قد ترد 2 المواقع السترجعة. مثل: ذلك كلمة البترول أو 
النفط. آي آطلب استرجاع أي موقع يرد فيه كلمة البترول أو كلمة النفط. وليس ضرورة أن ترد هاتان الکلمتان 
معا. ويفيدنا 4 توسيع نطاق البحث. 


© - الحقل الرابع: لا تحتوي على هذه الكلمات: هذا الاختيار يدل على الرابطة ( ما عدا ۲61 ), 
ويستخدم من أجل حجب بعض المواقع التي تظهر فيها كلمات لا نريد أن تكون ضمن المواقع المسترجعة. مثال ذلك 
عندما نريد استرجاع مواقع خاصة بالبترول والسعودیةء و2 الوقت نفسه لا نريد المواقع ذات العلاقة بتكرير 
البترول 2 السعودية. يفيدنا 2 تضييق نطاق البحث . 


ويمكن لمستخدم هذا المحرك أن يستخدم جميع الخيارات (المربعات) مع بعض 2 عملية بحث واحدة. والبحث 
2 هذه الطريقة تعبئكة الحقول ) يسهل على الكثيرين من مستخدمي محركات البحث عملية البحث المتداخل 
المعقد الذي لا يحسنه حتى المختصين + مجال استرجاع المعلومات. 


ھ ‏ تا 
۱ ۸۸ البحث ومصادر المعلومات 








خدمات الإنترنت المعلوماتية : 


تزخر الإنترنت بكم هائل من العلومات 2 شتى مجالات المعرفة البشرية. كما يتوفر بها العديد من الخدمات 
العلوماتية التي من أهمها ما يلي : 


' البر يد الإلكتروني انم۲.۱1 ۱ 

قد خدمة البريد الالكتروني أككر خدمات الانترنت تداولا بين مستخدمي الشبعة: نظرا لأممیتھا إنجاز 
كثير من الاعمال. ولسهولة الاستخدام. وانخفاض التکلفةء وسرعة الارسال والاستقبال. كما آنها لا تستلزم 
وجود الشخص المستقبل وقت ارسال الرسالة. اضافة إلى امكانية استقبال وارسال الرسائل العلوماتية من أي 
مکان تتوفر فيه خدمة الانترنت حول العالم . 


[ البحت في مصادر المعلومات: ۱ 


یتوافر على شبكة الانترنت عدد كبير من مواقع العلومات الالكترونية التنوعة مثل مواقع الکتب والدوریات 
والعاجم والوسوعات والأطالس وفهارس الکتبات والوثاتق الحكومية والرسمية وقواعد العلومات وغیرها من 
مصادر العلومات . وتقدم هذه الواقع ثروة معلوماتية هامة للباحثین على اختلاف تخصصاتهم العلمية. ومن 
الأمثلة على ذلك موسوعة تداوي على الموقع التالي : ۰]20121۷71.0010 ۷۷۲۲۷۲۷ . 

الخدمة المرجعية : ١‏ 

تتمیز بعض الواقع بإمكانية الرد على الأسئلة الرجعية بعد تعبئة النموذج الخصص لذلك عبر البرید 
الالكتروني. ومن تلك المواقع ما هوعام 2 التفطية الوضوعية حيث يمكن من خلاله طلب الإجابة على الاستفسارات 
ذات الطابع العام ومن آمثلتها موقع مكتبة الانترنت العامة ۲۷۱۷۲۷۰101.018.وموقم الخبراء ۲۷۲۲۷۲۲۷۰ 
810 ومن تلك الواقع ما هو متخصص بے جانب معرب معين مثل موقم الشبكة الاسلامية 
)۷۷۷۷۷۲151801017 والذي یمکن من خلاله الحصول على اجابات وفتاوی شرعية. وموقع الکتبة 
المركزية بوزارة التربية والتعلیم والتي ترکز على العلوم التربوية 66010 / 80۷۰52 .۰۲۲۲۲۲۸۷۰۵126661 


۱ البث الانتقائي للمعلومات ' 


\ 





تسهم هنم الخدمة ك حاظة | لستفیط كناورانف الحديقة الفكرية والعلمية فا مجالات اهتماماته اا 
وتتوفر من خلال الانترنت میات المواقع التي تقدم مثل هذه الخدمة إلى المستفيدين 5 وتتفاوت تلك الواقع بے 


الوحدة الرابعۃ (تقنیۃ المعلومات) 


۸۹ 
| 
































موضوعاتها وطرق عرضها للخدمة. حيث نجد منها ما يتناول الوضوعات العلمية والبحثية أو الطبية أو التقنية 
والفنية أو الهوايات والأخبار وغيرهاء ومنها ما يقدم الخدمة مجانا بينما بعضها يفرض رسوما دورية . ومن 
أفضل تلك المواقع 126161] 1018۴ على عنوان الموقع التالي 11513157.60133 ۲۷۲۲۷۱۸۷۰ . 


إثرائي 
لا غنى عنه من مصادر المعلومات . لذلك أخذت تلك المواقع تنتشر 2 أرجاء شبكة 





الإنترنت حتى لا نكاد نجد أي مجال من مجالات المعرفة إلا وتتوفر فيه مواقع تقدم هذه 
الخدمة . فعلى سبيل المثال يقدم موقع 111100626 معلومات يومية عن البورصة 
والآخبار إلى أكثر من ۲۰٢‏ مليون مشترك حول العالم حيث يقوم بإرسال أكثر من ۲۰ 
ملیون رسالة آسبوعیا بناء على العطیات الخزنة 9 ملف الاهتمامات الخاص يكل 
مشترك . ویمکن للموسسات العلمية کالجامعات والعاهد ومراکز البحوث أن تتعامل 
مع إحدى تلك الخدمات لصالح منسوبیها لقاء اشتراك موحد منخفض التکالیف حيث 
تجد مكلة قاعدة 0713681 11110701816011 توفر سعلومات ضخمة ومكتوعة ے 
مختلف الموضوعات وبأسعار مناسبة حسب عدد المشتركين . 

ومن التسهيلات الأخرى التي تندرج تحت هذه الخدمة وجود بعض المواقع الملتخصصة ب2 
بث المعلومات والنشرات الإخبارية إلى جمهور المشتركين عن طريق البريد الإلكتروني. 
ولوقمنا بزيارة إلى موقع 1615.20 7.2116117516 فإننا سوف نجد 
قائمة بتلك النشرات الإخبارية مرتبة حسب الموضوع. حيث يمكن الاختيار من بين ما 








ڪڪ 
۱ ۹۰ البحث ومصادر المعلومات 











ها ھی شبكة الإنترنت ؟ 
وضح أهم أساليب البحث فى شبكة الإنترنت . 


عدد الروابط المنطقية لمحرك البحث 2002 واستخداماتها من خلال شکد يوضح ذلك. 


عدد آهم الخدمات المعلوماتية التی توفرها شبكة الإنترنت» واشرح أحدها. 





۹ 
۱ 
: 














المکتبات الإلكترونية 





بدأ استخدام المكتبات الإلكترونية 10131[7] 1160110111 كنتيجة للنشاط المذهل 2 حركة النشر 
الإلكتروني وما صاحبه من تطور 2 تقنيات الاتصالات والحاسب الالي . ويمكن تعريف المكتبة الإلكترونية 
بأنھا عبارة عن كمية ضخمة من المعلومات المسجلة إلكترونيا والمنظمة بطريقة معينة بحيث يمكن البحث فيها 
واسترجاع المعلومات عبر حاسبات آلية عديدة مرتبطة عن بعد عن طريق قناة اتصال إلكترونية من أهمها 
وأفضلها الإنترنت . 

لقد هیأت الإنترنت البيئة المناسبة للتوسع 2 إنشاء المكتبات الالكترونية, ونتيجة لهذا التوسع تنوعت اهتمامات 
وأهداف تلك المكتبات ؛ فمنها العامة أو المتخصصة 2 موضوع معين أو شكل محدد من أوعية العلومات . ومن 
تلك المكتبات ما تقدم خدماتها بدون مقابل ومنها ما يتطلب دفع رسوم مسبقة . 

وهناك العديد من مواقع المكتبات على شبكة الانترنت مثل موقع « شبكة الکتبة. Net Library‏ 
0 ويحتوي على ما يقرب من ۲۰,۰۰۰ كتابا إلكترونيا . ومن الأمثلة الأخرى, 
”مکتبة الإنترنت العامة ۷۳۲۳۷۰۱۵۱۵۲۵ " Public Library‏ 10:606 التي تحتوي على 
النصوص الكاملة لأكثر من ۱۲,۰۰۰ کتابا ودورية . 

آما على المستوى العربي فقد حوت الإنترنت على بعض التجارب لبناء مثل هذا النوع من المكتبات . ومن 
أمثلتها مشروع «مكتبة المحدث» 187187117.1121112201011]17.60133 التي تهدف إلى تحويل ما أمكن من نصوص 
أمهات الكتب والمراجع الإسلامية إلى الشكل الإلكتروني وبالتالي إتاحة تلك المؤلفات على الإنترنت مجانا . 
ومن المشاريع الماثلة أيضا مشروع «مكتبة الوراق» ۰211۷72120.60. ۲۷۲۷۲۷ الذي يسعى القائمون عليه إلى 
الاستفادة من إمكانات الانترنت 2 خدمة الدين الإسلامي والأدب العربي. حيث يجد الباحث أكثر من مليون 
صفحة من نصوص تلك الكتب. 


سح 


لو خيرت أن تبحث عن معلومات في موضوع معین . فماذا تفضل أن تستخدم . المكتبة 
التقليدية أم الالكترونية ؟ 


زه 
۲ البحث ومصادر المعلومات 








۵ هاذا نعني بالمكتبة الإلكترونية ؟ 
57 أورد أحد الأمثلة على المكتبات الإلكترونية . 





الوحدة الرابعۃ (تقنیۃ المعلومات) 


كه 
نک 














الللللا 


١‏ را تک 


ااام 


انعفدت العامسة 


- مفهوم مصادر المعلومات وأقسامها - تابع لمصادر العلومات المرجعية : ثالثا / التراجم 
- مصادر العلومات المرجعية: أ ولأا موسوعات - ناذج لأهم التراجم 

- نماذج أهم الموسوعات المطبوعة والإلكترونية - تطبيق عملي على البحث في التراجم 

- تطبيق عملي على البحث في الموسوعات - تابع لمصادر العلومات المرجعية : رابعاً / الأدلة 
- تابع لصادر العلومات المرجعية : ثانياً / العاجم - تطبيق عملي على البحث في الأدلة 

- نماذج لأهم المعاجم المطبوعة - تابع لصادر العلومات المرجعية : خامساً / الأطالس 
- نماذج لأهم المعاجم الإلكترونية - تطبيق عملي على البحث في الأطالس 

- تطبيق عملي على البحث في المعاجم 











شکل رقم ۳۹ (مجموعة مصادر المعلومات ( 


۵ ومصادر المعلومات 








يطلق مصطلح مصدر المعلومات على أي مورد نحصل عن طريقه على معلومات يمكن الإفادة منها. ويشمل 
هذا الفهوم جميع مصادر المعلومات غير الوثائقية (اللاحظات الشخصية والمصادر الشفوية مثل المناقشات 
والخطب والمحاضرات) ومصادر العلومات الوثائقیة ( المكتوبة أو المسجلة أو المصورة ) . 

ولصادر المعلومات أهمية كبيرة حيث يستفاد منها 4 اتخاذ قرار أو حل مشكلة أو زيادة الحصيلة ا معرفیة؛ 
كما يُعدٌ بعضها أداة مهمة للوصول إلى معلومات أكثر حول الموضوع ‏ مصادر أخرى وسوف يتم بے هذا المقرر 
الاقتصار علی دراسة مصادر العلومات الوفائقية . 


۱ مصادر العلومات 


وثائقية ( الکتوية ۔ المسجلة . الصورة ) غير وثائقية ( اللاحظات الشخصية والصادر الشفوية ) 





مصادر المعلومات الوثائقية : 


أي وعاء يحتوي على معلومات يمكن الافادة منها 2 الجالات البحثية أو التعليمية أو الاعلامية أو الثقافية أو 
الترفيهية أو للمساعدة 2 اتخاذ قرار معین. وقد تکون ورقية 2 شکل مطبوع کالکتب. أو الكترونية 2 شکل یتم 
اعداده والاستفادة منه الکترونیا مثل الأْقراص الدمجة ومواقع الانترنت . 





و 


الوحدة الخامسة (مصادر المعلو 


1 


مہ 


ڪڪ حح 
دا 























وتا تنقسم مصادر المعلومات الوثائقية إلى قسمین ۱ 


أ مصادر المعلومات غير المرجعية : 
وهي المصادر التي تحتوي على معلومات وأفكار مترابطة ومتسلسلة يمكن أن تقراً من أولها إلى آخرها مثل 
«الکتب. الرسائل الجامعية, المقالات العلمية. المخطوطات» . 


فكر 
هل سبق وأن قرأت دليل الھاتف السعودي من أوله إلى آخره ؟ ولماذا ؟ 


ب مصادر المعلومات المرجعية : 

وهي المصادر التي تشتمل على معلومات غير مترابطة وفق ترتيب معین. وهي عادة لا تقرأ من أولها إلى 
آخرهاء وتستخدم عندما يراد البحث عن معلومة محددة مثل شرح مصطلح أو معنى كلمة أو سيرة شخصیة؛ 

الموسوعات والمعاجم والتراجم والادلة والأطالس والببليوجرافيات... وغيرها. 







اختر واحدا من مصادر المعلومات غير المرجعية وآخر مرجعی. ثم قارن بينهما من 
حيث الشكل والمحتوى. 


أسئلة 





0 ها مفهوم مصادر المعلومات؟ 
© المصادر المرجعية من أنواع مصادر المعلومات, اذكر بعضاً من أنواعها؟ 


۳ متى تستخدم المصادر المرجعية ؟ 


۱ ۹۸ البحث ومصادر المعلومات 

















0ج أولاًء الموسوعات Encyclopedias‏ 


الوحدة الخامسة (مصادر المعلومات) 





شكل رقم ٠٤‏ 














کھت 

لم تعرف الحضارة الإسلامية الموسوعات بمفهومها الحديث إلا 2 أواخر القرن الثالث عشر الهجري لكنها 
كانت تزخر بموروث ثقايۓ كبير من الكتب الموسوعية. 

وتعرّف الكتب الوسوعية بأنها الكتب الجامعة التي تشتمل على معلومات أو مختصرات للمعارف والعلوم يتم 
ترتیب موضوعاتها بشكل آبواب أو فصول مثل: عيون الأخبار/ لابن قتیبةء صبح الأعشى / للقلقشندي, نهاية 
الأرب/ للنوري, المواعظ والاعتبار / للمقريزي, العقد الفريد / لابن عبد ربه. 


نماذج لبعض الكتب الموسوعية : 


© عيون الأخبار / لابن قتيبة. ویعد آول كتاب أدبي جامع يحتوي على أخبار وقصص ونصوص مختارة 
3 هو ۰ 37 2 گے 
لتحقيق هدف تعليمي وتثقيفي» وقد قسم إلى عشرة كتب ( أبواب ) ويحتوي كل كتاب ( باب) على مسائل فرعیة؛ 
وقد أتمت دار الكتب المصرية نشره 2 أربعة أجزاء عام ۱۹۲۰۵م. 


2 و 


إلى مقدمة وعشر مقالات وخاتمة. واشتمل على مختلف جوانب الثقافة الإسلامية واللغوية والآدبية والتاريخية 


الموسوعات 


تشتمل الوسوعة. والتي يطلق علیها آیضاً داکرة العارف ‏ على الأعمال العلمية التي تعالج جميع فروع العرفة 
البشرية. أوجزء منها. أو آحدها. ویقابلها ج اللغة الانجليزية كلمة 1116776010060112 وقد تصدر الوسوعات 
.2 مجلد واحد أو عدة مجلد ات ويشارك 4 کتابة مقالاتها مجموعة من التخصصین کل 4 مجاله. 

وتعرّف الوسوعة بآنها عمل مرجعي يُعطي معلومات مطولة أو مختصرة للموضوعات الهامة 2 واحد أو أكثر 
من فنون المعرفة البشرية. وترتب موضوعاتها هجائیا. 

ومع التقدم التقني ب مجال العلومات آصبح بالامکان الحصول على الوسوعات بشکل الكتروني. 


۱ أهمية الموسوعات.. 


تعد الوسوعات من آهم مصادر العلومات الرجعية لأنها: 
© توفر وقت الباحث. 
© تقدم معلومات موثقة تکتب عن طریق متخصصین. 
© تعطي معلومات آساسية ومختصرة. 
© تقدم معلومات متنوعة وشاملة. 
ته 


ا۱ ١٠‏ البحث ومصادر المعلومات 


























أقسام الموسوعات ا 


تنقسم الموسوعات إلى قسمين أساسيين هما: 

9 الموسوعات العامة : وهي التي تعالج مختلف موضوعات المعرفة البشرية بشكل عام مثل: الموسوعة العربية 
العالية / مؤسسة أعمال الوسوعة. دائرة معارف القرن العشرين / محمد فريد وجدي. 

9 الموسوعات المتخصصة: وهي التي تعالج موضوعا واحدا من مجالات المعرفة البشرية أو موضوعات ذات 
علاقة ببعضها البعض مثل: الموسوعة الميسرة 2 الأديان والمذاهب المعاصرة/ الندوة العالمية للشباب 
الإسلامي» موسوعة أمثال العرب / إميل بديع یعقوب. الموسوعة التاريخية الجغرافية / مسعود الخوند 


4 ما الفرق بين الموسوعات و الكتب الموسوعية ؟ 
لسو 


تختلف الموسوعات عن الكتب الموسوعية 2 التالي: 





9 الإعداد فردي 2 الغالب 


٭ طريقة العرض والترتيب موضوعي بطريقة الأبواب والفصول 
ليك او لتغطية کی تاریخ وفاة المؤلف 





الوحدة الخامسة (مصادر المعلومات) 


نے 























أسئلة 





اذكر بأسلوبك تعريفاً للكتب الموسوعية؟ 

ماذا يقصد بالموسوعات؟ 

اذکر ثلاث نقاط تدلك بها على أهمية الموسوعات؟ 
بماذا تختلف الموسوعات عن الكتب الموسوعية؟ 


ضع علامة ( ” ) أمام العبارة الصحيحة: وعلامة ( × ) أمام العبارة الخاطئة مما يأتى: 


© يعتبر كتاب «صبح الأعشى» من الموسوعات العامة. 
© من أمثلة الموسوعات المتخصصة «موسوعة أمثال العرب». 
© تعد الكتب الموسوعية بجهد فردي. 


لها سا سس 


( 
( 
( 


فی البحث ومصادر المعلومات 














و أ. نماذج لأقم الموسوعات المطبوعة 
آولا: نماذج من آهم الموسوعات العامة 


9 الموسوعة العربية العالمية / مؤسسة أعمال الموسوعة: 

تعد هذه الموسوعة من أهم الإصدارات العربية المعاصرة التي تبناها 
العمل ليساهم 2 إثراء المكتبة العربية بمثل هذا النوع من الموسوعات لتلبية 
حاجات الدارسين والباحثين. وصدرت طيعتها الاولی عام ۱۶۱۲ه. وهي 
ترجمة تعريفية لدائرة المعارف العالمية World Encyclopedia‏ 
وقد أضيف إليها آلاف المقالات التي تعالج موضوعات الدين الإسلامي 
والتاریخ والادب والتقافة العربیةء وشارك 2 إعدادها حو ۳۶ كاتب من 
مختلف اليلدان العربية. وتتألف الموسوعة من ) ۳۰( معدا رقت مستترداق) 
ترتيبا هجائياء وتمتاز بوجود فھارس وكشافات تسهل الوصول للمعلومات. 
وهمي متاحة على شب که الانترنت 2 الوقع التالي: 
WWW.mawsoah.net‏ 


@ دائرة معارف القرن العشرين / محمد فريد وجدي 

صدرت هذه الموسوعة لأول مرة عام ١۱۹۲م‏ وهي آول عمل موسوعي 
باللغة العربية حيث تغطي جميع فروع المعرفة البشریةء وتقع 2 عشر 
مجلدات مرتبة هجائياً. 





شكل رقم ١غ‏ 





شكل رقم ٤۲‏ 


الوحدة الخامسة (مصادر المعلومات) 














0 الموسوعة العربية الميسرة / تحرير محمد شفيق غربال 
صدرت هذه الموسوعة 2 آواخر القرن الرابع عشر الهجري 4 مجلد واحد. وشارك 2 اعدادها عشرات 
العلماء المتخصصين. وتتناول العلومات الأساسية 2 الجالات العلمية والتاريخية والفنية وقد رتبت موضوعاتها 


2 








© دائرة معارف الشباب / فاطمة محمد محجوب 00 ۱ 
020-0 م مات سا لشاف 
صدرت هذه الموسوعة عام ۱۹۱۲م وتغطي بشکل مختصر کل ما يتصل بالعلوم 
وتراجم الشخصیات 2 المجالات الختلفة 2 بلاد سی وتقع ‏ مجلد واحد 5 
يحتوي على كمسة لاف عادة مرش اا > كما تحتوي على مئات الخرائط ساب 
راغ ما لیے 
الایضاحیتة. وقائمة شارحة يكتب الحضارة الإسلامية. وتتصمن الوسوعة 
بالخضنا داش العالم من سنة ٠‏ ۰ قبل الیلاد حتی سنة ۰.۱۹۱۲ رسد 
بالمصطلحات التي وردت بالموسوعة وما يقابلها 2 اللغة الإنجليزية. e‏ 
ا ہج 
شكل رقم ۶۳ 


ثانياء نماذج من أهم الموسوعات المتخصصة . 


0 الموسوعة الميسرة 2 الآديان والمذاهب المعاصرة / الندوة ا لعالية للشباب 
الإسالامي 

صدرت الطبعة الأولى من هذه الموسوعة بے المملكة العربية السعودية 
عام ۱۶۰۹ه. وتعطي جملة من الحقائق الموضوعية عن التيارات الفكرية 
والسياسية والأحزاب والديانات والمذاهب المنتشرة بك العالم. وقد شملت 
ارهن 2۷ دات وود گرا حيث تقدم التعريف والتأسيس والأفکار 
والمعتقدات والجذور الفكرية ومواقع الانتشار. وچ نهاية کل مادة تعطي 
مراجع للقراءة والتوسع 





شكل رقم ٤٤‏ 


جت 
غ١١‏ البحث ومصادر المعلومات 

















0 الموسوعة الفقهية / وزارة الأوقاف والشئون الإسلامية بالكويت 

ھی موسوعة شاملة 2 الفقه الإسلامى بدا صدورها عام 7۳ء تتناول 
الآراء والتشریعات الفقهية من خلال مصطاحات مختارة تم ترتیبها هجائیا 
وتحتوي على ترجمة للفقهاء. وهي مستمرة 2 الصدور وفق الحروف الهجائية 
حتی وصل عدد مجلداتها 4۲ مجلدا عام ۱۶۲۶ه. 


@ موسوعة أمثال العرب / إميل بدیع یعقوب 

صدرت هذه الموسوعة 2 عام 6ه بے سبع مجلد ات. وهي متخصصه 2 
الأمثال العربية التي عرفها العرب قبل منتصف القرن الثاني الهجري, وتقدم 
شرحالمعاني الأمثال وأصولها ومضاربها. ويوجد 2 الحاشية مصادر لكل مثل 


وتعطي ترجمة لكل شخصية ترد لاول مرة. وهي مرتبة ھجائیا. 


9 الموسوعة التاريخية الجغرافية / مسعود الخوند 

صدرت هذه الوسوعة عام ۵ عم 2 عشرة مجلدات. وهي متخصصة 
ے2 مجال التاریخ والجغرافيا حيث تغطي بلد ان العالم من خلال لحة موجزة 
عن الدولة وسکانها ومساحتها وآهم الدن فیها واقتصادها وتاریخها القدیم 
و الحدیث, كما تقدم نبذة عن رجال الدولة 2 القرن العشرین مزودة 





بخرائط وصور لجمیع الدول والبلدان التي شملتهاء وهي مرتبة هجائیا.. ر 











الوحدة الخامسۃ (مصادر المعلومات) 

















( .)| ب/ نماذج لاقم الموسوعات الالكترونية 





© الوسوعة البريطانية Britannica Encyclopedia‏ ا ای بصعت 
تتوفر هذه الوسوعة علی شکل آقراص ضوئية 1 گیا یمکن البحث سس سح 

فیها من خلال شبكة الانترنت . وتحتوي هذه الوسوعة على آکثر من ۷۲۰۰۰ .ہے 

مقالة كما آضیف الیها روابط مباشرة إلى مقالات ومواقع آخری ذ ات صلةء 

ویمکن الاستفادة من الوسوعة عن طریق الاشتراك بمقابل رسوم دوریه. 

WWW.EB.COM 








9ع الموسوعة العربية العالمية/ مؤسسة أعمال الموسوعة: 
صدرت النسخة الإلكترونية لهذه الموسوعة عن شركة أعمال 
الوسوعة للإنتاج الثقايے عام ۲۰۰۳م وتحتوي على أكثر من 
۰ مادة بحثية. وقد زودت باكثر من۲۰,۰۰۰ الف صورة 
وخريطة وجدول ولقطة فیدیو ومقطع صوتي؛ ويمكن البحت 2 
الموسوعة من الكلمات المفتاحية أو من خلال الموضوع علما بأنه لم 
يكتمل إدخال موضوعاتها بعد ]۲۷۳۲۷۳۲۷۰۳۵۲۷50۵.۳6 





9 لوسوعة العربية للکمبیوتر والانترنت سس ۱ 
تعد هده سی متخصصة 2 مجال الحاسب و درو 5 fr T1‏ ج 

بشتی فروعهما مثل:أساسیات الحاسب ولغات البرمجة ءانظمة ۲:58۷8 5 

التشغيل » أجهزة الحاسبء قواعد البیانات. برامج التطبيقات ہم سرت 

المتنوعة وقد تم افتتاح هذا الموقع عام ٢٠٠۲م‏ ويتم البحث فيها سس س“ ت مت ۳ 

من خلال الكلمات المفتاحية. 017 .48130 ۲٢٢۷۷٢۷.‏ ع سے ہے سے سے 








© الموسوعة الشعرية 
تعد الموسوعة من أعمال المجمع الثقال ‏ مجال النشر | 
الإلكتروني وتهدف إلى جمع ما قيل 2 الشعر العربي من الجاهلية 
حتى العصر الحاضر وتضم حوالي مليون وثلاثماتة آلف بيت | 
شعر لأكثر من آلف شاعر إضافة إلى ذلك تعطي شرح للأبيات 
ولعلم العروض وآهم معاجم اللغة العربية والكتب التراثیة المتعلقة 
بالشعر. وهي مرتبة ھجائیا أو زمنيا أو حسب القواق. 
ı www.cultural.org.ae/a/poetry/defualt.htm‏ 


ھ ےج 
3 البحث ومصادر المعلومات 
1 ععا 


























9ع ما الموسوعات التي يمكن البحث فيها للحصول على معلومات في الموضوعات التالية: 


أحد الملوك بے القرن الثانى قبل الميلاد 


الجذور الفكرية للشيوعية 


ثلاثة أمثال عربية قديمة 








0 بم تمتاز الموسوعة العربية العالمية عن غيرها من الموسوعات المطبوعة ؟ 
@ ما المعلومات التی تقدمها الموسوعة الميسرة فى الأديان والمذاهب المعاصرة ؟ 





الوحدة الخامسة (مصادر المعلومات) 


شش ےج 
E‏ 
تا 

















التطبيق الأول / استخدم الموسوعة العربية العالمية للبحث عن الموضوعات التالية : ۱ 


© البطاقة المصرفية 
© الحرب الباردة 


© الكفالة 
التطبیق الثاني / استخدم الموسوعة العربية الميسرة للبحث عن الموضوعات التالية ۲ 


© الآداب 
© قياس الوقت 
© استشفاف 


۱ لتطبيق الثالث / استخدم دائرة معارف القرن العشرين للبحث عن الموضوعات التالية ٤‏ 
© العروض 

© الاخطل 

9 أطسناسن 

ا الرابع / استخدم دائرة معارف | لشباب للبحث عن الموضوعات التالي : ١‏ 


© عمر المختار 
© الجمجمة 
© شذور الذهب 


۱ ۱۰/۸ البحث ومصادر المعلومات 



































التطبيق الخامس / استخدم الموسوعة الميسرة في الأديان والمذاهب المعاصرة للبحث 
عن التعریفات التالية : 


© الكاثوليك 
۹ الخوارج 


| التطبيق السادس / استخدم الموسوعة الفقهية للبحت عن الموضوعات التالية ۱ 


© الحوالة 
© التورق 
© العينة 


التطبيق السابع / استخدم موسوعة أمثال العرب للبحث عن معاني الأمثال التالية 


© معنى (إن من البيان لسحرا ) 
آگا ستی ( ما کف الليل ) 


| التطبيق الثامن / استخدم الموسوعة التاريخية الجغرافية للبحث عن الموضوعات التالية ۱ 


© المملكة العربية السعودية 
© جبل طارق 
© الكويت 


الوحدة الخامسۃ (مصادر المعلومات) 


فح تا 
۱۰۹ 
تا 
































مرو 





ومصادر المعلومات 





اهتمت الأمم عبر العصور بلغاتها على اعتبار أن اللغة هي وسيلة الاتصال الرئيسة بین الأفراد والشعوب. وبها 
تتوارث الأجیال حضارتها وثقافتها. ونتيجة لهذا الاهتمام كان السعي إلى إيجاد وسيلة تساعد على المحافظة 
على اللغة وتستوعب نموهاء فكانت بداية التأليف المعجمي. 

ولقد أولى المسلمون اهتماما بالفا باللغة العربية كونها اللغة التي أنزل بها القرآن الكريم. ومع انتشار الإسلام 
واعتناق الشعوب غير العربية لهذا الدين ظھرت الحاجة إلى معاجم تشرح مفردات اللغة وتفسر معانيها وتوضح 
استخداماتھاء فقام المسلمون بتأليف العديد من المعاجم العامة والمتخصصة. وقد ظهر أول معجم شامل 32 
اللغة العربية خلال القرن الثاني الهجري عندما أعد الخليل بن أحمد الفراهيدي معجمه المسمى « العين ب 
واستمر إصدار المعاجم العربية خلال العصور الإسلامية حتى عصرنا هذا. 





يعرف المعجم* بأنه عمل مرجعي يحوي مفردات اللغة أو المصطلحات التخصصة 2 أحد فروع المعرفة ويقدم 
ساسا ره ظعي وا فاك وهو انھاتھا مادام اقا تفت امه سا سی وق مدا غاا 


وفق الترتیب الهجائي. 





9 عرض الطريقة الصحيحة لنطق المفردات. 

9 تتبع أصول المفردات واشتقاقاتها. 

0 التمييز بين الفردات الصحيحة والدخيلة والمهجورة. 
© التعرف على مرادفات المفردات وأضدادها. 

9 تقديم ما يقابل مفردات اللغة 2 لغات أخرى. 


الوحدة الخامسۃ (مصادر المعلومات) 


٭ قد يطلق على المعجم مسمى القاموس, مثل القاموس المحيط. 


حت 
م8 











1 - المعاجم العامة 0 
وهي المعاجم التي تتناول مفردات اللغة عامة دون التقید بتخصص معين» ومن أمثلتها ما يلي: 


© لسان العرب / ابن منظور 

© القاموس المحيط / الفیروزآبادي 

© الرائد / جبران مسعود 

© القاموس العصري: انجليزي - عربي / إلياس انطوان 


إثرائي 

يوجد عدد من المعاجم العامة ذات أهداف مختلفة ومنها على سبيل المثال ما يلي: 
© المنجد # المترادفات والمتجانسات / روفائيل نخلة 

© الأضداد 2 كلام العرب / لأبي الطیب عبدالواحد بن علي 

© شفاء الغليل فيما 2 كلام العرب من الدخيل / شهاب الدين آحمد الخفاجي 
© رد العامي إلى الفصيح / أحمد رضا 





0 البحث ومصادر المعلومات 





























ر ) - المعاجم المتخصصة: ' 


وهي المعاجم التي تتناول مفردات اللغة 2 مجال معين من العرفة. ومن الأمثلة عليها ما يلي: 
© معجم آلفاظ القرآن الكريم / مجمع اللغة العربية بالقاهرة 
اللّه. 
© قاموس علم الاجتماع / محمد عاطف غيث 
© قاموس علم النفس: إنجليزي - عربي / حامد عبدالسلام زهران 
© المعجم القانوني: إنجليزي - عربي / حارث سليمان الفاروقي 
© معجم الصطلحات الطبية والعلمية الحديثة: إنجليزي - عربي / ميلاد بشاي 
وقد تكون المعاجم العامة والمتخصصة أحادية أو متعددة اللغة. 
7 - معاجم أحادية اللغة:٠‏ 
هي تلك المعاجم التي تهدف إلى جمع آلفاظ لغة معينة وتشرح معانيها وفق ترتيب معين غالبا ما يكون هجائیا. 
ومن أشهر المعاجم العربية: 
© لسان العرب / ابن منظور 
۹ القاموس المحيط / الفیروزآبادي 
© تاج العروس من جواهر القاموس / محمد الزبيدي 


: معاجم متعددة اللغة‎ ef) 


وهي التي تقدم آلفاظ اللغة وما يقابلها 2 لغة أخرى أو أكثروفقاً للترتیب الهجائي. ولقد ازدادت أهمية هذا 
النوع 4 العصر الحديث تبعا للتقدم الحضاري الذي يشهده عالم اليوم ب المجالات کافة. والتقارب الثقاج بین 
الشعوب. ولحاجة النشاطات الدولية 2 المجالات الاقتصادية والسياسية وغيرها إلى الاتصال فيما بينها وتبادل 
الخبرات والتجارب. 


ومن الأمثلة على هذا النوع من المعاجم ما يلي: 


© المورد: قاموس إنجليزي - عربي / منير البعلبكي 
© المورد: قاموس عربي - إنجليزي / روحي البعلبكي 





الوحدة الخامسة (مصادر المعلومات) 


رح 
7 
هك | 


























9 معجم مصطلحات علم المكتبات والمعلومات / عبد اللّه الشريف 

© المعجم العسكري الموحد: إنجليزي - عربي / جامعة الدول العربية 

© معجم مصطاحات الاتصالات: إنجليزي - عربي - فرنسي / وزارة البرق والبريد والهاتف 
© القاموس الاقتصادي: عربي - فرنسي - انجليزي - ألماني / محمد بشير علية 

© قاموس مصطاحات الوثائق والارشیف: عربي - فرنسي - إنجليزي / سلوى علي ميلاد 


فكر 


في الأمثلة السابقة ورد ذكر قاموس المورد مرتین. ما الفرق بينهما؟ 


أسئلة 





عرف المعجم۔ 

هناك عدة وظائف للمعجم. اذكر أربعاً منها؟ 

ها هو المعجم المناسب للوصول إلى مرادف كلمة «طريق»؟ 

ما هو المعجم المناسب للوصول إلى المقابل الإنجليزي لكلمة « كتاب»؟ 


1 البحث ومصادر المعلومات 




















١١) [‏ القاموس المحيط / للفيروزابادي 


طريقة الترتيب : ٠‏ 


يعد القاموس الحیط من آشهر معاجم اللغة العريية. وقد قسم العجم 
إلى ۲۸ بابا مرتبة هجائیا الا أن باب الواووالیاء جمعا 2 باب واحد. وآورد 
3 کل باب الألفاظ حسب حرفها الأخیر. فباب الهمزة للالفاظ التي تنتهي 
بالهمزة. وباب الباء للألفاظ التي آخرها باء. وهکذا حتی آخر حروف 
الهجاء. ثم قسم کل باب من هذه الأبواب إلى فصول تبعا للحرف الأول 
من اللفظ مرتبا هجائیا أيضاء فباب الهمزة يحتوي على فصل الهمزة. 
ثم فصل الباء. ثم فصل التاء. ثم فصل الثاء... الخ. وقد روعي 2 ترتیب 
الالفاظ ضمن الفصول الحرف الثاني 2 الترتیب الهجائي آیضا. 


شکل رقم ۵۳ 
فک[ 


ما سبب اعتماد الفیر وزبادي في ترتیبه للقاموس المحیط على أواخر الألفاظ 








للکشف عن لفظة ما 2 « القاموس الحیط « تتبع الطريقة التالية: 

© برد اللفظ الى صیفته الجردة الأصلية. وذلك بحذف حروف الزيادة. واعادة الحروف الى الأصل الذ 
كانت عليه فمثلا كلمة « ازدهر » ترد إلى «زهر» وكلمة ×اضطر إلى «ضرّ» وكلمة «اقتضی» إلى «قضى» و 
«التقوى» إلى «وقى» وهكذا. 

© يُبحث عن باب الحرف الأخير للفظ أولاًء ثم يبحث عن اللفظ 2 فصل الحرف الأول من ذلك الباب. مع 
مراعاة ترتيب الحرف الثاني ففي الأمثلة السابقة يبحث عن «زهر» ب4 باب الراء فصل الزاي. وعن «ضرٌ» 
ل باب الراء فصل الضاد. وعن «قضى» 2 باب الواو والياء فصل القاف. وعن «وقى» + باب الواو والياء 
قصل الوا 
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الوحدة الخامسة (مصادر المعلومات) 





















تم إعداد هذا المعجم عام ۱۳۸۰ھ. ويشتمل على نحو ۳۰ آلف کلمة. 
وستمائة صورة. ويقع 4 جزاين كبيرين يحتويان على نحو ۱۲۰۰ صفحة من 
ثلا تة عفن : وترتب فيه أصول الالفال هام حبني احرف الاول. 


للکشف عن کلمة ما 2 «العجم الوسیط تتبع الطريقة التالية: 


© ترد الكلمة إلى صیفتها الجردة الأصليةء وذلك بحذف حروف الزيادة. 
واعادة الحروف إلى الاصل الذي كانت علیه. فمثلا كلمة «اندمچ» ترد إلى شكل رقم ۵۳ 
«دمچ» وکلمة «الحديقة» إلى «حدق» وکلمة «أضحى» إلى «ضحاء» وهكذا. 

© يتم البحث هن الكلمة هجائیاً حسب ورودها به العجم. فمثلا كلمة «دمج» يبحث عنها 2 حرف الدال. 


إثرائي: 
يمتإز هذا المعجم بما يلي: 
© آضیف إلى متن المعجم ما دعت الضرورة إلى اضافته من الالفاظ الحدثة أو المعربة أو الدخيلة 
إلتي آقرها مجمع اللغة العربیةء وارتضاها الادباء. 
© آهمل کثیر من الالفاظ الجافية التي هجرها الاستعمال لعدم الحاجة إليهاء أو قلة الفائدة منها. 
كبعض آسماء الابل وصفاتها وطرق علا جها. 
9 عزز شرح الألفاظ بالاستشهاد بالآيات القرآنیةء والأحاديث النبویة والأمثال العربیةء و التراكيب 
اللغوية المأثورة عن فصعاء الكتاب والشعراء. 
© تمت إضافة الصور التوضيحية للألفاظ التي تحتاج إلى توضيح مصور مثل أسماء الحيوانات 
والنياتات والالات. ونح و ذلك. 
6 تم ادراج غددا من الرموز التوضيحية ت هذا العجم علی النحو التالي: 
(ج) لبیان الجمع. 
(و) للدلالة على تکرار الكلمة لعنی جدید. 
(مو) للمولد . وهو اللفظ الذي استعمله الناس قدیما بعد عصر الرواية. 
(مع) للمعرب. وهو اللفظ الأجنبي الذي غيره العرب بالنقص أو الزيادة أو القلب. 
(د) للدخيلء وهو اللفظ الأجنبي الذي دخل العربية دون تغییر. كالأكسجين. 
(مج) للفظ الذي أقره مجمع اللغة العربية. 
(محدثة) للفظ الذي استعمله المحدثون 2 العصر الحديث وشاع 2 لغة الحياة العامة. 








چڪ 
ہا گا البحث ومصادر المعلومات 




















صدر هذا المعجم عام / ۰ھ وهو من أفضل معاجم الترجمة ا 
من العربية إلى الإنجليزية. ومنو رت ها سبي الخدرت الاق 
من الكلمة العربية. 


أخيفية لبحت:' 


يتم البحث عن الكلمة المطلوبة باتباع التسلسل الهجائي ' 
لآحرف الكلمة دون إرجاعها إلى أصلهاء فعلى سبيل المثال كلمة 





شكل رقم 00 


«وطن» يتم البحث عنها 2 حرف الواو. أما الفعل فیرد إلى سینة الاضي: فمثلا الفعل « یدرس » یتم البحث عنه 2 


حرف الدال بعد رده الى صيغة الماضى « درس ». 


- اند / جبران مسعود) 
يعد الرائد من المعاجم العاصرة. ویقع 2 
مجلدین. وقد صدر بے عام 15714م؛ وله مختصر 
بعنوان «رائد الطلاب» ولا يحتاج الباحث 2 هذا 
العجم إلى رد الكلمة إلى آصلها. بل يتبع التسلسل 
الهجائي للأحرف حتى يصل إلى الكلمة المطلوبة. 





طريقة الترتیب : 


رتبت کلمات هذا العجم هجائیا وفتا لحروفها الاولی. فكلمة « الدرسة « .2 باب « الیم «» و « درس « .2 باب « 
الدال ». و « تدارس » 2 باب » التاء ». مع مراعاة الربط بين الكلمات ذات الأصل الواحد ما أمكن ذلك» حيث تم وضع 
ثلاثة حروف تشير الى أضل © فت وک أضل « درس » آمام » مدرسة»و« مدرسي » و«تد ارس». 





صدر هذا المعجم عام ۳ھ واشتمل على فهرسة لکلمات القرآن الكريم وشرح لمعانيها وذكر لعدد مرات 
گرارما وفواضها ے القرآن, ومو شرفت ایا شيب العرف الأول للعلمة تمد ردها الى أصلها: بقل كاد 
“إلى (رف)پسد ذلك يتبع انظ٭/ 


CC 22 8 5‏ 3 22 
ترد إلى (ك ث ر). وکلمة الیسر ترد الی (ي س ر).و مکروه 
الهجائي للا حرف. 





CC 


الوحدة الخامسة (مصادر المعلومات) 


11۷ 
۳ 





























كيف تبحث عن لفظ معين فی القاموس المحیط. مع إيراد أمثلة على ذلك؟ 
كيف تبحث عن لفظ معين فى المعجم الوسیط. مع إيراد أمثلة على ذلك؟ 
كيف تبحث عن لفظ معين فی معجم ألفاظ القرآن الکریم. مع إيراد أمثلة على ذلك؟ 


مد خلال ما درسته من معاجم ؛ حدد المعجم المناسب للحالات التالية: 
9 لمعرفة معنى كلمة دون الحاجة إلى إعادتها إلى أصلها الثلاثي ” الجذر ". 
61 لعرفة معنى كلمة تعتمد 2 ترتيبها داخل العجم على الحرف الأخير بعد إعادتها إلى أصلها الثلاثي. 


چ لمعرفة القابل باللغة الإنجليزية لكلمة عربية. 


@ ضع علامة (” أمام العبارة الصحيحة. وعلامة (×) أمام العبارة الخاطئة فيما يلي: 


6 ترتب الكلمات 2 القاموس المحيط حسب حرفها الأول. ) ) 
(ج) قام مجمع اللفة العربية ب2 القاهرة بإعداد المعجم الوسيط. (١‏ ) 
6 2 قاموس الورد یتم رد الكلمة إلى آصلها قبل البحث عنها. ) ) 
9 رقت الکلمات -ذ معجم آلفاظ القرآن الكريم هجائیا حسب الحرف لال 

بعد رد الكلمة إلى أصلها. ) ) 
© يرتب معجم الرائد الكلمات وفقا لحروفها الأولى دون ردها إلى الأصل. 07 


۱/۸ البحث ومصادر المعلومات 











تتوافر المعاجم الإلكترونية 2 ثلاثة أشكال رئيسة بحيث تتيح 
تمیق اکا رفا کا اه ما مكنا سك مه واف با 





هي أجهزة الکترونية صفيرة الحجم تخزن ‏ ذاکرتها أعدادا 
كبيرة من الألفاظ وما یقابلها من معان أو شروحات ب4 لغة آخری. 
ومن آهم الأمثلة على هذا الشکل: 
© قاموس الورد الناطق, الذي يحتوي على جميع الالفاظ الواردة شکل رقم ۵۷ 
ل النسخة الطبوعة من قاموس الورد وقاموس ویستر. 
© قاموس آطلس الوسوعي. الذي يحتوي علی ما ورد من آلفاظ ‏ النسخة الطبوعة من قاموس آطلس 
الوسوعي علاوة على قاموس ” لونج مان . 








تحتوي الأقراص الدمجة على معاجم إلكترونية متنوعة, وتحتاج إلى جهاز حاسب آلي للاستفادة منها. ومن 
آهم أمثنتها: 
© جامع العاجم. الذي یشتمل على عدد من معاجم اللفة العربية وکتب النحو والإعراب» ویمکن للمستفید 
الاختیار بين البحث 2 معجم واحد أو آکثر 2 عملية بحث واحدة. 
© قاموس الورد باللفتین العربية والانجليزية. الذي يحتوي على کلمات اللغة وما یقابلها باللغة الأخرى, 
اضافة إلى طريقة نطق الكلمة وإمكانية البحث والتدقیق الاملائي للغة الانجليزية. 
(© العجم الطبي الذي يحتوي على ترجمة للمصطلحات الطبية باللفتین العربية والانجليزية مع دعم بالصور 
التوضيحية. 
© قاموس لفات العالم. الذي يقدم ترجمة لالفاظ تسعة عشر لغة عالية. 
© قاموس دالوا السریع» باللغتین العربية والانجليزية. الذي يحتوي على أكثر من نصف ملیون کلمة. مع 
امكانية نطق الکلمات والعبارات الانجليزية. 


الوحدة الخامسۃ (مصادر المعلومات) 


سے تا 
02 
تا 








تتعدد أنواع المعاجم على شبكة الانترنت. ولكنها تکون 2 الغالب معاجم ثنائية اللغة تليها المعاجم المتعددة 
اللغات ثم المعاجم أحادية اللغة. وتسيطر اللغة الانجليزية على الجزء الأکبر من معاجم الانترنت. آما مواقع 
المعاجم العربية فان نسبتها قليلة جدا وأغلبها ثنائية اللغة وتركز على الترجمة من العربية إلى الإنجليزية. ومن 
أمثلة مواقع المعاجم على شبكة الإنترنت ما يلي: 
© موقع « المعاجم العربية» 12]]2://1676160115.5216101.60102 الذي يقدم شرحا للمفردات العربية 
كما وردت 2 آمهات المعاجم العربية كالمحيط ومحيط المحيط والوسيط ولسان العرب وغيرها. 
)09 موقع «مجمع اللغة العربية» بالقاهرة 01331007[7.018.68ا ۷۷۷۷۷.8٥‏ الذي يتيح إمكانية 
البحث 3 معجم المصطاحات العلمية باللغتين العربية والإنجليزية. 
9 موقع «قاموس ويبستر: إنجليزي / انجليزي» .۸41¥ WWW. 0-W.°٥€012/d1°†10‏ الذي 
یقدم شرحا لمفردات اللغة الإنجليزية مع كيفية نطقها. 
© موقع «قاموسك 58718107.7501110121101331[7.60112 110110113177 011۲ الذي يقدم ۱۸۰۰ 
من الروابط لقواميس 2# أكثر من ۲۵۰ لغة عالية. إضافة إلى مجموعة من القواميس التخصصة ب2 عدد 
من العلوم. 
© موقع «قاموس صخر متعدد اللفات» http://dictionary.ajeeb.c0¬/a1.†1¬‏ الذي 
يقدم ترجمة لمفردات اللغة العربية والإنجليزية والفرنسية والتركية والألمانية. 





ما وجه الشبه والاختلاف بين المعاجم المطبوعة والمعاجم الإلكترونية . وأيهما تفضل ولماذا. 


۱۳۰ البحث ومصادر المعلومات 








التطبيق الأول / استخدم القاموس المحیط للكشف عن معاني الكلمات التالية ۱ 


© الكتاب: 
© القبس: 
© الإعصار: 
© القدس: 
© الحدقة: 


| التطبيق الثاني / استخدم المعجم الوسیط للخشف عن معاني الکلمات التالية ۲ 


عل الحديقة: 
55 رابغ: 
58 الاستاذ: 
© المزن: 


التطبيق الثالث / استخدم قاموس المورد المطبوع أو الالكتروني للكشف عن المقابل 
الإنجليزي للكلمات التالية: 


2 مزاج: 
© عصير: 
9 يذكر: 
© عقد: 
۵ بسيط: 


الوحدة الخامسۃ (مصادر المعلومات) 


سے تا 
و 


تلا 


























| التطبيق الرابع / استخدم معجم الرائد للخشف عن معاني الکلمات التالية ۰ 


9 وطن: 
52 مدرسة: 
9 نجح: 
الصافات: 


التطبيق الخامس / استخدم معجم آلفاظ القرآن الكريم للكشف عن معاني الكلمات التالیة: 


© التكاثر: 
۵) الفرات: 
@ البدیع: 
© مدهامتان: 


© رابية: 


التطبيق السادس / استخدم موقع المعاجم العربية على شبكة الإنترنت للبحث عن معانن 
الكلمات التالية: 


@ الزكاة: 
© الراية: 
@ السلام: 
© الآمن: 
© الثواب: 
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تاموسر تراج 


شال اشا امرب مھ ہیں اتشر ری 


و ا کی 
اگ 
تع كانه 


ہے ئرل سرع لزل 


شكل رقم ۵۸ 





الوحدة الخامسۃ (مصادر المعلومات) 


ےمم تا 
7 
ربڑزڑےأےعسعقا 








يمكن تعريف التراجم بأنها أعمال مرجعیة تعطي معلومات عن حياة 
المشاهير من الأفرادء بحيث تتراوح هذه المعلومات بين الإيجاز أو التفصیل. 
وغالباً مايكون ترتيب موادها ترتيباً هجائياً. 

وتاريخنا الإسلامي حافل بالكثير من العلماء والزعماء والفقهاء والأدباء 
وغيرهم من الشاهیر, ولأجل ذلك نجد أن المكتبات العربية غنية بكتب 
التراجم التي تعرف بهؤلاء الأعلام. 7 

ولقد كانت كتب السيرة النبوية من أوائل ما آلف من كتب التراجم مثل 
سيرة أبن هشام ( توي سنة ۲۱۸ه) وهو من أوائل المؤلفين ب هذا الفن 
معتمدا على ماكتبه سلفه (ابن اسحاق). تلا ذلك الترجمة للسلف الصالح 
من الصحابة والتابعين مثل: كتاب الطبقات الكبرى لابن سعد ( توك سنة 


٠ھ‏ ). 
وعندما اتسعت الدولة الإسلاميةء واکب ذلك ازدهار العلوم والفنون وكثرة العلماء والفکرین. أدى ذلك إلى 
ظهور الكثير من كتب التراجم بأنواعها العامة والتخصصة. الحافلة بقصص حياة المشاهير والأعلام 2 كل 


علم وفن. 





تكمن أهمية كتب التراجم فيما يلي : 


یعرف العجم الوسیط :. 
التراجم 7 علی آنها جمع 
ترجمة ومعناها وضح الکلام 
7 وترجم الکلام آي نقله 


7" 
لاطلا لكلمة ( تر جمة) 
المفصل لحياة شخص معين. 





35 تمدنا بدروس وعبر وخبرات وأمثلة نقتدي بها وتنفعنا 2 حاضرنا ومستقبلناء مستمدة من قصص الحياة 


أسهموا 4 بعض الأحداث أو كان لهم دور بارز ے2 الحياة. وهذا یساعدنا 2 فھم التاريخ والتحقق من 


أحداثه. 


له تفيدنا كتب التراجم 2 التحقق من رواة الحديث من خلال التعرف على وقائع حياتهم وتاريخ مولدهم 


ووفاتھم مما يساعد 2 الكشف عن صحة إسناد الأحاديث. 


6)0" البحث ومصادر المعلومات 





]| البحث في كتب التراجم 





معظم کتب التراجم مرتبة ترتیبا هجائياً ویمضها الآخر اض الترانجم القدينة هيم آسالیب آخری قير 
ااترقب الجا العتات ٹلا : منها ما يتبع الترتيب بأسلوب الطبقات فیبداً بسيرة الرسول (صلی الله عليه 
وسلم) ٹم تراجم الصحابة ثم تراجم التاہمین وهكذا: وبعضها يبدأ بمن أسمة محمد تیمتاً باسم الرسول 
(صلی الله عليه وسلم)ء ومعظم هذه الكتب يحتوى على كشاف 2 نهاية الکتاب. لذلك عند البحث 2 کتب 
التراجم نراعي الآتي: 
© عندما يكون الکتاب مب رفا ترتیباً هجاتيا مع وجود کشاف مكل کتاب العا لخیر الدين الزوكلي» یمکن 
البحث فیه |ما مباشرة عن طريق التسلسل الهجائي !حتویاته آو الاستعانة بالکشاف. 


و 


عند وجود كتاب مرتب بطريقة مختلفة عن الترتيب الهجائي دون أن یرفق به كشاف فكيف 


يمكن البحث فيه؟ 





تنقسم كتب التراجم إلى نوعين هما: 
8 کتب التراجم غير الرجعیة: وهذا النوع من التراجم یتضمن سيرة حياة شخص واحد بشکل مفصل: مثل 
مس ری سم سہ ی و مر ٠‏ أو تکتب عنهم بعد وفاتهم. 
ھا فراع الرمرتا شس يها سی کب اترا سی ظط ارجا لغيه كير فين الاعلام: 
وينقسم هذا النوع إلى قسمين 
أ - كتب التراجم العامة: وهي التي تترجم للأعلام بشكل عام وبدون حدود موضوعیةء فتحتوي 
تراجم للفقهاء والعلماء والأدباء والشعراء والزعماء وكل من له أهمية أو آثر بارز 2 مسيرة الحياةء 
وآبرز الامثلة على هذا النوع كتاب الأعلام لخير الدين الزركلي. 
ب - كتب التراجم المتخصصة: وهي التي تترجم للأعلام البارزین + أحد التخصصات العلمية أو 
الذين ينتمون إلى فئة أو منظمة آومذهب أو دين معين. وهذا النوع يعطي غالبا معلومات عن الترجم لهم 
تشرح بعض الجوانب الهمة ب2 حياتهم. ومن الآمثلة على هذا النوع كتاب الشعر والشعراء لابن قتيبة. 


۱۳6۵ 
| 


الوحدة gl‏ (مصادر المعلومات) 








اكتب سيرة مختصرة لحياتك تتضمن اسمك وتاريخ ميلادك والمدارس التي درست فيها 
وأهم إنجازاتك. 





9 عرف بأسلوبك الخاص كتب التراجم. 

5-5 ما أول كتب التراجم التي كتبها المسلمون؟ 

9© مالفرق بين كتاب التراجم وكتاب التاريخ؟ 

595 اقا إليك أحد كتب التراجم فما مجالات الاستفادة منه؟ 

ي مالفرق بين كتب التراجم المرجعية وكتب التراجم غير المرجعية؟ 
9© حالفرق بين التراجم العامة والتراجم المتخصصة؟ 


ا البحث ومصادر المعلومات 











4 الأعلام, لخير الدين الزركلي (توفي عام ۱۳۹۷ھ) ۱ 


کتاب جامع ذ التراجم العامة مکون من آحد عشر جوا ویحتوی علی 
(۱۳۰۰۰) ثلاثة عشر آلفاً من التراجم» یضم آشهر الرجال والنساء من 
البلدان العربية ثم الاسلامية كما يضم بعض الستشرقین الذيخ خدموا اللفڈ 
العربية ونشروا بعض الکتب والخطوطات. أو من کتب بلفته الأصلية عن العرب. 
ويقطي مشاهیر الأملاع حتی تاریخ وفاة ا لزنف وقد رتبت مواده هجائیا. 


[- معجم المؤلفين. لعمر رضا كحالة (توفي عام (۱۳۷ه) ۱ 


(۱:۵۰۰) آربعة عشر آلفا وخمسمائة ترجمة. يضم موّلفي الکتب العربیة- من 
العرب وغیر العرب - بے مختلف مجالات العرفة الانسانية. يفطي الأعلام 
إلى تاریخ وفاة الوّلف. ویوفر معلومات كافية عن الترجم لهم مع ذکر بعض 
مولفاتهم وقد رتبت مواده هجائیا. 


۳- أعلام النساء في عالمي العرب والاسلام. لعمر رضا كحالة 
(توفي عام ۱۳۷۱ه) 


کتاب جامع 2 التراجم العامة مکون من ثلائة آجزاء. ويحتوي على (۳۶۷۰) 
ترجمة. يفطي حتی تاریخ وفاة المؤلف» يضم الکتاب آشهر النساء 2 العالم 
العربي والاسلامي اللاتي ترکن آثراً بارزا 4 العلم والأدب والسياسة والدین. 
وقد رتبت مواده هجائیا. 














الوحدة الخامسۃ (مصادر المعلومات) 



































1 الطبقات الکبری, لابن سعد (توفي سنة arr‏ 


المؤلف بسيرة حياة الرسول صلی الله عليه وسلم تلا ذلك تراجم الصحابة وال 
السبق إلى الإسلام: ويعد هذا الكتاب من آنفس الصادر وآهمها 2 مجاله؛ 


الکتاب على كشاف لسهيل البحث فیه. 


8و الشعر والشعراء لابن قتيبة (توفي سنة ۲۷۱ه) ۱ 


كتاب 2 التراجم المتخصصة يحتوى على (۲۰۱) ترجمة لأشهر الشعراء 
القدامى من الجاهليين والإسلاميين والمعاصرين للمؤلف: استخدم المؤلف 
الترتيب الزمني فبداً بالجاهليين ثم المخضرمين ثم الإسلاميين ثم المعاصرين 
للمؤلف» ويعطي نماذج مختارة من أشعار المترجم لهم. 





حدد أنسب كتب التراجم التى درستها للبحث عن الأعلام التالية: 


لل أبو القاسم الشابى - (شاعر تونسى عاش فى بداية القرن العشریت). 
۵ ابن حجر العسقلانی - (عالم وفقيه ومحدث ألف الكثير من الكتب) عاش فى القرن التاسم الهجري. 


۵ على بن أبي طالب. 
© صرفة بن العبد - (شاعر جاهلي). 


۱۳۸ البحث ومصادر المعلومات 








8 





ل یقن من الواجرين والألسار 


کاو لكك 
وج روسج 


جوزت 


شكل رقم ٦٦‏ 
الشخر والشعراء 
كان سید 


حا کی 
اح رجا 






































التطبيق الأول / ابحث في كتاب الأعلام لخير الدين الزركلي عن الأسماء الاتية, واكتب نبذة 
مختصرة للتعريف بكل منها مثل: الاسم والنسب وناريخ الوفاة. 


© محمد علي باشا. © جمال الدين الأفغاني. 


التطبيق الثاني / ابحث في معجم المؤلفين لعمر رضا كحالة عن الأسماء الآتية. واكتب نبذة 
مختصرة للتعريف بكل منها مثل: الاسم والنسب وتاريخ الوفاة وأحد الكتب التي آلفها. 


@ إسحاق الشيباني. © ابن هشام الأنصاري. 
© أحمد بن عبدالسلام. © ياقوت الحموي. 


التطبيق الثالث / ابحث في كتاب آعلام النساء لعمر رضا كحالة عن الأسماء الآتیةء واكتب نبذة 


مختصرة للتعريف بكل منها مثل: الاسم والنسب وتاريخ الوفاة. 


© عائشة بنت أبي بكر. © حفصة بنت عمر. 

© الخنساء. © خولة الأنصارية. 

التطبيق الرابع / ابحث في كتاب الطبقات الکبری لابن سعد عن الأسماء الآتية؛ واكتب نبذة 
مختصرة للتعريف بكل منها مثل: الاسم والنسب وناريخ الوفاة. 

0 علي بن ابي طالب. © معاذ بن جبل. 

@ صھیب بن سنان. @ عثمان بن عفان. 





الوحدة الخامسۃ (مصادر المعلومات) 
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التطبيق الخامس / ابحث في كتاب الشعر والشعراء لابن قتيبة عن الأسماء الآتيةء واكتب نبذة 


مختصرة للتعريف بكل منها مثل: الاسم والنسب وتاریخ الوفاة وبعض الأبيات من شعره. 


9 ربيعة بن مقروم. @ طرفة بن العبد. 
9© كعب بن زهير. 9ع مالك بن الريب. 
© ليلى الأخيلية. © حسان بن ثابت. 


۱۳۰ البحث ومصادر المعلومات 

















الوحدة الخامسۃ (مصادر المعلومات) 











الدليل هو عمل مرجعى يتضمن معلومات أسياسية عن مجموعات محددة من الأفراد أو المؤسسات» جے إطار 
جغراے وزمنی محددین»› dk,‏ ماترتب مواده هجائیا. 


تتلخص أهمية الادلة فيما يلي: 
@ تساعد على الاتصال بالأفراد أو الؤسسات التي يحتويها الدلیل بما پوفره من معلومات أساسية كالعناوين وأرقام الهواتف 
تقدم معلومات مختصرة عن الأفراد أو المؤسسات مثل كيفية الحصول على العضوية 4 بعض المنظمات أو 
ا كيفية الالتحاق بالجامعات أو معرفة إحصائيات عن حجم النشاطات المختلفة للمؤسسات. 








عند البحث 2 الآدلة يراعى مايلي: 
© إذا كان الدليل مرتباً ترتيباً هجائياً وملحق به كشاف فيمكن البحث فيه عن طريق التسلسل الهجائي محتوياته 
أو استخدام الکشاف. مثل دليل المكتبات ومراكز المعلومات السعودية. إعداد مكتبة الملك فهد الوطنية. 
إذا كان الدلیل لا يتبع الترتيب الهجائي العتاد فيمكن البحث فيه عن طريق الكشاف اللحق به. وإذا 
© لم يتوفر له كشاف فيمكن البحث فيه عن طريق قائمة الحتویات. مثل: دليلك نحو مستقبلك التعليمي 
والهني. إعداد الإدارة العامة للتوجيه والارشاد بوزارة التربية والتعليم. 


إثرائي 
الادلة العربية: 


تقل جودة الأدلة العربية وکفاءتها 2 تحقیق رغبات الستفیدین. وذلك للاسباب التالية: 
© تھا فسٹر غات درو وانعده أو نة هرات على شكرات مقباعدة وقیر متتظمة مها 
یجمل معلوماتها عرضة للتقادم. وبالتالي توقف جمهور الستفیدین عن متابعتها. 

۵ آنها تصدر غالبا بجهود بعض المؤسسات التعليمية أو الثقافية أو الاجتماعية أو التجارية 
أو الحكومية. وحيث إن معظم تلك الوّسسات تعاني من ضعف امکانیاتها الفنية أو 
الالية أو البشرية فقن انعکس ذلك على ما پصدر عنها من الاٌدلة. 

9 آنها تتخصص 3 مجال موضوعي وجفرا3 محدود مما یقلل عدد الستفیدین منها. 
ویحد من مجال استخداماتها وتوزیعها. 

۵ آنها محدودة التوزیع. بسبب صفر حجمها وعدم استمرارية صدورها. وضعف إدراك 
عامة الاس کستیا العامية وهة] ما مل تشرهارسحدودا لق ا وهای متا 
غير التجارية. وغير مربح للمؤسسات ودور النشر التجارية. 








سے ہے 
۷ یل البحث ومصادر المعلومات 











9 نماذج لاقم الأدلة المطبوعة والإلكترونية 





ول الأدلة المطبوعة ' 


۱- دلیل الکتبات ومراکز العلومات السعودية : اعداد مکتبة اللك فهد 
الوطنيق ۱۲۰ 

الحتوی: يغطي هذا الدلیل مختلف آنواع الکتبات 2 الملكة العربية السعودية, 
وقد بلغ عدد المكتبات التي شملها الدلیل ۲۰۰۱۷ مکتبة. مع ملاحظة استبعاد 
الکتبات الدرسية الصغيرة التي تقل مقتنیاتها عن (۲۰۰ کتاب). ویبداً الدلیل | 
بمكتبة الملك فهد الوطنية ثم الکتبات التخصصة ومراکز العلومات. ثم الکتبات شکل رقم ٦٦‏ 
العامة ثم الجامعية. ثم الدرسية. آما البیانات التي یعرضها الدلیل عن كل مكتبة فهي: الجهة التي تتبع لها الكتبة. 
سنة التأسیس. وسائل الاتصال بالكتبة. عدد القتنیات. عدد الوظفین. عدد الستفیدین سنوياء الساحة بالتر المربع. 





طريقة التنظیم: قسمت محتویات الدلیل إلى آبواب, وفقا لأنواع الکتبات, ثم رتبت اسماء الکتبات ھجائیاً 
حسب اسم الکتبة مع إغفال آداة التعریف (ال) من الترتیب وف اسلیت کل مکتبة ركنا مسلسلاً لربط ماق 
الدلیل بالکشافات. وآلحق با متن کشافان: الأول کشاف هجائي بأسماء الکتبات. والآخر هجائي باسماء الأماكن 
التي تقع فيها الکتبات. وتحت کل مکان رتبت اسماء الکتبات التابعة له ترتيبا هجائیا. 


۲- دليلك نحو مستقيلك التعلیمی والمهنى : اعداد الادارة العامة للتوجیه والارشاد بوزارة التربية 
والتعلیم. 


الحتوی: یتکون الدلیل من (1) ستة آقسام هي: 

:© التخصصات 3 الرحلة الجامعية فیذ کر التخصص ویعرفه ویبین 
متطلباته والجهات التي یمکن الالتحاق بها لدراسته. وفرص العمل 
الناسبة لهذا التخصص. 

© آسماء الجامعات والکلیات الدنية والعسکرية 2 القطاعین الحکومي 
والخاص وشروط الالتحاق فیها وعناوینها. 

© العاهد التخصصة والراکز التدريبية 2 القطاع الحکومي. 

© وصف لبعض الهن و متطلبات العمل بها. وجهة الدراسة والتدریب 
التي تؤهل لهذه الهن. شکل رقم 17 
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الوحدة الخامسة (مصادر المعلومات) 




















© المراكز والمعاهد التعليمية والمهنية التابعة للقطاع الخاص. 


طريقة التنظيم : محتوى الدليل مقسم إلى أبواب وفصول ومزود بفهرس مفصل يجعل من السهل البحث 
فيه. 


3 


۳- دلیل الناشرین السعودیین : اعداد مکتبة اللك فهد الوطنیة۱:۲۰ه 
الذین شملهم الدليل (۶۱۷) ناشرا. ویقدم الدلیل عن كل ناشر العلومات التالية: 


© اسم الناشر 

© العنوان البريدي 

© رقم الهاتف ورقم الناسوخ (الفاکس) 
© الرقم الدولي الموحد للكتب (ردمك) 


طريقة التنظيم: يتكون الدليل من التن الآساس الذي سجل 
باللغتين العربية والإنجليزية وكشاف باللغة العربية. وتم تقسيم 
المتن إلى قسمین, الاول يضم: دور النشر التجارية. الثاني يضم: 
الوزارات والهيتات والمؤسسات العامة والجامعات. وقد رتبت أسماء 
الناشرين 2 كلا القسمين هجائیا باللغة العربية ثم وضع آمام كل ناشر 
رقم متسلسل لتسهيل استرجاعه بواسطة الكشاف الذي رتبت أسماء 
الناشرین فيه هجائيا تحت أسماء الدن كن يريد البحث عن الناشرین 





حسب مواقعهم. شكل رقم ٦۷‏ 


0 البحث ومصادر المعلومات 





ثانیا: الأدلة الإلكترونية (على الإنترنت) ۱ 





يتضمن أدلة لكثير من المواقع العربية ب2 المجالات المختلفة أهمها مايلي : 


بحث وأدلة 
مواقع حكومية 
دليل التوظيف 


مواقع البرامج 








يرشد إلى العديد من الواقع العربية مثل : 


الثقافة والفنون 
أخبار وإعلام 
و 
سیارات والکترونیات 
الدول والمدن 


ترفيهية وشخصية 














الوحدة الخامسۃ (مصادر المعلومات) 












































والعلومات. الدوريات التخصصة إضافة إلى مواقع أخرى تتعلق بالکتب والکتبات. 


یتضمن عدد من الأدلة الإلكترونية مثل: 


.١‏ دلیل المواقع التعليمية. 








۲ دلل الکلیات 0 








0 عرف الدلید بأسلوبك الخاص. 

0 ماذا نستخدم الأدلة؟ 

9 كيف نبحت في الأدلة التي تتصف بمايلي: 
© دلیل مرتب هجائیاً دون کشاف. 
© دليل مرتب بطريقة معينة (غیر هجائية) مع وجود كشاف. 
61 دليل مرتب بطريقة الأبواب والفصول ولا يتوفر له كشاف. 


ای البحث ومصادر المعلومات 
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دليلك نحو مستقبلك التعليمي والهني. 
دلیل الناشرین السعودیین 





الوحدة الخامسة (مصادر المعلومات) 
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تطببقات عملبة على البحث في الأدلة 





| التطبيق الأول/ استخدم دلیل المکتبات ومراکز المعلومات السعودية لایجاد المعلومات التالیة : ۱ 


@ عدد المقتنيات 2 مكتبة امارة منطقة الباحة. 

9 عدد الدوريات 2 مكتبة الغرفة التجارية الصناعية بحائل. 

9 رقم الفاكس لکتبة الهيئّة العربية السعودية للمواصفات والمقاييس. 
© رقم الهاتف للمكتبة العامة بحفر الباطن. 

@ تاريخ إنشاء المكتبة العامة لرابطة العالم الإسلامي. 

9 مساحة مكتبة مدرسة ثانوية بن سعدي بعنيزة. 

9ه عدد المقتنيات 2 مكتبة مدرسة مصعب بن عمير المتوسطة بالطائف. 


| التطبيق الثاني / استخدم دليلك نحو مستقبلك التعليمي والمهني لإيجاد المعلومات التالية: ۱ 


© الجهات التی یمکن الالتحاق بها لدراسة تخصص الریاضیات. 

6# فرص العمل التاحة بعد التخرج للمتخصص 2 التاریخ. 

© العنوان البريدي والهاتف لعمادة القبول والتسجیل 2 جامعة أم القری. 
8 الکلیات التابعة لجامعة الامام محمد بن سعود الاسلامية ب4 الریاض. 
0 الأقسام التابعة لكلية التربية بے جامعة اللك سعود بالریاض. 

© الکلیات التوفرة 2 جامعة اللك خالد بآبها. 


التطبیق الثالث / استخدم دلیل الناشرین السعودیین لایجاد المعلومات التالية : 





9 العنوان البريدي لنادي الطائف الادبي. 

9 هاتف الرئاسة العامة لهيئات الأمر بالعروف والنهي عن النکر. 
۵ العنوان البريدي لمؤسسة الجزيرة للطباعة والنشر. 

@ رقم الفاكس لمكتبة دار السلام للنشر والتوزيع. 

9© هاتف دار الوراق للنشر والتوزيع. 

9 العنوان البريدي لدار الفهد للنشر والتوزيع. 

9© رقم الفاكس للدار السعودية للخدمات الاستشارية. 


۱۳۸ البحث ومصادر المعلومات 























خامساً : الأطالس ۸۲12565 


شکل رقم 1٩‏ 








۵ ۱۲۲۱0۳۳۳۷ (Gam! ۱۳۳۲5۵۱۲۰( 









تعد الأطالس من المواد المرجعية المهمة 2 أي مكتبة حيث تقدم معلومات قد لا تتوفر 4 آنواع المراجع الأخرى. 
وتعرف بأنها «عمل مرجعي يتضمن مجموعة خرائط وصور ورسوم وحقائق وأرقام عن الأماکن». وعادة يلحق 
بالأطالس كشاف هجائی بالأسماء والأماكن الواردة 4 متنه. 


4 لماذا نستخدم الأطالس؟ 
سو 





@ للتعرف على الحدود السياسية وأماكن المدن والقرى وقياس المسافات بينها. 

© للتعرف على التضاریس. والمسطحات المائية. 

9 لتوضيح التوزيع السكاني والنشاطات الاقتصادية ومصادر الثروات الطبيعية كالبترول والمعادن والمياه. 
© لتحديد طرق الملاحة البحرية والجوية. 


أنواع الأطالس 

ارتبط المفهوم الشائع للأطالس بالموضوعات الجغرافية كالتضاريس والغابات والمسطحات الائية والمدن 
والقرى إلا أن هذا المفهوم رسس ذلك ينكين موشوعات مصسدق يناف مكاذر الأطالسی القاديخية والعلسة 
والاقتصادية والاجتماعية والسياسية. ويمكن تقسيم الأطالس إلى قسمين رئيسين هما: 





چ 


أول: الأطالئس العامة | 

تقدم هذه الفئة معلومات تعريفية عامة غير متخصصة 3 موضوع معين. وتتفاوت الأطالس العامة ب 
شمولية التغطية وكمية المعلومات القدمة. ولكن يغلب عليها توفير المعلومات الأساسية .2 مختلف القطاعات 
السياسية والاقتصادية والثقافية والتاريخية والجغرافية والسكانية وغيرها. ويمكن 
أن تتناول تلك المعلومات مجموعة دول أو دولة واحدة بعينها. ومن الأمثلة على ذلك 
النوع ما يلي: 


© آطلس العالم / المؤسسة العلمية للوسائل التعليمية. إشراف ومراجعة إبراهيم 
حلمي الغوري. 
© أطلس دول العالم الإسلامي: جغرال. تاريخي. اقتصادي / تأليف شوقي أبو 





۱+۶۰ البحث ومصادر المعلومات 




















9 أطلس المملكة العربية السعودية / وزارة التعلیم العالي 

و موقع أطلابيديا 0010 .۰2112۳60112 ۷۷W‏ الذي يقدم خرائط سياسية وطبيعية مختلف دول العالم. 
كما يقدم معلومات عامة عن کل دولة كالموقع والتضاريس وا مناخ والسکان والاقتصاد والتاريخ وغيرها. 

و موقع مكتبة جامعة تكساس الأمريكية 1]0.116688.011/1078[08[]. ۷۷۸۷۷ الذي يقدم خرائط 


حديثة وآخری تاريخية لدول العالم. 
۱ ثانياً: الأطالس الم تد لمتخصصة | 


أ - الآطالس الجغرافیة: 
تعد الأطالس الجغرافية أكثر آنواع الأطالس انتشارا فهي تقدم معلومات جغرافية كأنواع التضاريس والمناخات 
وتوزيع المياه والغابات 2 مناطق العالم. ومن أمثلة هذا النوع : 
© أطلس المملكة العربية السعودية الجفراے / تأليف ناصر محمد السلمي» وآخرون. 
6 آطلس جغرافية العالم. وهو برنامج حاسوبي من إصدار الخطيب للبرامج» عام ۱:۲۲ه. 
ب - الأطالس التاريخية : 
تتمیز الأطالس التاريخية بنوعية المعلومات التي تحتویها. حیث تقدم سردا لجموعة 
من الأحداث والواقع التاريخية مدعمة بالخراتط التوضيحية التي تصف الأحداث 
وآماکنها. ومن آبرز الأمثلة على هذا النوع: 
الأطلس التاريخي للمملكة العربية السعودية / دارة الملك عبد العزیز 
آطلس تاريخ الاسلام / حسین مؤنس. 
آطلس التاریخ العربي / شوقي آبو خلیل. 
الأطلس التاريخي لسيرة الرسول صلی الله عليه وسلم/ سامي الفلوث 
موقع الأطلس التاريخي للقرن العشرین. 
http://users.erols.com/mwhite28/ 20centry.htm‏ 





شکل رقم ۷۱ 
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معلومات عن النمو السكاني والحروب التي وقعت والتغيرات التي حدثت 3 الخريطة السياسية للعالم وأشهر 
الأحداث التي وقعت 2 القرن العشرين الميلادي. 


الوحدة الخامسة (مصادر المعلومات) 

















ج - الأطالس السياسية 

يهتم هذا النوع من الأطالس بالمجالات السياسية كترسيم الحدود البرية والبحرية ومواقع المدن الكبرى 
وعواصم الدول. كما تقدم معلومات ذات علاقة بأنظمة الحكم ومؤسساته. فعلى سبيل المثال يقدم موقع 
الموسوعة الجغرافية 1818117.087720.60112/2112:5/1101:10.512]1121 معلومات وإحصائيات هامة 
وخرائط سياسية لمختلف دول العالم. 


د-الأطالس الاجتماعیة 

تناقش الأطالس الاجتماعية بوجه عام الخصائص الاجتماعية للسكان وكذلك نسب التوزيع السكاني بناء 
على جوانب متعددة كالانتماءات الدينية والأصول العرقية. كما تشمل أيضا توزيع نسب الظواهر الاجتماعية 
كالفقر والمجاعة والأمراض والإعاقة والأمية مع تحديد أماكن انتشارهاء ومن أمثلتها: 
9 آطلس السكان للمملكة العربية السعودية / جامعة الملك سعود. 


هت 


كيف تمیز کتب الأطالس عن غيرها من مصادر المعلومات المطبوعة؟ 


أسئلة 





9 ها طبيعة المعلومات التى يمكن الحصول عليها من خلال الأطالس؟ 
0 تنقسم الأطالس المتخصصة إلى عدد من الأنواع. ما هى» مع إيراد مثال على كل نوع؟ 
9 كيف نستفيد من الأطالس؟ 


0 البحث ومصادر المعلومات 











التطبيق الأول / استخدم أطلس العالم / المؤسسة العلمية للوسائل ااتعليمية. إشراف 
ومراجعة إبراهيم حلمي الغوري, للبحث عما يلي : 


في موقع دولة ساحل العاج وحدودها السياسية. 
5-5 موقع جزيرة أبوموسى 2 الخليج العربي. 
9ه موقع بحيرة طبريا ونھر الأردن. 

ي موقع النیل الأزرق والنیل الأبيض. 

@ موقع بحر قزوين والدول المحيطة به. 


التطبيق الثاني / استخدم أطلس المملكة العربية السعودية / لوزارة التعليم العالي. للبحث 


وج موقع وادي الرمة. 

9ه موقع حقل الغوار للبترول. 

٦‏ موقع مهد الذهب. 

وي المسافة بين مدينة الرياض ومدينة أبهاء وأفضل الطرق للسفر بينهما. 
موقع قرية الفاو الاثرية. 


التطبيق الثالث / استخدم الا ط اسر ١‏ التاريخي للمملكة العربية السعودية / لدارة الملك 


@ حدود الدولة السعودية الأولى 2 عهد مؤسسها الإمام محمد بن سعود رحمه اللّه. 
@ مخطط مدینة الرياض عندما دخلها الملك عبدالعزیز رحمه اللّه. 

@ خط سير الرحلة السلطانية من الرياض إلى مكة وجدة عام ۱۳۶۳ه. 

@ مراحل توحيد المملكة العربية السعودية على يد الملك عبد العزيز رحمه اللّه. 

@ خارطة تطور التعليم ‏ عهد الملك عبد العزيز رحمه اللّه. 





الوحدة الخامسۃ (مصادر المعلومات) 























الیحٹ وعصادر الفصلوھقات 


erer 
البحث العلمي‎ 


۱ مفهوم البحث العلمي 

مستویات البحوث 

آدوات جمع العلومات 

مناهج البحث العلمي 

خطوات إعداد البحث الصفي 
أولا: اختیار الوضوع وتحدید العنوان 
ثافياً: استخدام الکتبة في تحدید الصادر 


ثالٹا: القراءة الأولية ووضع خطة البحث 








رابعاً: جمع المعلومات وتدوینها 
- طرق التدوین 
35 الاقتباس 
8 
- التلخيص 
- علامات الوقف والترقيم 


خامساً :كتابة البحث 





حث الإسلام على طلب العلم ورغب فيه . فظهر علماء أفذاذ ساھموا 2 بناء حضارة إسلامية واعية تجاوزت 
الحضارات الأخرىيما احتوت عليه من ثراء تقا 2 وعلمی. وكان لتلك الحضارة الإسلامية دور بارز 2 امداد العالم 
الحدیث بالعلوم والمعارف التي أسهمت 3 قيام الحضارة الغربية الحديثة التي نرى أثرها على البشرية جمعاء. 





مفقوم البحث 
آما 2 الاصطلاح فيعرف بأنه وسيلة للاستقصاء الدقيق والمنظم للمعلومات يقوم بها الباحث لاكتشاف 
حقائق أو علاقات جديدة للوصول إلى إجابات للاسئلة. أو حلول للمشكلات التى تواجه الأفراد أو المجتمعات. 


چ 





تكمن أهمية البحث فيما يتم التوصل إليه من نتائج مفيدة. فالبحث لا یخرج عن كونه ابتكار جدید. أو إتمام 
ناقص» أو اختصار طویل. أو جمع متفرق. أو توضيح مبهم . أو تصحيح خظا. وتم أهمية البحث لتشمل الباحث 
ومجتمعه ويمكن إيجاز تلك الأهمية 2 أنه: 


یساعد 2 الوصول إلى حقائق ومعارف جديدة تهم المجتمع. 
يسهم 2 رقي المجتمع وتقدمه . 


یل البحث ومصادر المعلومات 











انواع البحوث 


ہے 


١‏ البحث نهر 


وهو البحث الذي يتناول الموضوعات ذ ات الجوانب النظرية البحتة کالبحث 2 الموضوعات الأدبية أو الاجتماعية 


أو التاريخية. 


وهو البحث الذي يتناول الموضوعات ذات الجوانب التطبيقية . التي عادة ما يستخدم فيها الباحث العامل أو 


فكر 


في البحث التطبيقي يوجد جوانب نظرية يمكن تناولها. كيف يكون ذلك؟ 





۵ عبر بأسلوبك الخاص عن مفهوم البحث العلمى. 
9 اختر فائدة من فوائد البحث التى تعود على الباحث. وأخرى على المجتمع. ثم اشرحها بالتفصید. 
@ ما الفرق بين البحث النظري والبحث التطبيقى؟ 
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تتنوع البحوث وتختلف فيما بينها 2 الهدف والمنهج والأسلوب 
والتحليل؛ وتبعاً لذلك ظهرت عدة مستويات يمكن تصنيفها وترتيبها 
وفتاً لمقدار الجهد البذول 2 إنجازها ودرجة الاعتماد على نتائجهاء 
ومن آهم تلك المستويات : 





الرسالة التال هزفة 
المستوى الأول: البحث الصفي ٠‏ اتجاسبة المي الد ضيف 
وهو نوع من البحوت المبسطة ينفذها الطلاب 2 الد ارس. تحت 
إشراف العلم . وتعتمد 2 الغالب على اتباع النهج التاريخي واستخدام مصادر العلومات الناسبة من المكتبة 
الدرسية أو مركز مصادر التعلم أو الکتبات العامة ویهدف البحث الصفي الی: 
© تدریب الطالب على إعداد البحوث واستخدام مصادر العلومات الختلفة. 
© تنمية الشخصية وذلك بتعوید الطالب مهارة الالقاء واکتساب الجرأة آمام زملائه . 
© تنمية التفکیر وتکوین الهارات لدی الطالب. 
© تعوید الطالب على التعلم الذاتي باعتماده على مجهوده الشخصي. 
© إعداد الطالب لرحله دراسية أعلى. 


| المستوی الثاني: ورقة العمل ‏ 

بحث يُقدم لاحدی الندوات أو الوقتمرات التخصصة وعادة ما یصف تجربة أو يحلل مشكلة معينة بغرض 
عرضها ونقاشها . 
۱ المستوی الثالت: المقالة العلمية ۱ 


دراسة يتبع فيه النهج العلمي 2 البحوت لتقصی ظاهرة معینه أو وصفها بهدف نشرها بے احدی الجلات 
العلمية. وتخضع القالة العلمية للتحکیم من قبل أساتذة متخصصین لاجازتها ونشرها . 
۱ المستوی الرابع: الرسالة الجامعية : 

دراسة لنیل درجة علمية (الماجستير أو الد کتوراه). یتم تحت اشراف علمي من آحد الأساتذة التخصصین ۰ 
ویتناول موضوعات لم یسبق دراستها من قبل . وغالبا ما یستغرق وقتا طویلا - عدة سنوات- ولذلك تکون فیها 
الراجع والصفحات کثيرة. ومستوی البحث آدق وآشمل. 


۵ البحث ومصادر المعلومات 
































إن من عوامل نجاح البحث ما يتصف به الباحث من تأهيل علمي وخبرة عملية تساعده على وضع خطة 
للبحث وتنفيذها بدقه . لذلك لابد أن تتوافر 2 الباحث مجموعة من الصفات التي تمكنه من إجراء البحث 
بشکل سلیم. ومن آهم هذه الصفات: 
@ الرغبة 2 اعداد واجراء بحوت تسهم 3 تطویر الجتمع ورفاهیته. 
© الصبر والتابرة ج البحث عن العلومات وجمعها وتحلیلها . 
@ الأمانة العلمية 2 توثيق الراجع والأشخاص الذین جع الیهم واستفاد من انتاجهم وآفکارهم . 
© الوضوعية ب عرض النتائج التي توصل الیها الباحث بکل دقة وحیاد. وعدم التأثر بآهوائه ومیوله الشخصية. 


اسنلة 





35 قارت بين البحث الصفی والرسالة الجامعية من حیث الصوضوعات الصدروسة والاشراف العلمی 
وعدد الصفحات. 


9 ها خصائص المقالة العلمية؟ 


© اذکر ائنتین من صفات الباحت. مبیناً رأيك لما يحدث في بعض البحوت من تجاوز لتلك الصفات. 


| ہے 
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الوحدة السادسة (البحث العلمی) 








یحتاجها 2 بحثه . وھناك أدوات عديدة يمكن أن يستعين بها الباحث 2 تجمیع العلومات. وللیاحث أن یستخدم 
أكثر من أداة ے بحث واحد. ومن آهم تلك الادوات ۳ 





1 
جک از ست تو 





تعد الملاحظة من أقدم آدوات جمع العلومات. وتعني المشاهدة أو الراقبة الدقيقة المخطط لها لدراسة ظاهرة 
معينة ء وتدوين التغيرات التي تطراً على تلك الظاهرة مباشرة وقت حدوثهاء كملاحظة سلوك المستفيدين 
عند استخدامهم للفهرس الآلي 2 المكتبة . وبوجه خاص فان الباحث يستخدم الملاحظة 2 حال دراسة سلوك 
الأفراد. فالسلوك الملاحظ على الواقع أكثر دقة من السماع أو القراءة عنه. وكذلك عندما تكون هناك حاجة 
وضرورة إلى معرفة تفاصيل قد لا تكون مهمة من وجهة نظر آفراد عينة الدراسة ولكن قد تكون ذات أهمية 32 





حول الظاهرة المدروسة. 
وتستخدم المقابلة للحصول على إجابات فورية من أشخاص معينين دون تأثير خارجي, ولهذا يصعب تطبيقها 
على العينة كبيرة الحجم. وتستخدم المقابلة أيضا لجمع العلومات من الأفراد غير القادرين على الكتابة؛ مثل 


١6‏ البحث ومصادر المعلومات 





























الأطفال أو الأميينء فالقابلة تتيح المجال لشرح الاير مد لدی الجیب. كما أنها تتیح إمكانية رصد 
الانفعالات وتعبیر ات انمه ات اتد وکذ لك ڈ اكيم ]د كان شس عب لازيام يبيب سر 
علیها بطریق آخر. کالعلومات ذ ات التفصیل الدقیق أو السرية التي لا یفضل الأفراد تدوینها. 
() وحتی کون القابلة أككر نجاحا ينبفي على الباحث اتخاذ الاجراءات التالية : 
© اختیار الوقت والکان الناسبین لاجراء القابلة. 
© تقديم الباحث نفسه بشکل لبق بهدف اکتساب تقبل الشخص الذي تتم مقابلته. 

صياغة الأسئلة وطرحها بأسلوب مناسب والاصفاء للإجابة وتدوینها أو تسجیلها. 


| ثالثاً : الاستبانت 





مجموعة من الأسئلة الکتوبة. ترسل إلى آفراد عينة الدراسة. لیقوموا بالاجابة عنها واعادتها إلى الباحث. 
وتستخدم هذه الآداة 2 الیحوث التي تستد تستد عي استطلاع رأي مجموعة كبيرة من الأفراد. حیث توفر الوقت 
والجهد والتکلفة. ویجب أن يراعى الباحث أن تكون أسكلة الاستبانة واضحة ومفهومة . 

وهناك عدد من الاعتبارات التي يجب الأخذ بها عند اعداد الاستبیان. ومن آهمها: 
© تحديد العلومات الراد جمعها من آفراد العينة. 
© تحدید شکل الأسئلة . حیث یمکن الاختیار من بين الآسئلة الفتوحة التي تسمح با جابات حرة دون التقید 

باجابات معينة . ومن أمثلتها: ( ما رآيك 2 ٩...‏ ) . أو ( ماذا تقترح  ) ٩...‏ أو الأسئلة الفلقة الحددة 
الاجابة» ومن آمتلتها: 

هل تؤيد وجود مکتبة 2 النزل؟ ( )نعم ( )لا 

ما مستوی الخدمة التي تقدمها مکتبة مدرستك. مركز مصادر التعلم٩‏ 

( )غيرمرضية ( ) مرضیة ( ) مرضية جدا 
© صياغة أسئلة الاستبیان بشکل واضح ومفهوم وبتسلسل منطقي 

۱ ۱ 


هل من الممکن استخدام کل أدوات جمع المعلومات السابق شرحها في كل بحث؟ وضع الفكرة؟ 


1 
1 
3 











35 وضم المقصود بأدوات جمع المعلومات. 
90 اختر الأداة أو الأدوات المناسبة لجمع المعلومات عن الظواهر التالية: 


طاف ۵۴ - 


سلوك الأطفال 2 الیوم الأول من المدرسة. 





جهود المراكز الإسلامية 2 الخارج ب4 مجال الدعوة الإسلامية. 





الدوافع والأسباب المؤدية إلى التدخین. ۱ ۱ 


























يعد المنهج العلمي أحد الإجراءات والأسالیب الضرورية لحل المشكلات وتفسير الظواهر للکشف عن جوانب 
الغموض, وتختلف هذه المشكلات والظواهر فيما بينها قمنها ما له علاقة تاريخية .ومنها ما له طبيعة يمكن 
وصفها من خلال استطلاع آراء آفراد الجتمع .ومنها ما تتم دراسته بالتجربة. ولأن تلك المشكلات والظواهر 
المستخدم مع طبيعة المشكلة والظاهرة المراد دراستها. 


إثرائي. 





المشكلة 
عبارة عن تساول آو حالة 
تتطلب الحل العلمي أو 
الاجابة وهي شرط آساسي 
لقیام البحث 


لذا یمکن تعریف منهج البحث العلمي: 
(بأنه الطریق الذي یتبعه الباحث للکشف عن ظاهرة أو حل مشكلة وفقا 
للاسالیب العلمية) . 








الوحدة السادسۃ (البحث العلمی) 


أنواع مناهج البحث العلمی 


منهج 
دراسة الحالة 





|| أولاً: المنقج الوصفي (المسحي): 


هو النهج الذي يهتم بوصف الظواهر السلوكية والطبيعية 4 بيئّة معينة وذلك لمعرفة أسبابها وبالتالي وضع 
الحلول المناسبة لها وباستخدام هذا المنهج يتم جمع المعلومات حول الظاهرة المدروسة وتحليلها بهدف التعرف 
على واقعها الحالي والعلاقات فيما بین عناصرها . وغالبا ما يستخدم هذا المنهج 2 مجال العلوم الاجتماعية. 

مثال: إجراء مسح ميداني لعينة من طلاب إحدى المدارس الثانوية لمعرفة مدى استفادة الطلاب من مادة 
المكتبة والبحث. 





هو المنهج الذي يعتمد على الوثائق ونقدها وتحليلها من أجل فهم الأحداث والتطورات الماضية للاستفادة 
منها 4 الحاضر والمستقبل. 
دراسة ظواهر وأحداث مضى عليها زمن قصير أو طويل أو ظاهرة حاضرة من خلال الرجوع إلى نشأتها ومراحل 
تطورها والعوامل التي آدت إلى تكوينها بشكلها الحالي. 

ويعد هذا المنهج من أقدم المناهج البحثية. ويستخدم يے العلوم الإنسانية ويطلق عليه أيضا مسمى (البحث 
الوثائقي) لاعتمادہ على الوثائق ب الحصول على المعلومات. 

مثال : ( جهود الملك عبد العزيز 2 خدمة التعليم ( وهنا يعتمد الباحث على جمع معلومات وحقائق من 


۱ البحث ومصادر المعلومات 











هو المنهج الذي يعتمد على استخدام التجربة العلمية 2 إثبات أو نفي تساؤلات البحث. 

ويعد هذا المنهج من آقرب مناهج البحث إلى الموضوعية والحيادية باعتمادہ المباشر على الأساليب العلمية 
والملاحظة الدقيقة. ويستخدم هذا النوع بشكل خاص + مجال العلوم البحتة والتطبيقية. 

مثال: يفترض باحث ما # مجال التربية أن استخدام الوسائل التعليمية يؤدي إلى سرعة استيعاب الطلاب 
3 الرحلة الثانوية لمادة المكتبة والبحث. وقام الباحث بتحديد المتغيرات التالية: 

المتغير: الوسائل التعليمية. 

المتغير: مستوى الاستيعاب. 

ولاجراء هذه الدراسة واثبات أو نفي هذه الفرضية. یقوم الباحث بتحديد فصلین وإجراء التجربة. كما يلي: 

فصل () يتم 2 هذا الفصل تدريس مادة المكتبة والبحث بدون استخدام الوسائل التعليمية . 

فصل (ب) يتم 2 هذا الفصل استخدام الوسائل التعليمية 2 التدريس. 

و2 نهاية الفصل الدراسي يقوم الباحث بملاحظة نتائج الفصلين (آ ۰ ب) عن طريق الاختبار » فإذا کان هناك 
تغیر ب2 النتيجة لصالح الفصل (ب) فان هذا التغیر يعود إلى تأثير الوسائل التعليمية على مستوى الاستيعاب. 





| رابعاً : منقج دراسة الحالة: 


هوالمنهج الذي يهتم بدراسة حالة معينة بهدف فهم أعمق لتلك الحالةء مثل دراسة حالة الأسرة أو المكتبة. 

ويعتمد هذا المنهج على جمع المعلومات حول الوضع الراهن للحالة والأوضاع السابقة لهاء ومعرفة العوامل 
التي آثرت عليها والخبرات الماضية لهاء لفهم جذور الحالة باعتبار أن هذه الأوضاع أسهمت # تشكيل الحالة 
بوضعها الحالي ؛ إلا أن ما يتم التوصل إليه من نتائج لا يمكن تعميمها على جميع الحالات الأخرى. 

مثال: قياس مدى رضا المستفيدين من الخدمات 2 احدی الکتبات . 
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ماذا یقصد بمنمج البحث العلمي؟ 
لماذا تتعدد مناهج وأساليب البحث العلمي؟ 
لماذا يتم استخدام مناهج البحث العلمي؟ 
لماذا سمي المنهج الوصفي بهذا الاسم؟ 
ما الفرق بين المنهج التجريبي والمنهج التاريخي مستشهدا على ذلك بمثال؟ 
هد من الممكن استخدام جميع أنواع مناهج البحث العلمي في بحث واحد؟ ولماذا؟ 
لماذا يسمى المنهج التاريخي باسم المنهج الوثائقي 
ضع علامة صح(/) أمام العبارة الصحيحة وعلامة خطأ (×) أمام العبارة الخاطئة: 
61 يستخدم المنهج التاريخي 2 العلوم الإنسانية 
© یهتم النهج التجريبي بوصف الظواهر السلوكية 2 بيئّة معينة 
© يعد منهج دراسة الحالة من آقدم آنواع الناهج 
© یستخدم النهج التجريبي 32 العلوم الاجتماعية 


یکس رح رحس 
سه سا ها سس 


۱1 البحث ومصادر المعلومات 








خطوات إعداد البحث الصفيس 





تعد البحوث الصفية نوع من البحوث المبسطة التي ينفذها الطلاب 2 المدارسء وتعتمد- 2 الغالب- على 
غيرها من أنواع الکتبات. وتعتمد ب2 إعدادها على خمس خطوات متسلسلة يطبقها الطالب على النحو التالي: 

نا استخدام المكتبة 2 البحث وتحديد المصادر. 

9 القراءة الأولية ووضع خطة البحث. 

© جمع المعلومات وتدوینها. 

© كتابة البحث. 


| أولاً: اختيار الموضوع وتحديد العنوان 





یعد ای الوضوع من العوامل الرئيسة 2 نجاح البحث. فلابد للطالب من أن يختار الموضوع الذي يلاقي 
دای ظقوي نا ليف ارا تناک سراف آھارہ كلذ يختار موضوعاً لا رغب فيه حتى لا يتعثر ۰9, 
انجاز بحثه. فالباحث یعیش مع موشوعه طوال فترة بحثه, ویتفاعل معه تفاعلاً تاماء وهو ثمرة فکره وجهده. 
لهذا ينبغي أن یحرص الطالب على معرفة آبعاد الوضوع وغایاته. ومدی مقدرته على أن يوفيه حقه من البحث 
الدقیق والعرض الناسب. فإذا وقع اختیار الطالب على موضوع معين فعلیه أن يراعي مواصفات الوضوع الجید 
وهي كمايلي: 
© البعد قدر الامکان عن الوضوعات التي سبق بحٹھاء فلا يختار موضوعاً قد سبقه غیره الیه, الا إذا 
كان غيره قد تناول جانباً من جوانبه, فلا بأس ‏ أن یختار جانباً آخر. ولا شك أن لكل موضوع عدة 
جوانب» فمثلا :موضوع ( النشاط الثقاي ‏ عهد اللك عبد العزیز) له جوانب عديدة فقد یتناوله باحث 
من الجانب الديني فیطرق آحد الوضوعات الفقهية. وآخر یتناوله من الجانب الأدبي فیطرق آحد 
الوضوعات الأدبية کالشعر أو النثر أو الخطابة. وباحث ثالث قد یبحث 4 بعض الظواهر الاجتماعية 
السائدة 2 تلك الفترة. فكل باحث تناول الوضوع نفسه لکن آبحاتهم اختلفت وتفایرت. 
8 التأكد من وفرة الصادر التي یمکن أن تدعم البحث وتوفر له العلومات اللازمة. 
© أن تکون نتيجة البحث 2 الوضوع المختار مفيدة ة وهادفة. 
© أن يكون موضوع الع شرعيا مہ ولیسن دا مقاواتا ء فالیحث 2 الموضوعات العامة e‏ 
إلى جهد كبير ووقت طویل. فمعالجة موضوع واسع 2 صفحات محدودة. ينتج عنه بحث سطحي العالجة قليل 


الوحدة السادسۃ (البحث العلوي)_ 


۱۷ 
۳۳ 








الفائدة. وكلما کان الوضوع محددا سهل البحث فیه والسيطرة عليه ومن ثم التوصل إلى نتائج مفيدة. 
وے المثال التالي: تم تحديد مجال البحث الى فروع الموضوع الصغيرة 


المظاهر الحضارية بے المملكة العربية السعودية 


الصناعة بے المملكة العربية السعودية 





صناعة البتروکیماویات يے المملكة العربية السعودية 


انظامر الغضاریلاے التملكة العريية السعودية 
ج 
۱ الحيتاسة يذ الجلكة العربية اة 
۷ 
صناعة الیترو کیماویات 2 المملكة العربية السعودية 


ویمکن تحدید الوضوع بزمن محدد آو مکان معين فمثلاً 





00 








النهضة الزراعية .2 المملكة العربية السعودية 


النهضة الزراعية خلال عهد خادم الحرمين الشريفين 





النهضة الزراعية 2 الجوف خلال عهد خادم الحرمين الشريفين 


النيضية الؤراهية انك 
النهضة الزراعية خلال عهد خادم الحرمين 
الشريفين 
النهضة الزراعية 4 منطقة الجوف خلال عهد 


0۸ 3 البحث ومصادر المعلومات 






























































وبعد اختيار الموضوع يأتي تحديد العنوان وصياغته . فقد يكون اسم الوضوع مناسباً ليكون عنواناً للبحث. 
وقد يلجأ الباحث إلى تغيير بعض الكلمات أو إضافة بعض المصطلحات ليجعل العنوان أكثر دقة وجاذبية. ومن 
مواصفات العنوان الجيد التي ينبغي مراعاتها عند اختيار العنوان مايلي: 

© أن يكون اما تیا سیا غا مہ بو الیسف وال علی مرا ومثال ذلك: 

© ماع ال نظ اة الكربية اسرد 
© أضرار التدخين على غير المدخنين 
© ألا یکون العنوان طویلاً مملا ؛ولاقصی را ا . ومثال ذلك: 
© عنوان طویل: دراسة وتحلیل آراء الطلاب ‏ الصف الأول الثانوي حول رآیهم 4# مستوی آسئلة 
الاختبارات ومدی إدراكهم للمستویات الختلفة للأسئلة 2 الجال المعر2. 





بعد آن یختار الطالب موضوع بحثه. یحتاج إلى القراءة الرکزة 2 الوضوع نفسه. لهذا ينبفي أن یبدا 2 
إعداد قائمة بالصادر التي تتضمن معلومات یمکن الاستفادة منها 2 البحث وهنه الصادر عادة ما تکون من 
الکتب العلمية ومقالات الدوریات وکتب الراجع. ومواقع الانترنت. 

وفائدة هذه القائمة تکمن 2 آمرین: 

الاول: آنها توفر الوقت والجهد على الباحث. حيث تحتوي على مجموعة من الصادر الناسبة للموضوع. 

الثاني: آنها تعد نواة لقائمة الصادر التي سیتم وضعها يۓے آخر البحث. 

إن خير مکان يلجأ إليه الطالب لاعداد هذه القائمة هو المكتبة الدرسية [مرکز مصادر التعلم) 2 الدرسة 
أو الكتبة العامة 2 مدینته. أو أي مکتبات أخرى متاحة ‏ وکل هذه الأماكن تحتو ي على مقدار کبیر من التراث 
الفكري المدون 2 مختلف مار الطومات: وهذه الصادر مصنفة ومفهرسة 2 بطریقة 3 مقننة تجعل الوصول الى 
اللات الظلوية را یسور ا واه لكل طالب علم. 

ولكي تتم الاستفادة القصوى من محتويات المكتبة لابد من معرفة كيفية الوصول إلى المعلومات بأسهل الطرق 
وأقصرهاء عن طريق الاستخدام الآمثل لفهارس المكتبة والتعرف على ما يوجد بها من مصادر ومواد مرجعية. 
كما يمكن للطالب استخدام شبكة الانترنت لجمع العلومات. عن طريق استخدام أحد محركات البحث المشهورة 
مثل (200816) أو (٥٥ط٥۷)‏ أو (أين ۸08 ) للحصول على كم هائل من العلومات # مواقع كثيرة 
تتعلق بموضوع البحث. 
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اذکر بأسلوبك الخاص مفهوم البحوث الصفية. 

رتب خطوات البحث الصفي حسب تسلسلها المنطقي. 
وضح مواصفات الموضوع الجيد. 

اذكر مثالاً على تحديد مجال البحث إلى فروعه الأصغر. 

اذكر مثلاً على تحديد الموضوع بزمن محدد أو مكان معين. 
حدد مواصفات العنوان الجيد للبحث. 


بين الفائدة من إعداد قائمة المصادر للبحث. 


اقترح الأماكن المناسبة التى يمكن أن يلجأ إليها الطالب لإعداد قائمة مصادر البحث. 


البحث ومصادر المعلومات 








القراءة الأولية ۱ 


یبدا الباحث 2 هذه المرحلة بالقراءة الأولية حول موضوع البحث الذي اختاره. وتهدف هذه القراءة إلى 
الاطلاع على مصادر المعلومات المناسبة لموضوع البحث وحصر الأفكار الرئيسة حتى يتمكن الباحث من جمع 
شتات الموضوع وتحديد آجزائه وما يندرج تحت كل جزء من معلومات. وبذلك يستطيع الباحث أن يضع خطة 
جيدة لبحثه. 


تعني خطة البحث (الصفي) الطريقة التي ينتهجها الباحث 2 انجاز بحثه. وتشمل الخطة الأفكار الرئيسة 
للبحث . وتبرز أهمية خطة البحث ب 
© تنظيم محتويات البحث. 
61 تصنيف عناصره. 
© توضیح مفرداته وترکیزها على موضوع البحث بعيداً عن التشتت والتوسع غير الضروري. 
© شمولية الخطة لجمیع جزئیات البحث حتی یکون متکاملا قدر الستطاع. 

وترتب آفکار البحث ترتیبا منطقیاً کا مجموعات متجانسة تتدرج من العام ان الخاص, یستهلها الباحث 
بالقدمة وینهیها بالخاتمة. وتقسم خطة- عادة- البحث إلى آبواب رئيسة. وتتفرع هذه الآبواب إلى فصول. 
وتشتمل الفصول على مباحث حسب النموذج التالي: 


الوحدة السادسۃ (البحث العلمی) 


حح 
۱ 














الباب الأول: تاريخ الکتبات 2 الملكة العربية السعودیة. 

الفصل الأول: الحركة الثقافية 
المبحث الأول: رعاية الكتب 
البحث الثاني: تشجيع العلماء 

الفصل الثاني : نشأة المؤسسات العلمية والتقافية 
البحث الاول: انشاء المدارس النظامية 
البحث الثاني: انشاء الکتبات 

الباب الثاني: تطور الکتبات 

الفصل الأول: الکتبات الملحقة بمؤسسات التعلیم 
1ڈ والعاهد العلمية 
البحث الثاني: مکتبات الكليات والجامعات 

الفصل الثاني: 
البحث الاول: الکتبات العامة 
البحث الثاني: المكتبة الوطنية 


9 





انشاط 


يصه مم الطالب خطة د هت فی عوضوم بد دده ھے المعلم 1 


رو 





و ها الهدف من القراءة الأولية؟ 
@ ها المقصود بخطة البحث, وكيف ترتب؟ 


۱۳ ومصادر المعلومات 






































تايع لخطوات اعداد البحثت الصفي 


رابعاً : جمع المعلومات وتدوينقا 


۱ طرق تدوين المعلومات ‏ 





تعد هذه الرحلة من آهم مراحل البحث , وأطولها زمتاء حیث یبدا الباحث فيها بالعراءة الرکزة الوجهة 
لتحدید العلومات الناسبة وفق خطة البحث : وهنا یقوم الباحث بتوظیف مهارات التفکیر لديه 4 سبیل اظهار 
شخصیته ووجهة نظره نحو ما يقرؤه ویکتبه. کي یبدع 2 تناول وتغطية جزئیات بحثه. ویعمد الباحث إلى تسجیل 
العلومات التي تناسب موضوعات بحثه عبر طريقة تساعده 2 تدوین مسودة البحث وتوثيق الصادر التي تم 
الرجوع إليها والاستفادة منهاء ومن آشهر طرائق تدوین العلومات ما يلي: 

أ- طریقة البطاقات: 

وهي بطاقات جاهزة. تسجل عليها المعلومات التي يحصل عليها الباحث. من مصادر المعلومات حيث يدون 
العلومة التي يرى فائدتھا أو علاقتها بموضوعات أوعناصر بحثه. وهنا يتم توثيق تلك العلومة بكتابة جميع 
البيانات الأساسية للمصدر الذي تم الاستفادة منهء والتي تشمل :اسم المؤلف ۰ عنوان المصدر .الطبعة .مكان 
النشرءتاريخ النشر. رقم الصفحة التي تتضمن العلومات المقتبسة. 


ہم مه اہم 


وعادة يتم تخصيص كل بطاقة لمعلومة واحدة بعنصر واحد من عناصر البحث. 
ب- طريقة الملف: 
وهوملف يحتوي على مجموعة من الأوراق المقسمة حسب خطة الیحث التي أعدها الباحث» وهذه الأوراق 
مثبتة بطريقة تسمح بإضافة أوراق جديدة أو سحيهاء مع مراعاة أن تحمل كل ورقة معلومات من مصادر متعددة 
ج- طريقة الحاسب الآلي: 
كالمكتبي أو المحمول أو الكفي 2 تدوينه لمسودة بحثه من خلال أن برامج تحرير النصوص التي تتيح للباحث 
إمكانية استرجاع المعلومات: وتعدیلها والاضافة إليها: 


الوحدة السادسة (البحث العلمي) 


ڪڪ ڪڪ 
١117‏ 
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إثرائني 





عندما يستخدم الباحث مجموعة كبيرة من مصادر العلومات .فیمکنه حينئذ 
هداد فاه مزقة شب کین البيانات الأساسية لکل سی وغد 
أخذ معلومة من أحد الصادر فيتم توثيق تلك المعلومة وذلك بالاشارة إلى رقم 
الد الو اند حظ الفا حى مكنيد من فلت اة بذ التطرۃ ا اة 
المفبكلة کا تامحف 








فكر 


لماذا یتم إدراج البيانات لكل مصدر مع المعلومة التي تم تسجيلها عند استخدام إحدى الطرائق 
السابقة. 


ينقسم الاقتباس إلى قسمين رئیسین هما : 
آولا: الاقتباس المباشر: 


هونقل المعلومات كما وردت 2 النص الأصلي لمصدر المعلومات من غير تحريف أو تعديل. 
وعند الاقتباس المباشر يراعي الباحث ما يلي: 

© الدقة ب4 اختيار النص المناسب الذي يخدم عناصر البحث وموضوعاته. 

© مراعاة انسجام الفقرات المقتبسة مع ما قبلها حرصا على وحدة سياق البحث. 

© وضع ماتم اقتباسه بين علامتي تنصیص ..." 

© عدم الإكثار من هذا النوع من الاقتباس 4 البحث. 

© إذا تجاوز الاقتباس المباشر ستة اسطر تقریباً. فيجب أن يترك مسافة بینه. وبين آخر سطر قبله. وأول 

سطر بعده. وكذلك بأن يكون الهامش عن اليمين وعن اليسار أكبر من الهامش المتبع ب4 بقية البحث. 


غ1١‏ البحث ومصادر المعلومات 











© عند الحذف من اقتباس مباشر توضع علامة الحذف (...) 
2 عند الإضافة على اقتباس توضع علامة القوسين المعقوفين | ] 


ثانياً: الاقتباس غير المباشر: 


وهو نقل الفكرة أو المعلومة من مصدرها الأصلي معنی وليس نضا 
وعند الاقتباس غير الباشر يراعي الباحث ما يلي: 
© الدقة 2 اختيار الفكرة المناسبة التي تخدم عناصر البحث وموضوعاته. 
© على الباحث أن يحذر من تحريف المقصود أو أن ينسبه لنفسه. 
© مراعاة انسجام الفقرات القتبسة مع ما قبلها وما بعدها حرصا على وحدة سياق البحث. 







اختر أحد الموضوعات المناسبة. ثم اكتب بما لا يزيد عن صفحة واحدة» يتخللها 
اقتباس عباشر »وآخر غير مباشر. 





@ ما الفرق بين طريقة البطاقات وطريقة الملف؟ 
9 ضع علامة (۷) أمام العبارة الصحيحة. وعلامة ( × ) أمام العبارة الخاطئة. 
© عند الاقتباس المباشر يجب مراعاة اختيار الفكرة المناسبة ه0( 
© عند الإضافة على اقتباس مباشر توضع علامة القوسين المعقوفين ( ) 





الوحدة السادسة (البحث العلمي) 


ہےت۔ تا 
۱1۹۵ 











]| اء جمع المعلومات وندویتھاح 


سی اسافات لیا افو وت لیس زیر لتاقت ماس تھا رغاد ها تكن أسقل الحنتحة: 


A‏ ما أهم استخدامات الحاشية ؟ 
سوال 





تستخدم الحاشية لأمور كثيرة: أهمها: 
© الإشارة إلى المصدر الذي استقى منه الباحث المعلومات. 
© إيضاح معنى مصطلح ورد 4 البحث. 
© إحالة القارئ إلى معلومة معينة وردت سابقا ‏ متن البحث أو أنها سترد لاحقا. 
© شرح أصل الألفاظ اللغوية واشتقاقاتها. 
توثيق الآيات القرآنية والأحاديث النبوية والأشعار. 
© الإشارة إلى مصادر معلومات آخری ذات علاقة. 


طرق الترقيم في الحاشية 

© الترقيم النتهي بانتهاء الصفعة: آي أن حاشية كل صفحة من صفحات البحث تأخد ترقیماً شاسلياً 

9 الترقیم الفصلي: أي أن حاشية کل فصل من فصول البحث لها ترقیم متسلسل مستقل یبدا من بداية 
الفصل وينتهي به. ۱ 

9 الترقیم التوالي الكامل:أي أن حاشية البحث يتم ترقیمها تسلسلیا من بداية البحث وحتی نهایته. 


فک[ 


ما أسهل طريقة في ترقیم الحاشية من وجهة نظرک. ولماذا ؟ 


0 البحث ومصادر المعلومات 














التوثيق 4 الحاشية 
تعد الإشارة إلى المصدر الذي استقى منه الباحث العلومات من أهم الأمور التي تستخدم فيها الحاشية. 
ولذلك فإنه من الضروري أن يعرف الباحث كيفية تدوين البيانات التي تتضمنها عملية التوثيق 2 الحاشية. 


A‏ كيف يتم توثيق المعلومات في الحاشية ؟ 
سوال ل 
هناك عدد من الحالات لتوثيق المعلومات 2 الحاشية. ومنها: 
2.1 حالة الكتب: 
© إذا كان للكتاب مؤلف واحد فقط. فيتم توثيقه وفق التسلسل التالي: 
المؤلف. العنوان. الصفحة. 
مثال: صالح بن حمد العساف. المدخل إلى البحث 2 العلوم السلوكية. ص۸؛ 





© إذا كان للكتاب مؤلفان اثنان أو ثلاثة مولفین. فيتم توثيقه وفق التسلسل التالي: 
المؤلفون. العنوان. الصفحة. 
مثال١:‏ ربحي مصطفی علیان. عثمان محمد غنيم . مناهج وأساليب البحث العلمي النظرية والتطبیق. 
ص۲۰ . 
مثال؟: ذوقان عبیدات. عبدالرحمن عدس, كايد عبدالحق. البحث العلمي مفهومه وآدواته وأسالیبه. 


ص70 . 
© إذا كان للكتاب أكثر من ثلاثة مولفین. فيتم توثيقه وفق التسلسل التالي: 
المؤلف الأول. (وآخرون). العنوان؛ الصفحة. 
مثال: بدر بن عبد اللّه الصالح. ( وآخرون ) . الإطار المرجعي الشامل لمراكز مصادر التعلم. ص۷۹٦۔‏ 


ب .4 حالة مقالات الدوريات: 


رسک ۔رھنک 


الوحدة السادسة (البحث العلمي) 


تا 
۱۳۹۷ 
۳ 














ج. .2 حالة المصادر الا لکترونية ( مواقع الانترنت ) 
اسم المؤلف. ( تاريخ النشر) .عنوان الصفحة. عنوان الموقع على الشبكة. [ تاريخ الدخول إلى الموقع ] 
مثال: وزارة التربية والتعليم (۱۶۲۲ه). الیسیر. £07.84 .S€€1ئaÎy2 WWW.‏ (۱:۲۰) 





اسنلة 





9 ها الحاشية. مع ایضاح أبرز استخداماتها فی البحث؟ 
© ها الطريقة التی تراها مناسبة لترقیم الحاشیة؟ ولماذا؟ 


1۸ البحث ومصادر المعلومات 








تايع لخطوات اعداد البحث الصفي 


+ جمع المعلومات qaq‏ 


يستخدم الباحث التلخيص 3 أثناء جمع المادة العلمية التي سيتم تضمينها البحث. حيث يستعرض الباحث 
معلومات كثيرة ‏ مصادر متعددة: والباحث بحاجة إلى الاستفادة من الفكرة التي تتحدث عنها تلك الصادر. 
ليعرضها بأسلوب بسيط مركز تخدمه 2 بحثه. 

الهو 

إبراز الأفكار الأساسية التي تضمنها النص الأصلي 2 عدد قليل من الكلمات مع الحفاظ على جوهر 
الموضوع. 





1 نوات التلخر ۱ 

أولا: تحدید الا فکار الآساسية 2 النص 

وتتمثل 2 |دراك وفهم الأفكار الأساسية التي يتضمنها النص عن طريق القراءة المركزة. 

كانياء کتابة ا:قنخض 

کر هذه الخطوة 2 أ 6 الباخت دس الاصلي اا 0 ہت بصياغة الأفكار الأساسية التي وردت 

خالثا: مراجعة ا ٹلخص 

وتتمثل 4 مراجعة النص المُلخص مراجعة دقيقة للتأكد من اشتماله على الأفكار الأساسية الواردة 2 النص 
الأصلى. 
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1 
E 
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۱ مثال لتلخیص فكرة وردت 2 نص أصلي ۱ 


النص الأصلي كما ورد 2۶ کتاب ( الدرس ومهارات التوجیه) . 

لؤلقة محمد بن عبد الله اوسن ص٢۲‏ 

« ترتفع الرؤوس كثيرا الیوم. ويتطلع منظروا التربية 2 العالم الإسلامي إلى فلاسفة التربية الغربیة؛ 
ورموزها. فهم الذين نظروا لهذا العلم, وقعدوا قواعده. ورسموا خطوطه العريضة ۰ والتربية عند هؤلاء علم 
حديث النشأة» إنما بدا مع العصر الحديث: عصر النهضة والتقدم العلمي. 

ونحن اذ لا ننکر ما بذله علماء الغرب من جهود 2 هذا العلم وغیره. ولا نغلو فند عوا المسلم إلى هجر ورفض 
سے ہت ل ہیس ل فلسنا بحال مع من يدعو الأمة إلى أن تختزل تاريخهاء وتطوي 

لقد بمت ال ثبیه صلی الها وا أا مار علیها الجهل, ات ا الھراتت کل کال 
وت و وت أمة حاملة منهج العلم بومنهع سو ال 
(هوالذي سد ليو روا دہ امو وع الكتاب والحکمة وان کانوا من قبل لفي ضلال مبین) 
ا 

بل وهل يظن مسلم أن یوجد أسمى وأعلى. وأشرف منه صلی الله عليه وسلم معلما ومربياء بل وهل يظن ظان 
أن سيرد مشرب التعليم والتربية من غير حوضه. أو يدخل إلى ساحة البناء دون بابه.» 


يعتقد ی ای كرس شار تسس الغرب» وينسون أن رسولنا الكريم صلی 
الله عليه وسلم ۔ معلم البشرية ‏ صنع أمة تحمل منهج العلم وتسير عليه . 


يقوم الطالب باختيار نص من أحد المصادر المتوفرة في المكتبة المدرسية (مركز 


مصادر التعلم) ويطبق عليه خطوات التلخيص السابقة 





© وضم مفهوم التلخيص. 
9 فى أي خطوة من خطوات إعداد البحث الصفى يستخدم التلخیط؟ 
9 من خطوات التلخيص : كتابة الملخص . اشرح هذه الخطوة. 


ے۔ ہے 
۱۷۰ البحث ومصادر المعلومات 











تايع لخطوات اعداد البحث الصفي 





المعلومات وتدوينقا 


( علامات الوقف والترقيم ) 

من ضروریات البح العلمي استخدام علامات الوقف والترقیم استخداما صحيحا . وهي تمثل جانبا مهما 
من الناحية الفنية للبحث . والتي من شأنها مساعدة القارئ على معرفة نهایات الجمل. ومواضع السکتات. 
وحالات الانفعال. مما يعين على فهم النصوص. 

وتعد علامات الوقف والترقیم ضرورية 2 الكتابة الفنية 2 العصر الحدیث ویلزم العناية بهاء واستعمالها 
الاستعمال الصحیح آنها تمثل جانبا مهما من جوانب الشکل الطلوية 2 البحوث العلمية . 

مفهوم علامات الوقف والترقیم : استخد ام رموز اصطلا حية معينة بین الجمل أو بين الکلمات لتسهیل عملية 
الافهام من قبل الکاتب. والفهم والقراءة من قبل القراء. 

وفيما يلي عرض لعلامات الوقف والترقیم مع مواضع کل منها : 

ا- علامة الفاصلة 





شکلھا آهم حالات استعمالها 


- بين العطوف والمعطوف | - آصول الدين ثلاثة أقسام : الإسلام ٠‏ الإيمان . 
عليه. الإحسان. 

- بين الجمل القصيرة. - العفة فضيلة » والبخل رذيلة . 

- بين الشرط وجوابه . - إذا كنت 3 مصر ولم تك ساكناً على نيلها الجاري : 
الفاميلة تہ 019 

- بين الكلمات المفردة المرتبطة | - كل يعمل لخدمة الوطن . الفلاح 2 حقله. والعامل 
بكلمات آخری, والشبيهة بالجمل في مصنعة والطالب .... 

- بين القسم وجوابه . - واللّه ء لأبحثن. 

- بعد النادی . - يا طلابي . تعاونوا 2 سبيل الخير . 

الفاصلة - ین یه ها 


رہ 


۳ - تفوق محمد بے البحث » لأنه جد واجتهد 














الوحدة السادسۃ (البحث العلمی) 


]ھی ڪڪ 
۱۷۱ 




















)- علامتي الاستفهام والتعجب: 


شكلها 


غاؤمة تحت 


010 








۳- علامات الأقواس: 


5 


آهم حالات استعمالها 





أو الحزن. أو الاستغاثة) 





2 نهاية الجمل الاستفهامية 


بے نهاية الجمل التي تعبر عن 
ال 2 لتعجب. أو التحذیں أو الفرح؛ 


ماذا ترید 5 

- کم هذا النزل جمیل۱ - إياك والکسل ! 
- الجد الجد ! - يا فرحتاه! 
وا أسفا ! - وا معتصماه! 











القوسان ) ) 


القوسان 
المعقوفان 


القوسان 
المزهران 


{ % 








ا 


آهم حالات استعمالها 


- #2 الكلمات المفسرة ۰ 
- 9 ألفاظ الاحتراس . 


نقل مباشر « بالنصء 


أي زيادة من قبل 
الكاتب 2 الاقتباس 
الباشر 





البحث ومصادر المعلومات 





دخل العلم ثم بسمل(قال بسم الله الرحمن الرحیم ) 
المؤدب ( بفتح الدال ) الحترم 


الیحث 2 اللغة « الکشف » طلب الشيء 


قال مغلمتا : إا الذى بول الطالب اجاح الد 
[بکسر الجیم ] والانتباه 


#وجعلنا من الماء كل شيء حي 7 الآية 





























ع- علامات الشرطات: 





الشرطة 


الشرطتان 





رج 


0- علامات النقاط: 


شكلها 





آهم حالات استعمالها 


بین العدد والعدود. 
٣ے‏ حرف 


قبل الجملة العترضة وبعدها. لقد جاء - واللّه - العلم 








آهم حالات استعمالها 





اڈ لد 


علامة الحذف 


النقطتان 








1 


١ 





2 نهاية الجملة التامة العتی خير الكلام ما قل ودل. 


آما آنت ... فعملك جمیل 


وس گان ا دوف Î‏ 
١ 3‏ لوم ين فا ذيا زد تا لكان... 


- 4 نهاية جملة قطعت لسبب 
- بين القول ومضمونه 8 5 قال القائد : « لقد انتصر الإسلام « 
- بين الشيء وأقسامه . وأنواعه . | - أصابع اليد خمسة : الابهام TT‏ 


- بين الكلمة ومعناها - الغضنفر : الاسد 
- قبل التمثيل . - أنواع المكتبات كثيرة : المدرسية » الجامعية 





الوحدة السادسة (البحث العلمي) 


ڪچ جج 
VY‏ 
۳ 




















النص التالي يوضح أهمية علامات الوقف والترقيم 2 الفهم الدقيق للموضوع : 


۱۷ 





- نص بدون علامات الوقف والترقیم 

للانسان مکانة سامية 2 الاسلام فقد شرع منذ أربعة عشر قرناً حقوق الانسان ونظم علاقاته بربه وبغیره 
من السلمین وغير السلمین وصان کرامة الانسان وقرر البادیْ الخاصة بحقوقه السياسية والاجتماعية 
والاقتصادية وغیرها من الحقوق والحریات فقد آعلن الرسول صلی الله عليه وسلم حقوق الانسان 2 
خطبته 2 حجة الوداع فقال آیها الناس إن ربكم واحد وان آباکم واحد فکلکم لادم وآدم من تراب إن 
آکرمکم عند الله أتقاكم لیس لعربي فضل على عجمي الا بالتقوی هذه نظرة الاسلام إلى الانسان فهل بعد 
هذا البیان بيان إن حقوق الانسان بك الاسلام حقوق آبدية لاتقبل التعدیل أو التعطیل انها حقوق شرعها 
الخالق سبحانه فليس من حق البشر التعدي علیها. 

-النص السايق بعد إضافة علامات الوقف والترقیم 

تلانسان مکانة سافية 8 الام کہ شرع م آریعة عفر خرن حقوق الاقسان؛ ونظم علاقانه یرد 
وبغيره من السلمین. وغیر السلمین. وصان كرامة الانسان. وقرر المبادئ الخاصة بحقوقه السياسية, 
والاجتماعية. والاقتصادية. وغیرها من الحقوق والحریات. حیث آعلن الرسول صلی الله عليه وسلم حقوق 
الانسان یڈ خطبته بے حجة الوداع. فتال: «أيها الناس: إن ربكم واحد. وان آباکم واحد. فکلکم لآدم» وآدم 
من تراب» إن آکرمکم عند الله أتقاكم؛ لیس لعربي فضل على عجمي إلا بالتقوی» . هذه نظرة الاسلام إلى 
الانسان, فھل بعد هذا البیان بیان؟ 

إن حقوق الانسان 2 الإسلام حقوق آبدية. لاتقبل التعدیل, أو التعطیل. انها حقوق شرعها الخالق -سبحانه- 
فليس من حق البشر التعدي علیها. 


البحث ومصادر المعلومات 





Li 1 


0 ما موضع استعمال علامة الحذف ؟ 
9© ها الفرق بين القوسان المعقوفان والقوسان فقط من حيث الشكل والاستعمال 
@ ضع الرقم المناسب من المجموعة () في المجموعة (ب) فيما يلي: 








ر) (ب) 
القوسان قبل التفسیر 
التعجب نهاية الجمل التي تعبر عن التحذیر 
الشر ماه بين جماکین أحداهما سیب للا خری 
نذا كيان اتحیل الٹی فطخ لست 
الفاضلة النقوطة فعس 8 
الاسباب 
انتقطناق 2 الکلام المفسر 


@ ضع علامات الترقيم المناسبة فی الفراغات الآتية : 
محبة الله تعالى __ هي رأس العمل الصالح __ وذروته __ وهى النور الذي يلج القلب __ 


البهجة __ وينير الظلمة __ ويكشف الحزن والغم __ وفي ذلك يقول النبي __ صلي الله علد 


وسلم __ إذا دخل النور القلب __ انشرم الصدر__ 


0 
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| العرض والأسلوب: ١‏ 


بعد أن ينتهي الباحث من جمع مادة البحث 2 المسودة وما يتصل بها من تعليقات وملحوظات وآراء وتفسيرات 
واستنتاجات وجداول وتوضیحات. يبدا بكتابة البحث 2 شكله النهائي. ویحرص على أن يتوافر فيه الدقة 2 
عرض المادة والوضوح 2 الأسلوب. وللوصول إلى مستوى جيد ب هذا المجال يراعي الطالب عند كتابة البحث 
الجوانب التالية: 
أ. تنسيق المحتوى : 
© يبدأ كل فصل بمقدمة موجزة تعطي القارئ فكرة سريعة عن المحتوى الذي سيرد مفصلاً 2 صلب 
الموضوع. 
9 يقسم النص إلى فقرات مترابطة بحيث تعالج كل فقرة فكرة رئيسة واحدة. وتبداً كل فقرة بسطر جديد 
مع ترك فراغ ب آول السطر ( خمس مسافات) مع وضع نقطة عند نهاية كل فقرة. 
9 ترك هامش آیمن وآخر آیسر لكل صفحة, بمقدار ۲ سم مع مراعاة آن یکون مستقیما. فذلك له تأثیر کبیر 
على شکل البحث وظهوره بالظهر اللائق. وتسهیل القراءة. 


ب- مراعاة اللغة والاملاء: 

© تطبیق قواعد اللفة العربية وقواعد الاملاء. 

۵ البعد قدر الامکان عن الجمل البنية للمجهول. واستخدام الجمل الباشرة ذات الأسلوب البسیط التي 
تتکون من فعل وفاعل ومفعول به حتی تکون الجمل واضحة وغیر معقدة. والحرص على ترابط النص 
باستخدام أساليب الربط مثل: (وحیث ان» وبصفة عامة. وبالثل» ومن ناحية آخری. ولذلك. وبالاضافة 
اتح الف رونا راا واخير ا 

© تشكيل بعض الكلمات التي تتشابه بے الكتابة وتختلف ب4 العنی وذلك لإزالة اللبس وتسهيل القراءة. مثل: 


هر ك 


2 و اس 
(بر. بر بر) - (یکون. یکون) - (الکتاب, الکتاب) - (یعین. يعين) 


۷٦‏ البحث ومصادر المعلومات 























ج- عرض الأفكار: 

@ عند الحاجة إلى استخدام جمل طويلة يراعى قدر الإمكان أن تكون 4 حدود (۲۰ كلمة) ج المتوسط أو 
أقل. وكلما كانت الجمل قصيرة كانت أقرب إلى الفهم والوضوح. 

@ الابتعاد عن الحشو والاطالة 2 العبارات. فکلما استطعنا عرض الفكرة بکلمات أقل كان ذلك أوضح وأدق 
2 العبارة مع توفير يے الوقت والجهد والمساحة. 

@ الابتعاد عن تكرار الفكرة الواحدة وعرضها أكثر من مرة. فهذه مصيدة قد يقع فيها الباحث عندما يزيد 
اهتمامه بفكرة معينة فيذكرها أكثر من مرة وبأساليب مختلفة. وهذه تصيب قارئ البحث بالملل. 


د- الصياغة: 

© الابتعاد عن آسالیب الجزم والتأكيد واصدار التحکام مثل: آن نصف شخصا بأنه ممتاز. اودسی طریقا 
بأنه طویل جداء آونصف شیک بآنه غيل جدا: آ و حادثة بآنها قديمة جدا ) فهنه لا نتفق مم آسالیب البحث 
العلمي ما لم ترفق ببراهین تؤكد ذلك. 

® الاعتماد على النفس 3 الصياغة وترتیب الأفكارء واستخدام الاقتباس الباشر فقط عند الحاجة. 

© الابتعاد عن البالغات وأساليب التهکم وعبارات السخرية سواء للاً شخاص أو الأشياء. 

© الابتعاد عن غريب الألفاظ. وتجنب الأساليب العامية التي لا تتفق مع اللفة العربية الفصحی. 

9 تجنب الأساليب التي تمجد الذات. مثل: (آناء نحن. آری آن. وقد اکتشفت آن. ورأيي هو وأنا لا آوافق 
على» وآنا لا آمیل إلى ... الخ ). 
ویستخدم بدلا منها کلمات مثل: (یری الباحث. یقترح الباحث. وجد الباحث). 


الوحدة السادسة (البحث العلمي) 


تا 
۱۷۷ 
۳5 








ترتیب عناصر البحث: 
الل العربية اوه 


يتكون البحث من العناصر التالية ترد مرتية إدارة التربية والتعليم بمنطقة .... 


بالشكل التالي: 

9 صفحة العنوان: 

وتشمل هذه الصفحة البیانات التالیة: 

© اسم النطقة أو الحافظة. اسم المدرسة 

© عنوان البحث. ویکون مختصرا ویکتب بذ أعلى 
اا نظ الس اك ال 

© أسفل العنوان يكتب اسم الطالب صاحب 
البحث كاملا. 

61 الصف الدراسي. 

© اسم العلم الشرف على البحث. 

© الاشارة إلى اسم الادة الدراسية. ۲ ۱:۲ 

© التاریخ. 

@ قائمة المحتويات: وتذكر فيها عناوين الفصول والعناوين الفرعية. ويدون أمام كل منها رقم الصفحة. 

9 المقدمة: وتكتب بعد الانتهاء من البحث وفيها يذكر الطالب: 

9 لمحة عن طبيعة المشكلة أو الموضوع. 

9 أهمية البحث. 

© لمحة عن الخطة التبعة 2 البحث. 

35 المتن: وتعرض فيه العلومات حسب الخطة الوضوعة. عرضاً واضحاً وبأسلوب مترابط يعالج جوانب البحث 

© الخاتمة: وتأتي بعد التن ويكتب فيها ملخص محدود لفكرة البحث بشكل عام. ويتطرق الطالب فیها 
للنتائج والتوصيات الخاصة بالبحث. 

© قائمة الصادر: وهي قائمة بالصادر التي تم الرجوع إليها ‏ إعداد البحث وترتب هجائیا بأسماء 
الولفین. 


(عنوان السحثف) 
اعداد الطالب 





ار البحث ومصادر المعلومات 














9 لخص بأسلوبك أهم الجوانب التی ينبغى مراعاتها عند تنسیق محتوى البحث. 


ضع مخططاً لصفحة عنوان افتراضية لأحد البحوث الصفية مبيناً عليها البيانات اللازمة. 

اذكر مثالا من عبارات تمجید الذات والعبارة البديلة المناسبة. 

اذكر مثلاً لأسلوب من أساليب الجزم والتأكيد مع التوضيح لماذا يجب الابتعاد عنها عند كتابة 
البحث؟ 

لماذا يجب الابتعاد عند كتابة البحث عن تكرار الفكرة الواحدة أكثر من مرة؟ 

أيهما أولى عند كتابة البحث استخدام الجمد الطويلة أم القصيرة ولماذا؟ 

لماذا ينبغي تشکیل الكلمات المتشابهة في الكتابة و المختلفة في المعنی؟ 

وضم بعض الأمثلة لأساليب الربط بين الجمد عند كتابة البحث. 


الوحدة السادسة (البحث العلمي) 


چ ےج 
ا 
.ےق 
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. ھ٥٢٤١‎ . الإدارة العامة للمكتبات بوزارة المعارف / دليل برنامج اليسير‎ -٦ 

۷- بهجة مكي بومعرا / تكنولوجيا المعلومات 2 المكتبات الحديثة . عمان : دار الفرقان ۰ ۱۹۹۸م . 

۸- جاسم جرجيس / المراجع والخدمات الرجعية . بغداد : مركز التوثيق الاعلامي. ۱۹۸۵م . 

4- جيفري رولي » ترجمة عبد الرحمن العكرش / أسس تقنية المعلومات. الرياض : مكتبة الملك فهد الوطنیةء 
٤ھ.‏ 

۰- حسن رشاد / الكتاب والمكتبة والقارئ . القاهرة : دار المعارف ۱۹۸۳۰م۔ 

. م٠۹۸٦ حسن عبد الشالك/ المكتبة المدرسية ودورها التربوي.___ القاهرة : مؤسسة الخليج العربي‎ -١ 
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۱۸۰ البحث و مصادر المعلومات 
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۷ھ 3 

6 ماج سی كلو تاوا الناومات والاتصنالات رافک اتا على الویسات اة ہی 
مكتبة الملك فهد الوطني »مج ٦ع‏ ۰۲ ۲۰۰۱م 
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چ ہے 


۸۱ 


تلا 
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کر البحث و مصادر المعلومات 
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E 
ا‎ 





